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Regler for avyttring av inventarier och utrustning

FORSLAG TILL BESLUT
Kommunstyrelsen foreslas besluta

att tillstyrka kommunledningskontorets forslag till regler for avyttring av inventari-
er och utrustning.

att under forutsattning att kommunfullmaktige faststéller forslag till regler for avytt-
ring av inventarier och utrustning faststélla féreslagna tillampningsanvisningar.

Kommunfullmaktige foreslas besluta

att faststalla foreslagna regler for avyttring av inventarier och utrustning, samt

att kommunstyrelsen har réatt att utfarda tillampningsanvisningar till dessa regler.
SAMMANFATTNING

Linkdpings kommun saknar i dag regler for avyttring av inventarier och utrustning.

Bifogade forslag till regler (bilaga 1) ar avsedda att utgora ramverket for sadana av-
yttringar.

Fel! Talet kan inte representeras i angivet format



BAKGRUND

Nér det galler forsaljning av fast egendom har kommunen tydliga regler for hur be-
slutsprocessen ska ga till. I princip géller att Kommunfullméktige ska fatta beslut i
varje sadant enskilt arende. | vissa arenden kan Kommunstyrelsen fatta beslut och
Teknik- och samhéllsbyggnadsndmnden kan sélja exploateringsmark.

Linkopings kommun saknar daremot regler for avyttring av inventarier och utrust-
ning, forutom nar det galler forsaljningar i samband med verksamhets6vergangar.
Reglerna for detta faststalldes av Kommunstyrelsen 1998-05-05 § 258. Av handling-
arna till arendet framgar féljande:

e Vid dverlatelse av verksamhet till ny utférare, skall den tidigare utforaren, in-
tern eller extern, ha ratt att forsalja eller hyra ut av utféraren agda inventa-
rier, inredning, utrustning m.m. Priset faststalls mellan parterna.

e Vid forsaljning av inventarier och utrustning svarar agaren for samtliga rea-
lisationsvinster och -forluster vid forsaljning. De skall redovisas som del av
enhetens resultat och kommenteras i sdval enhetens som styrelsens bokslut.

e Forsaljning av skankta inventarier skall normalt inte ske utan dessa skall fol-
ja anlaggning och verksamhet. | de fall forsaljning sker skall beslut fattas av
kommunstyrelsen som ocksa svarar for samtliga realisationsvinster och -
forluster vid forsdljning.”

Dessa regler galler aven fortsattningsvis.
Behov av avyttring av inventarier och utrustning kan uppsta aven av andra skal, t.ex:

1) Om parterna vid en verksamhetsovergang inte kommer Gverens, nar verk-
samhet avvecklas, om utrustningen inte langre behdvs i verksamheten eller
blivit obrukbar av ndgot annat skal (for gammal, ersatts av ny teknik etc.).

2) Nar kommunen bedriver verksamhet dar det finns inslag av forsaljning gent-
emot allménheten 6ver disk”. Det kan t.ex. gélla verksamhet dar utveck-
lingsstorda tillverkar textilier som sedan saljs till allmanheten, verksamhet
dar svarplacerad arbetskraft arbetar med snickerier, eller gymnasieutbildning
dar elever tillverkar charkuterier eller bakverk.

Det forekommer ocksa att personal 6nskar att fa kopa utrustning (barbara datorer,
mobiltelefoner, konst etc.) t.ex. i samband med att vederbdrande slutar sin tjanst.
Detta utgor dock inget skal i sig for kommunen att avhanda sig utrustning.

Eftersom forutsattningarna for en avyttring av utrustning kan variera oerhort mycket
fran fall till fall ar det svart att skriva ett heltackande regelverk som ar tillampligt i
varje tdnkbar situation. En avyttring kan avse alltifran en enstaka mobel som blivit
over” till hela eller delar av en enhets utrustning. Det dr ocksé stor skillnad pé att
sélja t.ex. en traktor eller annan maskinell utrustning jamfort med att sélja en dator
eller ett skrivbord.



For att mojliggora ett enkelt annonseringsforfarande kommer ett sérskilt utrymme att
tillskapas pa Linkopings kommuns hemsida dar enheterna kan utannonsera kommun-
agda inventarier och utrustning. Vid forséljning av stora volymer bor man efterstréava
anbudsforsaljning alternativt Gvervaga att anlita en professionell partner for att hjélpa
till med avyttringen.

Ett antal vagledande principer foreslas bli faststallda av kommunfullmaktige. Kom-
munstyrelsen foreslas utfarda tillampningsanvisningar och ansvarig namnd/styrelse
inom ramarna for regelverket fatta beslut om formerna for de avyttringar som blir
aktuella inom namndens/styrelsens verksamhetsomrade. Namnd/styrelse har ocksa
ansvar for att se till att det finns en god intern kontroll som gor det mojligt att folja
upp vad som avyttrats och pa vilket satt. Sddana uppféljningsrutiner kan lampligen
ldggas in i ndmndens/styrelsens internkontrollplan.

Avsteg fran dessa regler, t.ex. dnskemal om att skanka utrustning till andra lander,
beslutas av Kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen kan ocksa delegera beslutsratten.
For overforing av egendom till andra lander finns sérskild lagstiftning (lag 2001:151
om kommunal tjansteexport och kommunalt internationellt bistand) som maste fol-
jas.

DEFINITIONER

Med avyttring avses att sélja, skénka eller skrota.

Med inventarier avses mobler, datorer, maskiner, bilar, konst etc.

Med utrustning avses inventarier av mindre vérde, t.ex. mobiltelefoner, digitalkame-
ror, husgerad, handverktyg osv.

SAMRAD

Samrad har skett med kompetensgrupp Juridik och respektive anstallningsmyndighet
som tillstyrker bifogat forslag.

MBL
MBL-information 8 19 har l&mnats infér kommunstyrelsens behandling av drendet.
KOMMUNLEDNINGSKONTORET

Lena Rydin Hansson
Stig Metodiusson



Bilaga 1
Regler for avyttring av inventarier och utrustning.

Definitioner
Med avyttring avses att sélja, skénka eller skrota.

Med inventarier avses mobler, datorer, maskiner, bilar, konst etc.

Med utrustning avses inventarier av mindre vérde, t.ex. mobiltelefoner, digitalkame-
ror, husgerad, handverktyg osv.

Allménna regler
e Forsdljning av inventarier och utrustning som ar av betydande omfattning
(> 2,5 prisbasbelopp) ska godkénnas av ndmnd/styrelse, oavsett om forsalj-
ningen ar extern eller intern.

e Namnd/styrelse kan delegera ratten att besluta om forsaljning av inventarier
och utrustning nar omfattningen ar mindre betydande (< 2,5 prisbasbelopp).

¢ Vid extern forséljning av storre omfattning ska anbudsforséljning efterstra-
vas. Om volymerna blir tillrackligt omfattande ska en prévning ske om det
finns utrymme for att anlita en professionell partner for forséljningen. For-
saljning av mindre omfattning far ske via annonsering pa kommunens hemsi-
da eller i lokalpressen.

e Kontantforsaljning ska i mojligaste man undvikas.



Bilaga 2

Tillampningsanvisningar till regler for avyttring av inventarier och
utrustning.

Allménna regler
1. Extern forsaljning av inventarier och utrustning far endast ske om det inte
finns ndgot behov av utrustningen inom kommunen. Detta ska alltsa underso-
kas innan en extern forséljning foreslas.

2. Namnd/styrelse beslutar om avyttring av inventarier och utrustning. Om
namnden/styrelsen delegerar beslutsratten ska pa motsvarande satt som géller
for beslutsattestanter foras en forteckning 6ver de personer/funktioner som
har fatt ratt att avyttra inventarier och utrustning.

3. Om namnden/styrelsen har beslutat att delegera beslutsrétten ska avyttringen
godk&nnas av ansvarig tjansteman. For godkannande av forsaljning eller
skrotning ska bifogade blankett (Bilaga 3) anvéandas och undertecknas av an-
svarig tjansteman. Blanketten ska arkiveras som rakenskapsmaterial.

4. Forsaljning av inventarier och utrustning ska alltid efterstravas ndr inventarier
och utrustning ska avyttras. Egendomen far dock skrotas om

a. Det inte finns ndgon efterfragan pa inventarierna/utrustningen.

b. Inventarierna/utrustningen ar i sa daligt skick att det kostar mer att
stélla den i ordning an vad en forsaljning skulle kunna antas inbringa.

c. Det finns andra sérskilda restriktioner som innebdr att inventarier-
na/utrustningen inte fritt far vidareforsaljas.

5. Vid extern forséljning ska betalning i forsta hand ske mot utstalld faktura och
leverans ske forst efter mottagen betalning. Moms ska i férekommande fall
ldggas pé priset och redovisas.! Vid mindre belopp (< 500 kr) kan ett alterna-
tiv vara att lamna ut ett inbetalningskort och kontrollera inkommet belopp
fore leverans av utrustning. Kontant betalning ska undvikas men far tas emot
efter att rutiner for intern kontroll sékerstéllts och dokumenterats (se avsnitt
10 nedan). Kvitto pa kopet ska alltid lamnas till koparen. Kvittokopia och do-
kumentation ska sparas som rakenskapsmaterial.

6. Extern forséljning kan ske pa olika stt:

a. Genom annonsering pa hemsida eller i lokalpress. (se punkt 7-8 ned-
an)

b. Genom anbudsférsaljning. (se punkt 9 nedan)

c. Genom samverkan med andra kommunala enheter, t.ex. Forvaltnings-
service, ldrott & Service, eller Daglig verksamhet (se punkt 10 nedan)

! Om inventarierna har képts mellan 1991-1995 ska moms debiteras. Annars ska moms inte laggas pa
priset. Om inventarierna har kopts till skattepliktig verksamhet ska moms alltid laggas pa priset.



7. Vid en extern forséljning ska en marknadsmassig bedémning goras av vardet
av utrustningen. Om den egendom som ska saljas beréknas betinga ett varde
som understiger 1,5 génger prisbasbeloppet? (2006 = 59 550 kr) far forsalj-
ning ske genom att annonsering sker pa sarskild plats pa kommunens hemsi-
da. Forséljning sker till den som kommer forst och ar villig att betala faststallt
pris.

8. Med extern forséljning som ar av betydande omfattning och alltsa ska beslu-
tas av ndmnd/styrelse avses forsaljningar som vid respektive forsaljningstill-
falle beraknas inbringa minst 1,5 ganger prisbasbeloppet. Sadan forsaljning
bor forutom pa kommunens hemsida dven annonseras i lokalpressen. Forsélj-
ning sker till den som kommer forst och &r villig att betala faststéllt pris.

9. Om vardet 6verstiger 2,5 ganger prisbasbeloppet (2006 = 99 250 kr) bor for-
séljning ske genom anbudsforfarande.

10. Forsdljning “over disk”.

Néamnd/styrelse kan bevilja enhet ritt att sélja inventarier och utrustning ’6ver
disk”, men ndmnden/styrelsen maste sidkerstélla att foljande minimikrav uppfylls
och att gallande lagregler for kontantforsaljning foljs:
o Kassaapparat ska finnas.
o Daglig avstamning ska ske.
o Rutin for inleverans av kontanta medel ska finnas.
o Rutin for att sakerstélla inkommande och utgaende material ska fin-
nas.
o Sarskild rutin for intern kontroll ska finnas och vara faststalld for re-
spektive forsaljningsstalle.

11. Awvyttring av datorer

All avyttring av datorer ska ske genom kommunens IT-enhet. Innan avyttring av
datorer far ske ska program rensas och kanslig information raderas pa ett profes-
sionellt satt. LKDATA &ger ratt att ta ut en ersattning som motsvarar sjalvkost-
naden for detta arbete fran den enhet som vill avyttra datorerna.

12. Regler for bokforing i samband med avyttring av inventarier.

I samband med en extern avyttring ska bokforingen kontrolleras och ev. kvarva-
rande bokfort varde bokas bort. Darefter ska anlaggningen utrangeras fran an-
laggningsregistret i Agresso. Sarskilda regler finns for bokforing av utrangering
av inventarier. (Se ekonomihandboken) Vid interna 6verlatelser ska ev. kvarva-
rande varde bokas om till den mottagande enheten.

2 Prisbasbeloppet 2006 = 39 700 kr



Forséaljning av inventarier

Enhet:
Enhetschef:

Beskrivning/motivering

Bilaga 3

Skrotning

Forséljning

Bokfort varde

Beraknat marknadsmassigt varde

Onskat betalningssatt
Mot faktura
Mot utlamnat inbetalningskort
Kontant

Godkannes




