Meetings

. Linkdping
Dar idéer blir verklighet




Innehall

Funktioner

Inloggning

Andra l6senord

IPadens lage

Namnder

Moten

Motets arenden

Dokument — hamta dokument

Dokument — lasa dokument

Navigera mellan arenden och
dokument

Lankar

Ladda ner ny version
av dokument

Radera dokument

Noteringar och markeringar

Protokoll
SOK
Dela handling

Logga ut

Kontaktvagar

Y= =Y - s ]
Linkdping
MUIET Dar idéer blir verklighet



Inloggning

1. Kontakta din namndsekreterare for att fa dina
iInloggningsuppgifter till Meetings.

2. Ange inloggningsuppgifterna pa Meetings
Inloggningssida.
Om du vill att anvandarnamnet ska sparas, bocka |
Kom ihag mig, innan du trycker pa Anslut.

3. Tryck pa som finns pa Ipadens tangentbord?).

*) For att fa fram skarmens tangentbord, dar Anslut finns,
tryck i nagot av textfalten, dvs Anvandare eller Lésenord,
sa visas tangentbordet igen.

Lmkopmg
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Andra l6senord

 Tryck pa Andra l6senord (innan du loggar in).
Dialogrutan Andra I6senord visas:

Andra I6senord

Fyll | formulédret och tryck pa Bekréfta

Avbryt Bekrafta

Obs: Det nya I6senordet
maste vara:
* 6 tecken langt, samt
* innehalla minst tva av
foljande typer av tecken:
* Gemena
* Versaler
» Siffror
e Specialtecken

Link6ping
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IPadens lage

* Vyn i Meetings blir olika beroende pa om
du har iPaden i liggande eller staende lage.

« Liggande lage rekommenderas.

Om menyn som visar
miniatyrer av sidorna
forsvinner aterfas den
genom ett klick pa

Staende lage

Liggande lage

&

.a Kallelse.doc
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Namnder

« Nar du loggat in ser du de namnder
du har behdorighet till i Meetings.

« Tryck pa en namnd for att fa
fram namndens moten.

w3d3meetings.linkoping... &,

Alla méten
Aldrendgmnden
Kommunfullmaktige
Kommunstyrelsen
Omsorgsnamnden
Samhaéllsbyggnadsnamnden
Test-ndmnden

Valnamnden

© e e e e
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Moten

« Nar du tryckt pa en namnd ser du dess

mOten . a Kommunfullméaktige |©

+ Motena ar uppdelade | Kommande T

ommunfullmaktige 150825

och Tidigare. o B sstmuanici 1420

@ 3 november 2015 ki 14:00

Kommunfullméaktige 151103

« Tryck pa flikarna for att vaxla mellan o Zinovember 20151 140

kommande och tidigare moten. © LTI

@ 24 december 2015
Kommunfullmaktige kompletteringar. ..

©0 0000

Linkdping
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Motets arenden

« Nar du tryckt pa ett métesdatum ser du kallelsen (1) som
ett separat dokument, samt de arenden som kommer att
behandlas pa motet (2).

E| = arendet har ett dokument
kopplat till sig.

Gl Kommunfullmakti...

Kallelse.doc
® Storlek:107... @

1 Ledamoternas allmanna
fragestund

FEl = arendet har tva eller flera
§ dokument kopplade till sig

2 Nya motioner, interpellati
och enkla fragor

Py 3 Svar pa enkla fragor och
interpellationer

Foyibpndicl
5 Lan- och borgensram fér | i
- :;g:::g?;g‘?h kommunens l—@ ‘ :' ;
o S bttt o I | Om arendenamnet ar for langt for att visas i

7 Bygg hyresratter i Malmslatt/ [‘E‘]
Tokarp, svar pa motion (S)

kommunens helagda bolag
listan (det visas som tre punkter). Tryck
w; exakt pa ikonen [El. D3 visas drendets hela
namn till hoger pa traytan.

8 Bygg nya resecentrum med
@ solpanelstak, svar pa motion [E]
v)

9 Budgetera medel for att sétta
u| atuskyltar med
@ A e . [

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

[ =TS e

Logga ut
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Dokument — hamta dokument

e For att kunna lasa dokument maste de hamtas till din
IPad. Det finns 3 olika satt (se nasta bild):

1. Hamta motets alla dokument genom att trycka
pa | | vyn dar samtliga arenden visas
(rekommenderas).

2. Har du redan tryckt pa ett arende kan du hamta
arendets dokument genom att trycka pa

3. Visas ikonen [ indikerar det att dokumentet inte ar
nedladdat. Tryck pa ikonen och dokumentet laddas
ned.

9 Linkoping
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Dokument — hamta dokument forts.

 Bilder som visar de olika satten att hamta dokument:

Alt. 1, rekommenderas Alt. 2. Alt. 3

esseee TELIA 3G eseee TELIA 3G

& Kommunfullmakti...

& Motion (M) - Infor...

E] Kallelse.doc

&
Storlek:112 kB D

otion_Informationstavia

[E] viy sporthallen.pdf

1 Tema "Demokrati och
@ Storlek:189..

medborgardialog”

2 Enkel fraga angaende
Glyttingebadet

3 Motion (M) - Informationstavia EI
vid Sporthallen

4 Svar pa interpellation (M) -

Hur ska ni lokalt kompensera [—
fér regeringensjobbfientliga E]
politik?

5 Svar pa interpellation (SD) -
Situationen med hitresta r
tiggande EU-migranter i @
kommunen

6 Konkurrensutsattningsplan
for kommunal verksamhet for [E]
perioden 2015 - 2018

7 Namndernas framstallningar
om tilldggsanslag samt utdkad @
investeringsram

==X Linkopin
& nieine
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Dokument — lasa dokument

 Visas ikonen @, sd indikerar det att dokumentet ar
nedladdat. Dokumentet visas nar du trycker pa
dokumentnamnet.

&4 Handlingar fér kan... (&)

Tjansteskrivelse till KF
2015-06-09.docx ©)

Storjek:92 kB

Linképings TJANSTESKRIVELSE 11)
kommun 20150527
K ledningsk et Dnr KS 2015-5

Inga-Lill Karlsson

Kommunfullmaktige

Handlingar for kannedom 2015

KOMMUNLEDNINGSKONTORETS FORSLAG TILL BESLUT

1. For kiinnedom redovisas féljande handlingar

' Linképing
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Dokument — lasa dokument, forts.

« Genom att trycka nagonstans i dokumentet sa visas
dokumentet | helskarmsvy.

« Tryck en gang till i dokumentet for att aterga till den
tidigare vyn.

« Du kan aven zooma in och zooma ut dokumentet,
genom att dra ihop eller isar fingrarna.

Lmkopmg
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Navigera mellan dokument och arenden

Snabbnavigeringsknappar:

« Snabbnavigeringsknapparna finns ovanfor och nedanfor varje
dokument. Anvand dessa for att bladdra fram och tillbaka mellan
motets alla dokument och arenden.

Linkdping
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Navigera mellan arenden

Knappen Ater:

« Det gar aven att navigera mellan arenden genom att
trycka pa knappen <. .

Tjansteskrivelse till KF

2015-06-09.docx
El Storlek:92 kB @

Dar idéer blir verklighet
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Navigera mellan arenden och dokument

Historik:

« Genom att trycka pa = visas historiken.
De 10 senaste 6ppnade dokumenten visas oavsett
vilket méte det tillnor.

Handlingar for kan...

Tjénsteskrivelse till KF

E| 2015-06-09.docx @
Storlek:92 kB

« Tryck pa = for att komma tillbaka.

Lmkopmg
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Lankar

« Om dokumentet innehaller lankar, tryck pa lanken.
FOljande dialogruta visas:

Oppna hyperlank
Vill du Sppna Enken httpddwwwevll.se’
default.aspx?id=63533Grefid=251227

Mej Ja
« Svara Ja pa fragan om lanken ska 6ppnas. Lanken

Oppnas direkt | IPad.ens webblasare.

« For att komma tillbaka till meetings, tryck pa "Tillbaka
till Meetings™ uppe i vanstra hornet.

Dar idéer blir verklighet
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Ladda ner ny version av dokument

* Om ett dokument har uppdaterats med en ny version
visas det med en grén knapp R .

. Kallelse.doc

« Tryck pa och valj mellan foljande alternativ:

En ny version kommer att laddas ner.
Vill du behalla den tidigare versionen?

Behall tidigare version

Radera tidigare version

Avbryt Linképing
: Dir idéer blir verklighet




Radera dokument

 Om du valjer att radera dokument forsvinner de endast
lokalt fran din iPad. De finns fortfarande tillgangliga att
ladda ner pa nytt.
Nedladdade dokument belastar iPad:ens
lagringsutrymme (dock inte i sa stor utstrackning).

 Du kan radera ett enskilt dokument eller alla dokument

pa ett &rende eller pa hela moétet, se bilder pa foljande
sidor.

Link6ping
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Radera enskilt dokument

1. Dra fran hoger till vanster pa det nerladdade dokument
som skall raderas.

2. Tryck pa réda knappen Radera.

skrivelse till KF
-09.docx ® Radera
Storlek:92 kB

Linkdping
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Radera samtliga dokument pa moétet

1. Tryck pa | | vyn dar samtliga arenden for motet
visas.

Vy dar samtliga arenden visas:

@ 5 Ostsam - Arsredovisning 2014 [—E

6 Stiftelsen Linképings
@ Tradgardsforening Park - @
Arsredovisning 2014

7 Fastighetsforvarv: Rystads-

@ Grstad 3:20, 2:11 aﬂv_rﬁ-]
|

Logga ut

2. En dialogruta visas med fragan "Ar du saker pa om du
vill radera dina dokument och anteckningar?”

'Q\ 5 - an -
U Link6ping
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Radera samtliga dokument pa arendet

1. Tryck pa arendet. Tryck pa|

Pa ett arende:

%..4l Handlingar for kan...

Tjansteskrivelse till KF
[=] 2015-06-09.docx O
Storlek:92 kB

\‘ A TS

2. En dialogruta visas med fragan "Ar du saker pa om du vill
radera dina dokument och anteckningar?”

Linkdping
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Noteringar och markeringar

« Genom att dubbeltrycka i dokumentet visas menyn

Lagg till notering Lagg till markering

Linkdping
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Noteringar och markeringar

* Notering:
1. Tryck pa for att lagga till en notering i
dokumentet. =

Tesﬂ

2. Skriv In text i anteckningen
och tryck pa | Kr |

3. Tryck pa ikonen |- for att dppna
och lasa anteckningen.
4. | den Oppnade anteckningen

visas ikonen @ , Tryck pa den for
att radera anteckningen.

a 5 - an -
U Link6ping
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Noteringar och markeringar

* Markering: A B cooma
Q Lagg till markering — — - g : trkaa pé:
1. Tryck pap= for att lagga till en - Kan du vaxla
markering i dokumentet. En meny med ~ | ritmetodema.

5 olika val/ikoner visas da till hdger i bild.
Valj verktyg och gor markering.
Stang verktygsmenyn genom att trycka pa @) .

Genom att dubbeltrycka pa markeringen och sedan
valjo EEETEEEE tas markeringen bort.

Man kan aven angra den senaste markeringen genom
att skaka iPad:en.

Link6ping
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Protokoll

 Efter att protokollet justerats finns
det tillgangligt pa aktuellt motesdatum | L1
i Meetlngs_ aw3d3meetings.link...

E Kallelse.doc

Storlek251... @
T

Protokoll.doc ) @

1 Enkel fraga (C) - Har
kommunen vidtagit nagra
atgarder for att sakra trygghet
och sdkerhet for de orter so...

® 2 Motion (M) - Gor Linkoping till EI
Sveriges bésta studentstad

3 Interpellation (M) - Hur ska ni
lokalt kompensera for
regeringens jobbfientliga

politik?

4 Stiftelsen Ostergétlands I'E]
museum - Arsredovisning 2014

© 5 Ostsam - Arsredovisning 2014 rE]

6 Stiftelsen Linkdpings
Tradgardsforening Park - E
Arsredovisning 2014

7 Fastighetsforvarv: Rystads-
Garstad 3:20, 2:11 och =

Linkdping

Dar idéer blir verklighet




Sok

 iPad:en maste vara i liggande lage for att sokfaltet ska
synas.

« Sokfaltet finns langst upp till vanster.

« Tryck i faltet da visas foljande kategorier

« Tryck pa den kategori du vill soka i. Skriv i sokfaltet
vad du soker.

Genom att trycka pa
tangenten langst ner
" till hoger p& tangent-
bordet pa skarmen doljer du
tangentbordet och ser alla
soktraffar.

chandingar o (B

Sokresultat

Handlingar fér kdnnedom

Dar idéer blir verklighet
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Dela handling

1. Tryck pa knappen

2. Valj skickae-post.. , eftt
nytt e-postmeddelande _
oppnas med dokumentet ~ Skickaepost..

bifogad som PDF.

Eventuella noteringar bifogas som text i e-
postmeddelandet.

3. Fyll i mottagare och tryck pa Skicka.

Lmkopmg
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Logga ut

« Genom att trycka pa ‘==« loggas anvandaren ut.

Dar idéer blir verklighet
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Kontaktvagar

« Fragor om inloggningsproblem, anvandarnamn och
|0senord:

- Din namndsekreterare, eller

- Maria Andersson, administrativ assistent, KS forvaltning,
tel. 013-20 63 58

« Fragor om iPad:en:
- LKDATA, tel. 013-20 69 69

Link6ping
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