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Instruktion Mötesportalen, via distansåtkomst 
 
Du kommer att behöva logga in på LinWeb via distansåtkomst med hjälp av en lö-
senordsdosa eller Pledge.  
Om du inte har tillgång till distansåtkomst kontakta LKDATA, 013-20 69 69.  
 
Observera att när du loggar in med distansåtkomst använder du: 

• ditt användarnamn som består av 6 bokstäver (utan LINKOM\) 
• det lösenord som hör till det användarnamnet (alltså inte Meetings-lösenor-

det). 
 
Logga in med distansåtkomst 
 
1. Öppna webläsaren 
2. Gå till www.linkoping.se Klicka dig fram till 

a. Självservice 
b. Distansåtkomst för anställda 
c. Distansåtkomst – klicka på ”E-tjänst” 
d. Webaccess Linweb mfl. 

3. Logga in med ditt användarnamn (6 bokstäver, utan LINKOM\) och det lösenord 
som hör till användarnamnet (OBS: inte Meetings-lösenordet) 

4. Ange det engångslösenord som genereras av lösenorddosan eller Pledge. 
5. Nu har du förhoppningsvis kommit till LinWeb Startsida 
6. Till höger har du Verktyg och System 

 
  

http://www.linkoping.se/
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Lägg in Mötesportalen som en genväg: 

7. Längst upp på sidan, ovanför bilden, har du ett val som heter 
klicka på det och du kommer till: 

 
  
8.  Klicka på ändra verktyg och system 
9.  Bocka för W3D3 MP 

 
10.  Spara  
11.  Gå tillbaka till LinWeb startsida. Nu ska W3D3 MP dyka upp på din startsida. 

 
 
 
Öppna Mötesportalen 
 

 
 
12. Klicka på ikonen för Mötesportalen. Då visas alla beslutande organ som den för-

troendevalde är kopplad till.  
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13. Klicka på aktuellt beslutande organ. Där listas alla kommande möten. 

14. Navigera med  för att hitta aktuellt möte. 

För att se gamla möten bocka för  
15. På mötet syns kallelsen och sedan alla ärenden med kopplade filer. Har mötet 

ägt rum och syns också protokollet, efter att det har blivit justerat. 
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