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Instruktion Motesportalen, via distansatkomst

Du kommer att behova logga in pa LinWeb via distansatkomst med hjalp av en 16-

senordsdosa eller Pledge.
Om du inte har tillgang till distansatkomst kontakta LKDATA, 013-20 69 69.

Observera att nar du loggar in med distansatkomst anvander du:
e ditt anvandarnamn som bestar av 6 bokstaver (utan LINKOM\)
e detl6senord som hor till det anvandarnamnet (alltsa inte Meetings-l6senor-
det).

Logga in med distansatkomst

1. Oppna weblisaren
2. Ga till www.linkoping.se Klicka dig fram till
a. Sjalvservice
b. Distansatkomst for anstallda
c. Distansatkomst — klicka pa ”E-tjanst”
d. Webaccess Linweb mfl.
3. Logga in med ditt anvandarnamn (6 bokstaver, utan LINKOM\) och det |6senord
som hor till anvandarnamnet (OBS: inte Meetings-l6senordet)
4. Ange det engangslosenord som genereras av l6senorddosan eller Pledge.
Nu har du férhoppningsvis kommit till LinWeb Startsida
6. Till hoger har du Verktyg och System

b


http://www.linkoping.se/

Lagg in Motesportalen som en genvag:

7. Langst upp pa sidan, ovanfor bilden, har du ett val som heter ‘v [nstaliningar

klicka pa det och du kommer till:
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8. Klicka pa @ndra verktyg och system
9. Bocka fér W3D3 MP
= ~ W3D3MP  \W3D3 Matesportalen

10. Spara
11. Ga tillbaka till LinWeb startsida. Nu ska W3D3 MP dyka upp pa din startsida.
Verktyg och system
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12. Klicka pa ikonen for Motesportalen. Da visas alla beslutande organ som den for-
troendevalde ar kopplad till.
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Inloggad som: Bjdrsne Lisa
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Beslutande organ

Barn- och ungdomsnamnden

Kommunalrddsberedning
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Kommunstyrelsen

Planeringsutskottet

SBN TEST-namnd
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Arendeberedningen

13. Klicka pa aktuellt beslutande organ. Dér listas alla kommande moten.

14. Navigeramed = foregdende Sidalava4 Nasta > g0 o4 hitta aktuellt méte.

. . .. Visa dven avslutade méten
For att se gamla moten bocka for

15. Pa motet syns kallelsen och sedan alla drenden med kopplade filer. Har motet
agt rum och syns ocksa protokollet, efter att det har blivit justerat.
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