Checklista: Dina forsta uppgifter i uppdraget

Registerutdrag: Din legitimation som stallforetradare

Forteckning och arsrikningar: Over huvudmannens tillgangar och skulder
Tillgangar, skulder, banktillgodohavanden, deklarationer och arsbesked

Beslut om inkomster och ersattningar

Ovriga utbetalningar (till exempel premie férsikringsbolag, fondmedel,
ersattning vid daglig verksamhet)

Inkomster och utgifter: B- och C-blankett
Kontoutdrag, manadsvis

Kassabok och verifikationer, januari — december

&

Januari — kassabok och verifikationer

Februari — kassabok och verifikationer

E &

Mars — kassabok och verifikationer

)|

April — kassabok och verifikationer
Maj — kassabok och verifikationer
Juni — kassabok och verifikationer

Juli — kassabok och verifikationer

E & & &

Augusti — kassabok och verifikationer

&

September — kassabok och verifikationer

Oktober — kassabok och verifikationer

E &

November — kassabok och verifikationer

)|

December — kassabok och verifikationer

Kontrakt

Upphandlade boenden - avtal

Forsakring (till exempel hemforsakring, allrisk, olycksfall)

Beslut fran myndigheter (till exempel LSS/SoL/tandvard/hemtjanst)
Fixartjanst: Praktisk hjalp till din huvudman

Information fran éverformyndarenheten i Linkopings kommun
Fragor och svar: vanliga fragor betraffande stallforetradarskap

Viktiga datum, telefonnummer och e-postadresser

Linképings God man och forvaltarforening, Riksforbundet Gode méan och
Forvaltare

Ovrigt



vValkommen till ditt viktiga uppdrag som stallféretradare’ i
Link6pings kommun.

Syftet med denna parm éar att ge dig vigledning och stod 1 borjan av ditt
uppdrag, samt att skapa en struktur som ska underlétta for dig som
stéllforetrddare.

Strukturen i pirmen ir ett forslag som Sverformyndarenheten® har arbetat fram i
samverkan med Linkopings God man och forvaltarférening. Pirmen innehéller
information som kan vara viktig att kinna till i inledningen av ditt uppdrag och
ar tinkt att fungera som ett stod. Padrmens innehéll kan ses som ett komplement
till den information du féar vid till exempel de olika utbildningar som
overformyndarenheten anordnar och frdn den bok du fér frén enheten i samband
med att du blir stillforetradare.

Péarmens innehall ticker in det mesta som en stéllforetrddare kan stota pa i sitt
uppdrag. Det kan darfor finnas med delar och information som inte ar relevanta
for just ditt uppdrag.

Fore varje flik foljer en kort beskrivning av vilket innehéll som &r tiankt att
aterfinnas bakom fliken samt syftet med detta.

"I parmen anvinds genomgéende begreppet stéllforetridare” for bade gode mén och
forvaltare. Begreppet "huvudman” anvénds for den enskilde person som har stillforetradare.

? Overformyndarenheten arbetar pa uppdrag av dverformyndarndmnden. For enkelhetens
skull anvénder vi genomgédende dverformyndarenheten 1 hela parmen.



Dina forsta uppgifter i uppdraget

[]

Forteckning till overformyndarenheten:

Lamna in en tillgangsforteckning enligt anvisning till
overformyndarenheten. Skyldigheten att lamna en forteckning géller
inte vid byte av stéllforetriddare.

Underlag for arvode till 6verformyndarenheten:
Ditt arvode som stéllforetrddare baseras pa ifylld blankett ’Underlag
for arvode”.

Huvudmannens bank/er:

- Lamna registerutdrag

- Begir ut kontoutdrag per férordnandedatum (ingdende saldo)

- Begir ut virdebesked pé eventuella virdepapper per
férordnandedatum

- Kontrollera om det finns tidigare fullmakter

- Kontrollera om bankfack finns

- Eventuellt ordna med autogiro

- Ordna med 6verformyndarspérr pé alla konton forutom det konto
som du som stillforetrddare anvander (sa kallat stallforetradar-
konto).
- I ett godmanskap har huvudmannen tillgéng till sina pengar, vilket
huvudmannen inte har i ett forvaltarskap.

Kontakta och skicka ditt registerutdrag till berérda myndigheter, till
exempel Forsdkringskassan, pensionsmyndighet, socialkontor etc.

Skatteverket:
Anmaélan om sérskild postadress kan goras vid behov.

Sarskild postadress skiljer sig fran en c/o adress, “care off”, vilket
anvinds pa brev som skall sdndas till en tredje person for att
vidarebefordras till den tdnkte adressaten. Detta alternativ ska inte
anvindas. Kom 1hag att det 1 ett godmanskap krdvs huvudmannens
samtycke, om han/hon kan lamna ett sddant, for att omdirigera post
samt att oppna post stélld till honom/henne.



Kontakta rdkningsavsédndare.

Skicka girna ditt registerutdrag till aktuella radkningsavsédndare, till
exempel Linképings kommun, hyresvird, apotek, telefonbolag,
tidningar etc.

Budget och 16pande ekonomi:

Uppritta om mgjligt en budget tillsammans med din huvudman, hitta
system for overlamning av kontanter/0verforing via konto av
fickpengar till huvudman, boende etc.

Kontakta kronofogdemyndigheten och eventuellt inkassobolag.

Huvudmannens boende:

-Gé igenom din roll som stéllforetrddare, ta reda pa vem som &r
kontaktman pa boendet.

-Skicka/ldmna ditt registerutdrag.

Undersok huvudmannens forsiakringar och se till att din huvudman
har till exempel giltig hemforsdkring, olycksfallsforsikring etc.

Undersok om huvudmannen har anhdriga och tag eventuellt kontakt
med dem.

Undersok huvudmannens behov av bistdnd/stod, till exempel
hemtjénst, fardtjdnst etc.

Kontrollera om det finns mojlighet att f& bidrag till din huvudman
alternativt pengar fran fonder och stiftelser.



Din legitimation som stallféretradare

Registerutdrag fungerar tillsammans med ditt eget identitetsbevis som en
legitimation i kontakt med myndigheter, banker, boende etc.

Pa registerutdraget framgar vilken typ av uppdrag det rér sig om (god man eller
forvaltare), nér uppdraget startade och uppdragets omfattning. Huvudmannens
och stéllforetradarens personuppgifter finns ocksa med pa registerutdraget.

Efter det att tingsratten fattat beslut om att anordna stéllforetradarskap och
forordnat stallforetradare skickar overformyndarenheten registerutdrag till dig.
Aven vid byte av stallforetradare far du ett registerutdrag.

Behover du fler registerutdrag ar du vdlkomman att ta kontakt med
overférmyndarenheten. Registerutdrag finns dven att fa pa engelska for
identifiering mot utlandska myndigheter, banker etc.



Over huvudmannens tillgdngar och skulder.

Per det datum du forordnades ska du inom tva manader lamna in en forteckning
over din huvudmans tillgangar och eventuella skulder, forutsatt att forvalta
egendom ingar i ditt uppdrag.

Forteckningen &r utgangspunkten for din redovisning av uppdraget och darfor ar
det viktigt att det blir ratt belopp och ratt datum. Samtliga tillgangar och
eventuella skulder som huvudmannen har per forordnandedagen ska redovisas i
forteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med verifikat. LosOre ska endast
tas med i forteckningen om det &r nagon speciell egendom av stort vérde som till
exempel konstféremal, antikviteter eller liknande.

Forteckningen ligger till grund for upprattande av den forsta arsrakningen.
Déarfor ar det viktigt att du sparar férteckningen.

Det ar ocksa viktigt att spara foregaende ars arsrakning for att veta
ingangsvardet i kommande arsrakning. Likasa ar det viktigt att spara forra arets
arsrakning for att uppmarksamma vad 6verformyndaren gjort for eventuella
noteringar, sa att du kan korrigera dem till nasta ar.



Det ar viktigt att ha kontroll pa din huvudmans tillgangar och
skulder.

Det ar viktigt att du som stallféretradare har kontroll pa din huvudmans
tillgangar och skulder. Samla darfor de uppgifter som du far fran banker,
kreditinstitut, inkassobolag och kronofogdemyndighet. Patraffar du till exempel
kontanter eller testamente, se till att de satts in pa ett bankkonto eller laggs i
bankfack for séker forvaring.

Du som stéllforetradare kan for din huvudmans rédkning gora vissa placeringar
av huvudmannens pengar. For vissa av dessa placeringar, sasom till exempel
kop av aktier, kravs éverformyndarenhetens samtycke. Pengar som inte placeras,
och som inte heller omedelbart behdver anvandas, ska goras rantebérande
genom att sattas in hos bank eller kreditmarknadsféretag och
overformyndarspérras.

Har din huvudman skulder ska du ta kontakt med till exempel inkassoféretag
och unders6ka om ni kan gora en déverenskommelse. Du kan dven kontakta
Linkdpings kommun, Medborgarkontoret, for att undersdka majligheten till
skuldsanering.



Det ar viktigt att spara uppgifter om inkomster och ersattningar.

Det &r viktigt att ha inkomstuppgifter och ersattningar tillgangliga, exempelvis
|onespecifikationer, ersattning fran Forsakringskassan, Pensionsmyndigheten
osv. Aven eventuella 6verklaganden av inkomstbeslut kan sparas har.

Kom dven ihag att spara eventuella kontrolluppgifter. Dessa ska i sa fall skickas
med arsrakningen.



Kanske har din huvudman ratt till fondmedel eller andra
ersattningar.

Information om fonder hittar du pa Medborgarkontoret, biblioteket, internet,
kommunen, landstinget, hos olika foretag och foreningar/forbund, lansstyrelsen
med flera. Kanske just din huvudman kan vara i mélgruppen for nagon av dem.

Link6pings kommun forvaltar ett storre antal stiftelser och fonder. En del av
dessa kan sokas av privatpersoner. Behdvande pensionérer eller
funktionshindrade 1 LinkOpings kommun kan till exempel ansoka om pauvres
honteux” medel ur Knut Pihlstroms stiftelse. For mer information kan du
kontakta Linkdpings kommun.



Pa inkomstblanketten (B) respektive utgiftsblanketten (C) ska du
som stallforetradare |6pande fyllai huvudmannens
manadsinkomster respektive manadsutgifter.

B- och C-blanketterna ersétter inte kassaboken, som till skillnad fran B- och C-
blanketterna kan innehalla flera enskilda poster. Blanketterna ska lamnas in till
overformyndarenheten tillsammans med arsrakningen.

Syftet med B- och C-blanketterna ar att 6verformyndarenheten vid granskning
av arsrakning snabbt ska kunna fa en 6verblick éver hur huvudmannens
inkomster och utgifter har fordelats under perioden. Genom att pa detta satt
jamfora inkomster och utgifter ar fran ar kan éverférmyndarenheten se vad som
har hént under perioden.

Inlamnade och korrekt ifyllda B- och C-blanketter paskyndar enhetens
granskning, vilket i sin tur innebér att du far en snabbare aterkoppling i ditt
uppdrag. Kom ihdg att vid ifyllandet av B- och C-blanketterna utga ifran
kontoutdragen manad fér manad och dari redovisade inkomster och utgifter.



Kom ihag att spara kontoutdrag for varje manad.

Tillsammans med redovisningsblanketterna ska kontoutdrag fran huvudmannens
samtliga konton for hela redovisningsperioden bifogas. Kontoutdragen erséatter
inte kassaboken.

Att 6verformyndarenheten kraver kontoutdrag fran huvudmannens samtliga
konton beror pa att 6verforingar ofta gors mellan kontona. Enheten maste darfor
kunna forvissa sig om att pengarna 6verforts till nagot av huvudmannens
konton.

Overférmyndarenheten accepterar kontoutdrag fran bankkontor eller
internetbank sa lange féljande information framgar av utdragen;

e Bankens namn

e Kontoinnehavare

e Kontonummer

e Samtliga transaktioner

e Saldo



Av Foraldrabalken 12 kap 5 § framkommer bland annat foljande;
”Formyndare, gode man och forvaltare skall fortiopande fora
rakenskaper over sin forvaltning och gora anteckningar om sina
atgarder i ovrigt”.

Som stallforetradare ska du I6pande fora kassabok Over din huvudmans
inkomster och utgifter. Som stallforetradare ska du ocksa kunna styrka varje
transaktion med en verifikation/kvitto. | kassaboken ska varje transaktion
bokfdras.

Overformyndarenheten kan nar som helst under pagaende uppdrag begéra in
kassabok och verifikationer. Det ar darfor viktigt att du som stéllforetradare har
god ordning pa dessa. Kontoutdrag erséatter inte din skyldighet att som
stallforetradare fora kassabok och kunna ldmna verifikationer.

Tank pa att begara kvittenser nar du éverlamnar kontanter till exempelvis
huvudmannen sjalv eller till personal pa boende. Kom éven ihag att spara dessa
kvittenser.



Har kan du exempelvis forvara huvudmannens hyreskontrakt,
kontrakt pa forrad, garage eller liknande.

Ar du god man och din huvudman bor i en lagenhet kan du, om det behdvs for
ditt uppdrag, meddela hyresvarden att du &r god man.

Ar du forvaltare bor du meddela hyresvarden om ditt uppdrag.

Att man gor en atskillnad mellan de olika stallforetradarskapen ar en fraga om
integritet fér huvudmannen.

Det ar viktigt att komma ihag att huvudmannen vid godmanskap fortfarande har
sin rattshandlingsférmaga kvar och att gode mannen inte ska géra mer an vad
uppdraget kraver eller sadant som huvudmannen klarar av att gora sjalv.

Vid forvaltarskap ar huvudmannens rattshandlingsférmaga begransad och avtal
som huvudman skriver pa blir ej gallande. Darfor ar det vid forvaltarskap viktigt
att till exempel hyresvarden kanner till att en person har forvaltare.

Kan du inte fa ta del av hyreskontraktet genom din huvudman, be hyresvarden
om en kopia.



Vardboendenas verksamhet ar reglerat i ett avtal mellan Link6pings
kommun och utforaren. | avtalet framgar det vad utforaren har atagit
sig att utfora — vilka krav de har lovat att leva upp till.

Verksamheten 1 Linkopings kommuns vérdboenden bedrivs sedan 1992 av en
rad olika utforare. Det finns en kommunal utforare samt ett antal privata. Vem
som far driva de olika boendena avgors genom upphandlingar 1 vilka de utforare
som vill driva verksamheten far lamna anbud. Verksamhetens uppdrag regleras i
ett avtal mellan kommunen och utf6raren.

I avtalet framgér det vad utforaren har atagit sig att utféra — vilka krav de har
lovat att leva upp till. Kraven innefattar allt frAn bemanning till mat samt
genomforandeplaner. Just genomférandeplanen ar ett av de mest centrala
dokumenten ur ett brukarperspektiv. Denna plan ska innehélla information om
hur en brukare vill ha sina behov tillgodosedda och den ska vara uppréttad
tillsammans med den enskilde eller dennes narstdende.

All information om vad man har rétt till som brukare i ett vardboende finns
skrivet i avtalet. En del av de riktlinjer, si som till exempel de som kommunens
medicinskt ansvariga sjukskdterska uppréttar, revideras vid behov dven under
avtalstidens ging. For att utforarna alltid ska anvénda sig av de senaste rutinerna
finns dessa inte alltid inskrivna 1 avtalet.

Det ar som stillforetradare viktigt att ta del av avtalet fran huvudmannens
boende just for att kinna till vad som géller, att huvudmannen far det han/hon
har rétt till, att uppmérksamma om rutiner inte f6ljs osv. For att ta del av ett
avtal bor du som stéllforetradare 1 forsta hand véinda dig till verksamhetschefen
pa det aktuella vardboendet.



Som stallforetradare ar det din skyldighet att se till att
huvudmannen har en gallande hemfdrsakring.

Undersok dven andra behov av forsékringar, till exempel olycksfallsforsakring.

Hemforsakringen &r en mycket viktig forsakring och bor tecknas dven om
huvudmannen/stéllforetradaren inte tycker sig dga nagot av vérde.

Hemforsakringen bestar egentligen av flera olika forsékringar som dels kan
ersatta skador pa privat egendom och dels ge ersattning om huvudmannen sjalv
skadas eller blir skadestandsskyldig.

Forutom erséttning for stulna eller forstorda agodelar kan hemforsékringen dven
ge till exempel rattsskydd.



Under denna flik kan du spara beslut fran olika myndigheter som
din huvudman eventuellt har fatt.

Detta kan till exempel galla beslut enligt Socialtjanstlagen (SoL.), beslut enligt
Lagen om Stdd och Service for vissa funktionshindrade (LSS) eller liknande.

Det ar ditt ansvar som stallforetradare att se till att din huvudman far den hjalp
och det stéd som han eller hon behdver och har ratt till, enligt till exempel ovan
namnda lagar.



Som stallforetradare ar du spindeln i natet och ska se till att andra
agerar for din huvudman. Fixartjanst kan vara en praktisk hjalp till
din huvudman.

Det ar inte stallforetradarens uppgift att handla klader och mat, ta med
huvudmannen pa promenader, resa med huvudmannen etc. Manga
stallforetradare gor dven detta men det &r viktigt att komma ihag att man da inte
utfor dessa sysslor i egenskap av stallforetradare. Eftersom det inte ingar i
uppdraget finns det inte heller mojlighet att fa arvode for dessa sysslor.
Naturligtvis ar det omtanksamt att utféra sadana handlingar och det &r inte nagot
du inte far gora. Det galler bara att komma ihdg vad som ingar i ditt uppdrag och
vad du véljer att gora darutover.

Den som ar éver 65 ar och bor i Linkopings kommun kan fa hjalp i hemmet av
kommunens Fixartjanst. Man kan fa hjalp med enkla sysslor i hemmet,
exempelvis att byta glédlampor, hdnga upp gardiner, montera brandvarnare,
hamta ner/stalla upp tunga saker pa vinden eller i forrad. Fixartjanst kan aven ge
rad och tips nar det géller att forebygga olyckor. Tjansten &r gratis.

For mer information kontakta Linkdpings kommun.



Har finns mer detaljerad information kring uppdraget som
stallforetradare, om olika roller, arvodering, tillsyn och sekretess
etc. Information finns aven pa hemsidan
www.linkoping.se/godmanochforvaltare

Vad ar god man och forvaltare?

God man och forvaltare ar tva former av stillforetradare. Bada har rétt att
foretrada/hjilpa huvudmannen och foreta rattshandlingar i huvudmannens namn.

Det som skiljer forvaltarskap och godmanskap at dr vad huvudmannen har ratt
att gora.

Vid ett godmanskap har huvudmannen kvar sin fulla rattshandlingsformaga och
kan agera utan ndgra begriansningar. Gode mannen kan foreta de réattshandlingar
for huvudmannens rikning som ingér i uppdraget med huvudmannens samtycke.
Vid vissa storre beslut kravs ocksa samtycke fran 6verformyndarenheten for att
stillforetrddaren ska kunna agera. Lopande uppgifter som att ta hand om
vardagsekonomin kan stillforetradaren gora utan samtycke vid varje tillfalle d&
detta forutsitts finnas underforstétt.

Ett samtycke forutsitter dock att huvudmannen forstér vad saken géller och kan
lamna sitt samtycke. I annat fall krévs ett ldkarintyg vilket styrker att
huvudmannen inte forstir vad saken géller och inte kan ldmna sitt samtycke.

Vid ett fOrvaltarskap har forvaltaren ratt att ensam foreta rattshandlingar for
huvudmannens rakning, utan att inhdmta dennes samtycke. Huvudmannen har
bara personlig rattshandlingsformaga, vilket innebér att huvudmannen enbart
kan agera i det som ror honom/henne som person, exempelvis gifta sig och
rosta. Vid vissa storre beslut krivs ocksa samtycke fran 6verformyndarenheten
for att forvaltaren ska kunna agera.


http://www.linkoping.se/godmanochforvaltare

Vem kan fa en god man eller forvaltare?

For att ha ritt till en god man eller forvaltare enligt 11 kap. Fordldrabalken (FB)
krivs bland annat att foljande forutsittningar ar uppfyllda:

Huvudmannen har en/ett...
* Sjukdom

* Psykisk storning

* Forsvagat hilsotillstdnd

* Liknande forhéllande

En eller flera av dessa fyra grunder ska foreligga och det ska vara orsaken till att
huvudmannen behdver hjilp med att bevaka sin rétt, forvalta sin egendom och
sOrja for sin person.

Att fa en stillforetradare forordnad for sig ar ett stort ingrepp 1 en ménniskas liv.
Darfor utreds hjalpbehovet for att sdkerstilla att detsamma inte kan tillgodoses
genom en mindre ingripande atgédrd sdsom till exempel fullmakt, insatser fran
socialtjansten eller andra stodfunktioner. Stillforetradarskap ska vara det sista
alternativet nédr annan hjélp inte langre ar tillracklig.

Ansdkan om god man/forvaltare

Ansokan kan goras av den enskilde sjilv, hans eller hennes ndrmaste anhoriga
eller overformyndarenheten. Ansokan gors till tingsritten 1 den kommun dér
huvudmannen ar folkbokford. Socialtjdnsten och sjukvarden har 1 vissa fall en
skyldighet att anmaéla behov av stillforetradare till 6verformyndarenheten. Vid
anmalan ar det Overformyndarenheten som utreder om det finns tillracklig grund
for att ansoka om stéllforetradarskap hos tingsritten.

Blanketter om ansdkan och anmélan om behov av stillforetradare finns pa
hemsidan www.linkoping.se/godmanochforvaltare.

Vem beslutar?

Det ar tingsrétten som fattar beslut om ndgon ska fi en god man enligt
11 kap. 4 § FB eller forvaltare enligt 11 kap 7 § FB. Tingsriétten fattar ocksa
beslut om dndringar i och upphorande av godmanskap och forvaltarskap.

Overformyndarenheten fattar beslut i friga om byte av god man eller forvaltare
samt anordnande och upphorande av tillfilliga gode mén enligt 11 kap.

1-3 §§ FB och god man enligt lagen (2005:429) om ensamkommande barn.
Overformyndarenhetens huvuduppgift dr att utdva tillsyn dver samtliga gode
man, forvaltare och formyndare. Tjdnstemén anstillda pa 6verformyndarenheten
arbetar pa uppdrag av Overférmyndarnimnden. Det ir till


http://www.linkoping.se/godmanochforvaltare

overformyndarenheten du kan vidnda dig med fragor och synpunkter angdende
stéllforetradarskap.

Uppdraget som stallforetradare

Uppdraget kan omfatta tre olika delar:

* Bevaka ratt
* Forvalta egendom
* Sorja for person

Vanligast ar att uppdraget omfattar alla tre delarna men uppdrag kan vara
begransade till en eller tva delar. Det dr helt och hallet huvudmannens
hjalpbehov som styr uppdragets omfattning varfor omfattningen kan komma att
forandras under uppdragstiden.

Uppdraget kan ocksa begrénsas till en speciell rittshandling, viss egendom eller
annat specifikt omrdde. Omfattningen av uppdraget som stéllforetradare framgéar
av beslutsprotokollet frin tingsritten eller beslutet fran 6verformyndarenheten.

En stillforetrddare ska 1 uppdraget alltid agera f6r huvudmannens bésta och
omsorgsfullt fullgora sina skyldigheter och alltid handla pé det sétt som bést ar
till nytta for huvudmannen.

Bevaka ratt

Stallforetradaren ska se till att huvudmannens intressen bevakas och att
huvudmannen far det stéd och den hjilp han eller hon har ritt till.

Att bevaka ritt kan till exempel vara att:

» AnsOka om bostadsbidrag/-tilligg eller andra typer av bidrag som
huvudmannen kan ha rétt till.

* AnsOka om atgarder enligt lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS).

* Ansoka om kontaktperson, hemtjédnst eller andra stodfunktioner.

* Bevaka huvudmannens réttigheter gentemot myndigheter.

* Bevaka att huvudmannen far det stdd han eller hon beviljats enligt beslut.
* Foretrada huvudmannen vid bouppteckning och arvskifte om denne har del 1
ett dodsbo.

» Ansoka om skuldsanering om det finns behov och mojlighet till det.

* Foretrada huvudmannen vid fastighets- och/eller bostadsrittsforséljning.



Forvalta egendom

Forvalta egendom handlar till storsta delen om ekonomisk forvaltning men det
kan ocksa gilla forvaltning av en specifik egendom. Det dr huvudmannens
behov som avgor stillforetrddarens insats.

Insatsen kan besta av att stdllforetrddaren tar hand om huvudmannens ekonomi,
betalar rdkningar och ser till att sparade pengar &r placerade sé att de ger en
avkastning 1 ndgon form. I stillféretrddarens uppdrag ingédr ocksé att géra en
budget och se till att pengarna i forsta hand racker till hyra, mat och 6vriga
rakningar. De pengar som blir 6ver kan ldmnas over till huvudmannen som
fickpengar, séttas in pa ett sparkonto eller vad som kan vara lampligt 1 det
enskilda fallet. Syftet ar att huvudmannen ska ha det s bra som mojligt. Har
huvudmannen en bra ekonomi ska tillgdngarna i mgjligaste man anvindas for att
hoja huvudmannens livskvalité.

Det viktigaste att tdnka pa nér det géller ekonomin ar att allt ska goras i
huvudmannens namn. Stéllforetrddaren fir ALDRIG 6ppna konton i sitt namn
eller fora 6ver huvudmannens pengar till sina konton. Allt som sker ska ske 1
huvudmannens namn och pa huvudmannens konton.

Sorja for person

Generellt kan sédgas att det &r huvudmannens behov som styr vad som ingér i
sOrja for person. Stillforetradaren ska se till att huvudmannen har mojlighet att
ha det s& bra som mgjligt genom att se till att huvudmannen far den hjélp och de
stodfunktioner som han eller hon behover och har ratt till.

Stallforetradaren ska ocksa genom huvudmannen sjélv och andra personer som
finns runt huvudmannen halla sig informerad om l4get sé att det stod som
huvudmannen ar beviljad ocksa utfors.

Det ar inte stéllforetrddarens uppgift att handla kldder och mat, ta med
huvudmannen pa promenader eller resa med huvudmannen. Stillforetrddarens
uppgift ar att se till att sddana saker blir gjorda. Stéllféretrddarens uppgifter som
ryms inom sorja for person ligger ocksa delvis inom bevaka ritt.

Exempelvis ska stillforetradaren:

* Kontrollera sa langt det gér att utforare utfor det som huvudmannen fatt
beviljat och betalar for.

* Vara en “’spindel 1 ndtet” som ser till att huvudmannen far den hjilp han/hon
kan behdva genom de stodfunktioner som finns tillgédngliga.



Forsta uppgifterna for dig som stéllforetradare i ett nytt uppdrag

Nér du blivit forordnad som stéllforetrddare ska du ta kontakt med de
personer/myndigheter som finns omkring huvudmannen, till exempel personal
pa boendet, forsdkringskassan, banken, hyresvirden, och meddela dem att du ar
stéllforetradare for din huvudman. De flesta myndigheter vill ha ett skriftligt
bevis pa att du dr stéallforetradare, till dem skickar du det registerutdrag som du
fatt fran 6verformyndarenheten. Behover du fler registerutdrag kan du kontakta
enheten. Det finns inget krav pa att du som stéllforetrddare har kontakt med
huvudmannens anhdriga men det kan vara bra att ha det.

Tar du 6ver uppdraget efter en annan stillforetradare dr det dennes skyldighet att
lamna over uppdraget till dig och informera dig om vad som pagar runt
huvudmannen.

Ar det ett nytt uppdrag dér du dr den forsta stillforetridaren far du efter kontakt
med overformyndarenheten inhdmta nddvindig information frdn huvudmannen
sjdlv, anhoriga, boendepersonal eller andra som finns 1 huvudmannens nérhet.

Det ar viktigt att du sd snart som mdjligt efter det att du blivit forordnad
stéllforetrddare far en 6verblick 6ver huvudmannens situation. Hur ser ekonomin
ut? Har huvudmannen hemf6rsékring? Far huvudmannen den vard han/hon
behdver? Det hér dr nagra av de fragor som behdver besvaras. (Se checklista).

Banken

Med banken ska du ordna sé att du kan skota huvudmannens tillgangar 1 den
utstrackning det behovs. Det ska finnas ett stillforetradarkonto som du
disponerar och dér ska det inte finns mer 4dn cirka 25 000 kr. Finns det mer
pengar pa stillforetradarkontot ska dessa medel dverforas till ndgon form av
sparande som ska vara dverformyndarspéarrat. Samtliga tillgdngar utom
stillforetradarkontot ska vara overformyndarsparrade, vilket innebir att du som
stillforetradare maste ha samtycke fran huvudmannen eller
overformyndarenheten for att kunna rora tillgéngarna.

Forteckningen

Inom tva manader fran det datum du forordnades ska du l1imna in en forteckning
over din huvudmans tillgangar och skulder, forutsatt att forvalta egendom ingar i
ditt uppdrag. Det ar forteckningen som dr utgangspunkten for din redovisning av
uppdraget och darfor dr det viktigt att det blir ritt belopp och rétt datum.
Samtliga tillgadngar och skulder som huvudmannen har per férordnandedagen
ska redovisas 1 forteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med verifikat.
Losore ska endast tas med 1 forteckningen om det dr ndgon speciell egendom
som har ett stort virde, till exempel konstforemal, antikviteter eller liknande.



Posten

Det finns mojlighet att stdlla om huvudmannens post till dig som stillforetradare
om det dr nodvandigt for att skota uppdraget. Detta kallas sérskild postadress.
Kom ihég att det i ett godmanskap kravs huvudmannens samtycke, om han/hon
kan ldmna ett sddant, for att omdirigera post samt att 6ppna post stalld till
honom/henne.

Sérskild postadress skiljer sig fran en c/o adress, “care off”, vilket anvédnds pa
brev som skall séndas till en tredje person for att vidarebefordras till den ténkte
adressaten. Detta alternativ ska inte anvindas.

Du ska inte folkbokfora huvudmannen hos dig.

Huvudmannens ekonomi

Finns det inte pengar pa stallforetrddarkontot s att det racker till utgifterna kan
du ansdka om samtycke till uttag frin dverformyndarspérrade konton. Denna
ansOkan gor du till 6verformyndarenheten. Blanketten “ans6kan om uttag fran
overformyndarsparrat konto™ hittar du hemsidan
www.linkoping.se/godmanochforvaltare eller himtar hos
overformyndarenheten.

Finns det inte medel som ticker de grundliggande behoven kan du ta kontakt
med socialtjansten och ansoka om forsorjningsstod for det akuta behovet.

Det ar din uppgift som stéllforetridare att planera den ekonomi som finns sa bra
som mojligt for huvudmannen. Detta kan innebéra att huvudmannen maste dra
ner pa vissa utgifter for att klara sin ekonomi. Réacker inte pengarna méste
utgifterna prioriteras, hyra, mat och nodvéandiga basutgifter” betalas forst. I
budgeten bor du som stéllforetradare rdkna med en buffert for oforutsedda
utgifter.

Huvudmannen ska som regel betala arvodet for stallforetradaren om han/hon har
inkomster eller formogenhet 6ver vissa belopp (se rubriken ”Arvodet”). Darfor
ar det viktigt att arvodet tas med 1 berdkningen av budgeten.

Redovisning av uppdraget

Som stallforetrddare dr du enligt lag skyldig att redovisa din forvaltning av
huvudmannens tillgangar till 6verformyndarenheten. Forteckningen ar den forsta
delen av redovisningen och den ligger sedan till grund {f6r den forsta
&rsrikningen. Arsrikningen ska ldimnas in till verformyndarenheten en ging
per ér fore den 1 mars. I arsrdkningen ska du redovisa alla inkomster och utgifter
som huvudmannen haft. Uppgifterna ska specificeras och styrkas med verifikat.


http://www.linkoping.se/godmanochforvaltare

Du ér ocksé skyldig att I16pande under éret fora kassabok dver
stéllforetradarkontot och eventuellt ndgot ytterligare konto (se mer under fliken
Kassabok). Du ska behalla alla kvitton och fakturor for att kunna styrka de
transaktioner du gjort 1 uppdraget. Allt som kommit in och gatt ut frdn
huvudmannens konton ska kunna f6ljas 1 din redovisning.

Samtycke fran huvudmannen

Huvudregeln ir att du som stéillforetrddare ska ha samtycke frén din huvudman
for det du gor 1 uppdraget. For den 16pande forvaltningen behovs inte samtycke
vid varje enskild atgird. Samtycke antas foreligga om inget annat framkommer.

Kan samtycke inte inhdmtas kravs ldkarintyg som sdger att huvudmannen inte
kan ldmna sitt samtycke. Vid forvaltningsatgéirder av storre vikt som till
exempel en fastighetsforséljning kravs dven overformyndarenhetens samtycke.

Vid forvaltarskap ér det forvaltaren som bestimmer. Samtycke krévs inte fran
huvudmannen men vid forvaltningsatgirder av storre vikt krévs
overformyndarenhetens samtycke. Aven om det inte kriivs samtycke frin
huvudmannen ar det att foredra om du som forvaltare kan vara 6verens med din
huvudman.

Det dr meningen att huvudmannen ska vara delaktig i de atgérder som en
stéllforetrddare vidtar 1 den mén det dr mojligt utifrdn huvudmannens situation.

Samtycke fran éverformyndarnamnden

Overformyndarenhetens samtycke krivs vid:

« Uttag fran konton som dr 6verformyndarspérrade.

* Kop av aktier.

* Placering 1 olika former av forsakringar.

* K&p, forsdljning och inteckning av fast egendom eller tomtritt.
» K&p, forsdljning och pantséttning av bostadsritt eller annan 16s egendom.
» Uthyrning av del av eller hel fastighet eller bostadsritt.

* Utldning av huvudmannens egendom.

» Upptagande av lan for huvudmannens rakning.

* Drivande av en rorelse som medfor bokforingsskyldighet.

* Arvskifte, samtycket ges innan skiftet verkstalls.

Huvudregeln ar att huvudmannens tillgangar ska vara placerade pé ett sitt som
ger avkastning och tillrdcklig trygghet for tillgangarnas bestand.



For foljande placeringar krédvs inte 6verformyndarenhetens
samtycke:

« Skuldforbindelser utfardade eller garanterade av stat eller kommun.

« Skuldforbindelser (obligationer) utfairdade av hypoteksinstitut eller bank, dven
utldndskt bankforetag eller kreditinstitut.

» Andelar 1 vardepappersfond som avses 1 lagen (2004:46) om
investeringsfonder eller i utlindskt fondféretag med motsvarande reglering.

Fastighets-/bostadsrattsforsaljning

Ska en fastighet eller bostadsritt séljas och huvudmannen inte forstar vad det
handlar om och inte kan gora det sjilv blir det en uppgift for dig som
stéllforetrddare. Finns det anhdriga dr det bra om du kan samarbeta med dem for
att fa en sd smidig forsédljning som mojligt och minska risken for konflikter
mellan anhoriga. Det 16s6re som finns 1 bostaden och som inte tas med till det
nya boendet ska séljas eller magasineras beroende pa vad som &r lampligt. Finns
det (blivande) arvingar bor 10soret inventeras tillsammans med dem innan en
forsdljning av 10soret sker. Ett alternativ ar att upprétta en lista 6ver 10soret dir
det anges vad som forvaras hos vem. Detta gors for att det inte ska finnas nagra
frdgetecken om vart huvudmannens egendom tagit vagen.

Som stéllforetrddare ska du inte sjdlv genomfora flytt, magasinering och
liknande men du ska se till att det blir gjort genom att anlita flyttfirma eller
motsvarande.

Nir fastigheten/bostadsritten sedan ska siljas ska den bjudas ut pa 6ppna
marknaden och séljas till hogstbjudande. Kopekontraktet ska innehdlla en
klausul om att kdpet ar beroende av dverformyndarenhetens samtycke. Nar
kontraktet ar skrivet och klart ska du som stillforetradare ansoka om
overformyndarenhetens samtycke. I ansokan anger du skilen till varfor
fastigheten/bostadsratten ska séljas och till ansdkan ska du bifoga
originalkontraktet och en kopia pa kontraktet tillsammans med tvé
vardeutlatanden. Déarefter far du ett beslut och originalkontraktet atersiands till
dig. Har du fétt samtycke fran enheten ska du, nér affaren ar klar, redovisa att
pengarna fran forsiljningen gétt in pa huvudmannens konto.

Gava

Som stéllforetradare far du aldrig ge bort huvudmannens egendom annat én
personliga presenter som julklappar och fodelsedagspresenter. Virdet far da vara
500 kr. Undantag frén den har regeln kan goras av overformyndarenheten om
sarskilda skl foreligger. Det finns inget som hindrar att huvudmannen tar emot
gévor.



Nar stallforetradarskapet upphor

Uppdraget kan upphdra genom beslut av tingsréitten eller i vissa fall
overformyndarenheten. Upphorandet géller fran beslutsdatum om inget annat
anges. Avlider huvudmannen upphor uppdraget pa dodsdagen.

Nér uppdraget upphor ska du som stéillforetradare gora foljande:

» Lamna over forvaltningen till huvudmannen, den eftertrddande
stdllforetrddaren eller dodsboet.

* Om huvudmannen avlidit, meddela 6verformyndarenheten detta och vem som
foretrdder dodsboet.

* Uppritta slutredovisning inom en ménad fran upphorandedatum (pa samma
sdtt som du tidigare upprattat drsredovisning) for tiden fram till
upphorandedatum.

» Samtliga verifikat och handlingar som hiarhor fran din uppdragstid ska sparas 1
tre ar. Dérefter ska de 6verldmnas till huvudmannen eller den som foretrader
honom eller henne.

* Huvudmannen, eftertradande stillforetradare eller dodsboet har mgjlighet att
vicka talan om skadestind tre ér efter att uppdraget upphort.

Entledigande/upphdrande

Som stéllforetradare kan du niar som helst begéra dig entledigad fran uppdraget.
Du maste dock kvarsta 1 uppdraget tills dess att en ny stéllforetradare kan
forordnas. Overformyndarenheten kan pé eget initiativ ocksé besluta att
entlediga en stéllforetrddare som inte anses ldmplig. Avlider stéallforetrddaren ér
det dennes dodsbo som mdste avsluta uppdraget samt uppritta en slutrdkning.

Tillsyn och sekretess

Overformyndarnamndens tillsyn

Overférmyndarnimnden utdvar genom dverformyndarenheten tillsyn dver
samtliga gode mén, forvaltare och formyndare 1 kommunen. Férutom den
granskning som gors av stillforetrddarnas arliga redovisningar genomfors ocksa
kontroller av stéllforetradarna innan de forordnas. Darutéver utreds eventuella
synpunkter som kommer in pa hur stallforetradarna skéter sina uppdrag.
Overformyndarnimnden kan besluta att entlediga en stillforetridare om det
finns skal till det. Namndens och enhetens uppgift ir att se till huvudmannens
bésta.



Tillsyn 6ver Overformyndarnamnden

Overformyndarnimndens och éverformyndarenhetens verksamhet star under
lansstyrelsens tillsyn. Nér det géller myndighetsverksamheten under
forvaltningslagen ar det justitiecombudsmannen (JO) som utdvar tillsynen.

Vem tar emot synpunkter?

Synpunkter pa en stillforetradares agerande kan ldmnas till
overformyndarenheten. Har du synpunkter pa overformyndarenheten eller
overformyndarndmndens agerande &r det lansstyrelsen som du kan vinda dig
till. Géller det formella frdgor om myndighetsverksamheten som till exempel
frdgor om utlimnande av handlingar &r det justiticombudsmannen (JO) som
svarar for tillsynen.

Sekretess

Overférmyndarnimndens verksamhet omfattas av sekretess enligt 32 kap.

4-5 §§ 1 lagen (2009:400) om offentlighet och sekretess. Huvudmannen har dock
alltid ratt att ta del av de handlingar som finns 1 akten for forvaltar- och/eller
godmanskapet. Aven huvudmannens make/sambo och de nirmaste anhdriga
enligt arvsordningen har den ritten.

Overférmyndarnimnden och de anstillda tjinsteménnen pa éverformyndar-
enheten har en lagstadgad tystnadsplikt. Stéallféretrddarna har ingen formell
tystnadsplikt, dock foreligger en moralisk tystnadsplikt.

Arvodet

Stallforetradaren har enligt fordldrabalken rétt till ett skdligt arvode och
ersdttning for utgifter inom uppdraget. Berdkningen av arvodets storlek bestims
utifran uppdragets omfattning. Huvudregeln ér att huvudmannen sjélv ska st for
arvodeskostnaden.

Arvodesregler
Stallforetradaren har enligt 12 kap. 16 § FB ritt till ett skiligt arvode.

Huvudregeln ar att huvudmannen sjélv star for arvodeskostnaden om han eller
hon har bruttoinkomster som dverstiger 2,65 prisbasbelopp (116 600 kr) eller en
formogenhet som overstiger 2 prisbasbelopp (88 000 kr). I arvodeskostnaden
ingar arvodet till stallforetrddaren, kostnadsersittning och sociala avgifter.
Arvodeskostnaden for ett normalt stallforetradaruppdrag ligger ungefar pa

12 000 kr om aret.
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Prisbasbeloppet for 2012 ar 44 000 kr. Beloppet dndras arligen. Summorna
angivna inom parentes giller enbart for ar 2012.

Det ar 6verformyndarenheten som fattar beslut om nivén pa arvodet och betalar
ut det till stallforetradaren. Forst kommer ett preliminart besked om arvode for
det kommande aret. Arvodet betalas ut 1 forskott av kommunen med en tredjedel
1 slutet av april, augusti och december, under forutséttning att inga fordndringar
skett 1 uppdraget.

Nir stéllforetrddaren har kommit in med arsrdkningen fore 1: e mars och den ar
granskad och klar fattas ett beslut om arvode, vilket kan komma att justeras
jamfort med det prelimindra beskedet. Darefter bestims huruvida huvudmannen
ska betala arvodeskostnaden utifran de inkomst- och férmdgenhetsuppgifter som
redovisats i arsredovisningen. Om huvudmannen inte har haft inkomster som
overstiger de ovan ndmnda nivderna ar det kommunen som star for kostnaden
for arvodet. Ska huvudmannen betala arvodet skickas ett arvodesbeslut till
stéllforetrddaren tillsammans med den granskade arsredovisningen. Direfter
skickas en faktura pd den del som huvudmannen ska betala.

Om uppdraget upphor eller ansvaret for stillforetrddarskapet under éret
overflyttas till annan kommun dger Link&pings kommun ritt att aterkridva
eventuellt felaktigt utbetalt arvode (d& andra kommuner kan ha andra
arvodesrutiner).

Berékning av arvodesgrundande formogenhet

Om summan av formogenheten overstiger 2 prisbasbelopp far huvudmannen
betala arvodet med den del som Gverstiger 2 prisbasbelopp.

Fastigheter och bostadsritter riknas inte in 1 formogenheten.

Berékning av arvodesgrundande inkomst

Overstiger summan av bruttoinkomsterna under &ret 2,65 prisbasbelopp fér
huvudmannen betala arvodet med den del som dverstiger 2,65 prisbasbelopp.
Frén inkomstsumman drar man bort inkomsterna 1 tabellen nedan.
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Inkomster som riknas in 1 den arvodesgrundande inkomsten:

Arbetsinkomster (brutto)
Pensioner (brutto)
Sjukpenning (brutto)
Livranta (brutto)
Utdelning (brutto)

Rénta (brutto)

Géva

Arv

Inkomster som ridknas bort fran den arvodesgrundande inkomsten :
Barnbidrag

Bostadsbidrag/Bostadstillagg

Handikappersittning

Habiliteringserséttning

Forsorjningsstod

Fondmedel

Séalda véardepapper

Forsakringspengar

Skattedterbéring
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Fragor och svar

Har hittar du svar pa vanliga fragor gallande éverférmyndarverksamheten och stallféretradarens roll i
Linkdpings kommun.

Index

Allméanna fragor om godmanskap och forvaltarskap
Vad innebdr godmanskap?

Vad innebér forvaltarskap?

Vad & skillnaden mellan godmanskap och férvaltarskap?

Jag behover ett forvaltarfrihetsbevis. Hur gor jag?

For dig som ar i behov av god man/férvaltare

Vad kravs for att fa god man eller forvaltare?

Hur ansoker man om att fa god man eller forvaltare och vilka handlingar kravs?
Vilken éverférmyndare ska jag vanda mig till?

Vad kostar det att ha god man?

Kan godmanskap anordnasi férebyggande syfte?

For dig som har god man/férvaltare

Jag ér inte ndjd med min god man/forvaltare. Vad gor jag?

Om jag har klagoma pa en god man/forvaltare, vad gor jag?

Jag tycker inte att jag behdver en god man/forvaltare langre. Hur gor jag?
For dig som vill bli eller & god man/forvaltare

Hur gor jag for att bli god man och vad kravs?

Kan jag som anhérig bli god man?

Hur blir jag entledigad som god man?

Vad innebér dverférmyndarspérr och vilka konton ska vara sparrade?

Jag behover gora ett uttag fran ett spérrat konto. Hur gor jag?


#fr�ga 1 med svar
#fr�ga 2 med svar
#fr�ga 3 med svar
#fr�ga 4 med svar
#fr�ga 5 med svar
#fr�ga 6 med svar
#fr�ga 7 med svar
#fr�ga 8 med svar
#fr�ga 9 med svar
#fr�ga 10 med svar
#fr�ga 11 med svar
#fr�ga 12 med svar
#fr�ga 13 med svar
#fr�ga anh�rig bli god man
#fr�ga 14 med svar
#fr�ga 15 med svar
#fr�ga 16 med svar

Finns majlighet for den gode mannen att fa uttagskort fran banken, samt internetbank/telefonbank?
Vad goér jag om min huvudman har skulder?

Vart vander jag mig om jag behdver stod i mitt uppdrag?

Gavor till/fran huvudmannen?

For vilka dtgarder krévs dverformyndarnamndens samtycke?

Vilka sekretessregler géller fér mig som god man?

Assistansersattning — undertecknande av rékning?

Situationen férandras

Godmans-nytt

Allmanna frdgor om godmanskap och forvaltarskap

Vad innebdr godmanskap?

Godmanskap anordnas for en person som pa grund av sjukdom, psykisk storning, forsvagat hélsotillstand eller liknande
forhallande behtver hjap med att bevaka sin rétt, forvalta sin egendom eller sorjafor sin person. God man eller
forvaltare ska forordnas endast om det behdvs och om hjdlpbehovet inte kan tillgodoses genom mindre ingripande
atgard.

Godmansuppdraget skiljer sig & beroende pa omfattningen av detsamma och kan darmed innebéra olika saker i olika
uppdrag. Uppdraget kan omfatta enbart en av ovan namnda delar, tvaeller allatre. | de fall huvudmannen forstar vad
saken géller och kan lamna sitt samtycke bygger godmanskapet pa samarbete mellan god man och huvudman.
Huvudmannen har kvar sin réttshandlingsformaga och kan vidta atgarder som blir bindande for honom/henne sasom till
exempel ge en gévaeller siljaett hus. Atgérder som den gode mannen vidtar f6r sin huvudmans rakning kréaver
huvudmannens samtycke. | de fall huvudmannen inte forstér vad saken géller kravs ett |8karintyg eller liknande som
intygar att huvudmannen inte forstér vad saken géller. Gode mannen har da yttersta besutanderétten i frégor som ligger
inom ramarna for uppdraget.

Tillfalligt godmanskap kan anordnas bland annat i formyndarens stélle, till exempel om ett barn och dess férmyndare &
delégarei ett och sasmma dodsbo eller om en stéllforetradare ar javig. God man kan aven anordnas for en person som &r
bortavarande. Den gode mannen féretréder huvudmannen i den sérskilda situationen och bevakar till exempel ett
arvskifte for négon som inte sjalv kan gora det.

Enligt lag (2005:429) om god man fér ensamkommande barn ska god man forordnas for ensamkommande barn. Den
gode mannen ska vara barnets foretradare i olika fragor och tillvarata hans eller hennes intressen.

Vad innebér forvaltar skap?

Om forutséttningarna ar uppfyllda for godmanskap och personen bedoms vara ur stand att vardasig sév eller sin
egendom kan forvaltarskap anordnas for personen. Huvudmannen forlorar helaeller delar av sin réttshandlingsformaga
och kan i princip inte inga avtal med giltig verkan. Huvudmannen har i normalfallet inte heller tillgang till sina pengar.


#fr�ga 17 med svar
#fr�ga 18 med svar
#fr�ga 19 med svar
#fr�ga 20 med svar
#fr�ga 21 med svar
#fr�ga 22 med svar
#Assistansers�ttning
#fr�ga 24 med svar
#fr�ga 25 med svar

Vidare & en person med forvaltare utesluten fran verksamheter som kraver ett sd kallat forvaltarfrihetsbevis. En foralder
upphor att varaformyndare for sitt barn, men har kvar vardnaden, vid anordnat forvaltarskap.

Vad ar skillnaden mellan godmanskap och forvaltar skap?

Den stora skillnaden mellan godmanskap och forvaltarskap ar réttshandlingsformagan. En person som har en forvaltare
har enbart personlig réttshandlingsférméaga vilket innebér att personen kan fatta personliga beslut sdsom var man vill bo,
om man vill giftasig, rosta etc. Forvaltaren ensam beslutar i de frégor som omfattas av uppdraget.

Jag behover ett forvaltarfrihetsbevis. Hur gor jag?

Ett forvaltarfrihetsbevis &r ett intyg som visar att en person inte har férvaltare. Ett forvaltarfrihetsbevis kan kravas om du
till exempel ska bli advokat, fastighetsmaklare eller ansvarig utgivare for en periodisk skrift. Skicka eller [amnain ett
personbevis fran Skatteverket till 6verférmyndarenheten och skriv att du anstker om forvaltarfrihetsbevis.
Overformyndaren eller éverférmyndarnamnden i den kommun dar du & folkbokford utfardar beviset.

For dig som ar i behov av god man/férvaltare

Vad kravsfor att fa god man eller forvaltare?

11 kap 4 och 7 88§ fordldrabalken anger rekvisiten, det vill séga forutséttningarna, for godmanskap respektive
forvaltarskap. En person som pa grund av sjukdom, psykisk storning, forsvagat ha sotillstand eller liknande forhdllande
behover hjdlp med att bevaka sin rétt, forvalta sin egendom eller sorjafor sin person kan fa en god man férordnad. God
man eller forvaltare ska férordnas endast om det behdvs och om hjé pbehovet inte kan tillgodoses genom mindre
ingripande atgard.

Exempel pa 5jukdomstillsténd som kan motivera godmanskap ar svéra demenssjukdomar eller sjukdomar som har lett till
hjarnskador. Allmant psykiskt ddligt maende kan inte ensamt motivera ett godmanskap utan det ska vara diagnostiserade
psykiska sjukdomar. Om en person vardas enligt lagen om psykisk tvangsvard &r det en stark indikation pa att den
psykiska storningen &r av sadant slag att den kan motivera ett godmanskap. Forsvagat hal sotillstand avser allman
Aderssvaghet eller exempelvis resttillstand efter sukdomar eller olyckor. Med liknande forhallande avses framst
missbruksproblem eller funktionshinder som paverkar personens forméaga att fatta egna beslut eller meddela sina beslut
till omvérlden.

For forvatarskap kravs forutom det ovanstaende, att personen bedoms vara ur stand att varda sig §alv eller sin egendom.
Det kan till exempel rérasig om en psykiskt sjuk person som &r sd aktiv och omdomesldsi sitt handlande att det hotar
hans ekonomi eller sociala existens. Enbart omdoémesl 6st ekonomiskt beteende &r i sig inte grund for forvaltarskap.

Hur ansoker man om att f& god man eller forvaltare och vilka handlingar kravs?

En ansdkan om god man/forvaltare kan goras av den enskilde sjdv om han/hon fyllt 16 ar, formyndare, make eller
sambo, brostarvingar, foraldrar och syskon. Anstkan, som finns att hamta pa Linkopings kommuns hemsida, ska
innehdlla bland annat uppgift om skl till ansdkan om godmanskap, personuppgifter avseende huvudmannen,
forordnandets omfattning: férvalta egendom, bevakarétt, sorjafor person etc. Till ansokan ska bifogas handlingar som
styrker behovet av hjdp, till exempel ett |&8karintyg, en socialtjanstutredning, skrivelse fran kurator eller skrivelse fran
bistandsbedomare. Ansokan skickastill tingsr atten i den kommun dar den enskilde ar folkbokford.

Anmaéalan om behov av godmanskap/forvaltarskap gorstill dverformyndarenheten. Enheten avgor darefter om det finns
skd att gora en ansdkan hos tingsrétten. Huvudmannens samtycke krévs om annan an han/hon gjalv ansoker. Kan
huvudmannen inte |amna samtycke kravs ett |&karintyg eller liknande som styrker behovet och att huvudmannen inte
forstdr vad saken géller.



Vilken dverférmyndare ska jag vanda mig till?

Vilken dverférmyndare som &r behérig i ett @rende styrs av var personen med behov av férmyndare, god man eller
forvaltare & folkbokford. Om den enskilde inte & folkbokford i Sverige & Overférmyndaren dér personen vistas behérig.
Stockholms Gverformyndare &r behtriga om det inte finns nagon behdrig 6verférmyndare enligt ovan.

Vad kostar det att ha god man?

Om uppdraget omfattar allatre delarna, bevaka rétt, forvalta egendom samt sorja for person, ligger det genomsnittliga
arvodet pa cirka 12 000 kr per &. Huvudregeln & att huvudmannen ska sta for arvodet sév i den man hans/hennes
beraknade inkomst under det & nér uppdraget utfors verstiger 2,65 ganger gallande prisbasbel opp eller hans/hennes
tillgangar undre samma ar Gverstiger 2 ganger prisbasbel oppet.

Kan godmanskap anordnasi forebyggande syfte?

Man kan inte anordna ett férebyggande godmanskap. En férutsattning for anordnande av godmanskap ar att det finns ett
hjalpbehov. Finnsinte det saforeligger ingen grund utan man far avvaktatills hjalpbehovet uppstar.

For dig som har god man/férvaltare

Jag ar inte n6jd med min god man/férvaltare. Vad goér jag?
Om jag har klagomal pa en god man/forvaltare, vad gor jag?

Om man inte & n&jd med sin god man/férvaltare kan man ta kontakt med verformyndarenheten. Klagomal ska skickas
in skriftligt varpa en utredning paborjas. God man/férvaltare far del av klagomalet och majlighet att yttrasig ver
detsamma. Klagomalet resulterar i ett beslut/svar till den klagande.

Jag tycker inteatt jag behdver en god man/férvaltare langre. Hur gor jag?

Om en god man eller férvaltare inte langre behévs, ska godmanskapet eller forvaltarskapet upphdra. Eftersom
godmanskap grundas pa huvudmannens samtycke, sa ska det avslutas om samtycke inte langre finns, da huvudmannen
sjalv begér att godmanskapet ska upphdra. Ansdkan om upphotrande skickastill tingsrétten vilka fattar beslut om
upphorande.

Det bor noteras att den gode mannen inte kan avsluta godmanskapet. Daremot kan en god man bli utbytt om han énskar,
men han maste kvarsta tills 6verformyndaren har funnit en ny god man som kan 6verta godmanskapet.

For dig som vill bli eller & god man/férvaltare

Hur gor jag fér att bli god man och vad kravs?

Om du vill bli god man ska du skicka en intresseanmalan till dverférmyndarenheten. Intresseanmalan hittar du pa
Linkdpings kommuns hemsida. Dérefter tar en handléggare kontakt for ett personligt méte och ger ytterligare
information. Innan man blir tilldelad ett uppdrag kontrollerar dverférmyndarenheten att personen inte forekommer i
kronofogdens register, sociaregister eller polisens bel astningsregister samt gor en lamplighetsprévning. Lagstiftningens
krav &r att personen ar réttradig, erfaren och i 6vrigt lamplig. Ett personligt méte pa 6verformyndarenheten ingar alltid.



Kan jag som anhdrig bli god man?

Du som anhorig kan bli god man. Lamplighetsprévningen gors dai tva steg. Forst den sedvanliga prévning som alla
gode man genomgér med registerkontroll samt méte pa dverformyndarenheten. Dérefter gors en prévning av om det
faktum att du & anhorig méter nagot motstand till att du blir god man eller om det &r béttre att utse nagon utomstdende.

Hur blir jag entledigad som god man?

Begaran om entledigande gors skriftligen till dverférmyndarenheten. Viktigt att kommaihag &r att man star kvar som
god man/forvaltare tills ny har utsetts.

Vad innebar overformyndarsparr och vilka konton ska vara spéarrade?

| ett godmanskap innebér dverférmyndarsparr att huvudmannens konton & sparrade for alla utom for huvudmannen
gav. Andra uttag kraver huvudmannens samtycke eller 6verférmyndarnamndens tillstand.

Vid ett forvaltarskap kan inte heller huvudmannen, utan forvaltarens godkannande, ta ut medel frén det sparrade kontot.

Samtliga av huvudmannens konton, férutom det som den gode mannen disponerar, det sa kallade transaktionskontot, ska
vara forsedda med éverférmyndarsparr. Bevis om att kontona & sparrade skalémnasin till dverférmyndarnamnden.

En omyndigs tillgangar skai vissafall vara spéarrade. Detta géller om tillgangarna dverstiger atta ganger géllande
prisbasbel opp eller om tillgangar som den omyndige fatt genom arv, testamente, gava eller formanstagarférordnande
erhdllits under villkor att tillgangarna ska vara 6verformyndarsparrade. P& dagen den omyndige blir myndig ska banken
ta bort sparren sa att pengarna blir tillgangliga for kontoinnehavaren..

Jag behover gora ett uttag fran ett sparrat konto. Hur gor jag?

Blanketten ansokan om uttag fran sparrat konto finns att hitta pa Linkdpings kommuns hemsida. Anstkan skickasi
original till 6verformyndarenheten. P& blanketten ska framga fran vilket konto uttaget ska goras, hur stort belopp som
Onskas ta ut och vad pengarna ska anvandas till. Ansokan ska undertecknas av god man samt huvudmannen, om han/hon
forstar vad saken géller. Eventuella bilagor ska skickas med.

Flytt fran ett sparrat konto till ett annat ses inte som ett uttag. Darfor krévs ingen ansbkan om uttag och inte heller ndgot
godkannande fran dverformyndarndamnden.

Finns mgjlighet for den gode mannen eller forvaltaren att fa uttagskort fran banken, samt
inter netbank/telefonbank?

Vissa banker, till exempel Swedbank, erbjuder den mojligheten. Kontakta din bank for mer information.

Vad gor jag om min huvudman har skulder?

Exempelvis ta kontakt med inkassofdretag och hor om du kan fa en sammanstalIning av skulderna. Du kan kontakta
Medborgarkontoret i Linkdpings kommun som kan ge budget- och skuldrédgivning, och du kan ansdka om
skuldsanering hos kronofogden. Du kan d@ven kontakta Linkoping god man och forvaltarférening och fatips fran god
man som varit i liknande situation.



Vart vander jag mig om jag behdver stéd i mitt uppdrag?

Overformyndarenheten kan ge svar i generellafragor. Galler det rédgivning i ett sarskilt uppdrag bor dven det héllas s
generellt som méjligt, da 6verférmyndarens uppdrag &r att granska gode man/forvaltare och risk finns att
overformyndaren far " granska sig galv”. Linkdping god man och forvaltarforenings mediemmar har praktisk erfarenhet
av godmang/forvaltaruppdraget. Det finns dven olika funktioner i samhéllet som kan varatill hjdp i olikafragor till
exempel kommunens rad och stod verksamhet, anhorigeenter, personliga ombud etc.

Gavor till/fr&n huvudmannen?

Géller gavan en fastighet, bostadsrétt eller tomtrétt till huvudmannen krévs 6verformyndarens samtycke. Samtycke krévs
&ven om huvudmannen enligt gavovillkoren Gvertar ett betal ningsansvar, ska pantsétta egendom eller utfarda reverstill
givaren.

| ett godmanskap har huvudmannen kvar sin réattshandlingsférmaga varfor, om han/hon forstar vad saken géller, givande
av gava ar en fullt giltig réttshandling och den blir bindande for huvudmannen. Den gode mannen far inte ge bort sin
huvudmans egendom eller avsta fran arv eller testamente. Undantag ar personliga gavor sasom julklappar eller

fodel sedagspresenter vilka skavararimligai forhdlande till huvudmannens 6vrigatillgangar.

For vilka atgarder kravs 6ver formyndar namndens samtycke?

For nedan angivna dtgarder krévs overférmyndarnamndens samtycke (om huvudmannen inte forstér vad saken géller och
inte kan godkanna namnd atgard sav):

« Uttag fran 6verformyndarspérrat konto

» fastighets- och bostadsréttskop/forsaljning

» olika placering av tillgangar, till exempel kop av aktier

* godkdnnande av arvskifte

* avstéende av arv

» avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsbo

« anvanda enskilds inkomster till understéd & anhorig eller annan person som stér huvudmannen néra
« upptagande av 1an

* drivarorelse som medfor bokforingsskyldighet

Vilka sekretessregler galler fér mig som god man?

God man & inte anstalld och lyder déarmed inte under offentlighets- och sekretesslagens regler om till exempel
tystnadsplikt och utldmnande av handlingar. En god man ska dock agera for sin huvudmans basta och har en moralisk
tystnadsplikt. Vardsl 6s hantering av personuppgifter kan ledatill att man inte lagre anses |amplig for uppdraget och kan
entledigas av dverformyndaren. Skadestandsansvar kan uppkomma om huvudmannen lider ekonomisk skada pa grund av
gode mannens agerande.

Assistanser sattning — undertecknande av rakning?

Som god man/férvaltare kan du underteckna rakning avseende assistansersattning om det kan ansesingdi uppdraget och
undertecknandet gorsi safall pa heder och samvete. Om god man/férvaltare dock undertecknar aktuell rakning pa heder
och samvete och lamnade uppgifter inte & korrekta kan de domas for vards Gshet eller osann forsakran, 15 kap. 10 §
Brottsbalken. Rakning bor darfor endast undertecknas om man verkligen kan intyga hur mangatimmars assistans den
enskilde fatt. Forsakringskassan far finna andra l6sningar da gode mannen/forvaltaren inte kan fullgora detta.



Linkopings
kommun

Situationen for andras

Om situationen for huvudmannen férandras och ditt uppdrag ser annorlunda ut ska du meddela detta till
overformyndarenheten.

Godmans-nytt

Godmans-nytt ar en skrift som ges ut av dverformyndarnamnden 2 ganger per & och innehdller information till dig som
god man, nyheter, férandringar etc. Sistasidan i godmans-nytt inehaller tips som kan vara vardefullafor dig i ditt
uppdrag som god man/forvaltare.

Overférmyndarenheten

Besdksadress: St. Larsgatan 41, plan 2
Postadress: Linképings kommun
Overférmyndarenheten

581 81 Linkodping

Telefon: 013-20 69 99

Telefontid: Telefon- och expeditionstid méndag- torsdag kI 10.00 till
11.30 6vrig tid, besok efter verenskommelse

Fax: 013-20 59 61

Utskrift fran: http://www.linkoping.se/sv/Stod-omsorg/God-man-forvaltare-och-formyndare/Fragor-och-svar/ Utskriftsdatum: 2013-07-02

»




Viktiga datum (till exempel deklaration, fornyelse av lakarintyg, nér det ar dags
att sOka fornyad sjukersattning/aktivitetserséattning for din huvudman osv.):

Viktiga telefonnummer och e-postadresser:

e Anhdriga/kontaktpersoner:

e Linkdpings kommun:
tel.013 — 20 60 00 (vaxel), www.linkoping.se

e Overformyndarniamnden och dverformyndarenheten:
Postadress: Linkopings kommun, Overférmyndarenheten, 581 81
Linkdping
BesoOksadress: St. Larsgatan 41, plan 2, Linkoping
Telefon- och expeditionstid: mandag — torsdag kl.10:00-11:30 (6vrig tid,
besok efter dverenskommelse)
Tel: 013-20 69 69
Fax: 013 - 20 59 61
E-post: overformyndarenheten@linkoping.se
Hemsida: www.linkoping.se/godmanochforvaltare

e Linkdpings Godmans- och férvaltarforening:
www.godmanlinkoping.se

e Riksforbundet Gode Méan och Forvaltare:
www.gmfforbundet.se


mailto:overformyndarenheten@linkoping.se�

Skattemyndigheten: tel.0771-567 567 (Skatteupplysningen),
www.skatteverket.se

Forsékringskassan: tel.0771-524 524 (Kundcenter for privatpersoner),
www.forsakringskassan.se

Kronofogdemyndigheten: tel.0771-73 73 00, www.kronofogden.se

LinkOpings tingsratt:

Postadress: Box 365, 581 03 Linkoping
Besoksadress: Brigadgatan 3, 587 58 Linkoping
Telefon: 013-25 10 00

E-post: linkopings.tingsratt@dom.se



mailto:linkopings.tingsratt@dom.se�

Link6épings God man och férvaltarforening

Nar du tilltratt ditt uppdrag som stallforetradare kan du bli medlem i Linkdpings
God man och forvaltarforening som &r en politiskt obunden intresseférening for
gode maén, forvaltare och formyndare. FOreningen har verkat sedan 1994,

Som medlem i foreningen far du rad och stod i ditt uppdrag. Det finns manga
stallforetradare som har lang erfarenhet av sitt uppdrag och kan ge rad och tips.

Pa medlemsmotena ges ofta aktuell information av olika slag, bade av inbjudna
gaster och dverférmyndarenheten.

Linkopings God man och forvaltarférenings hemsida:
www.godmanlinkoping.se

Riksforbundet Gode méan och Forvaltare

Riksforbundet Gode Méan och Férvaltare ar en politiskt obunden
riksorganisation som bildades 2004. Férbundet arbetar for att stédja och
utveckla det arbete som pagar i landets godmans- och forvaltarforeningar.
Forbundet arbetar for att forhallandena for alla godemansféreningar ska bli
likvardiga i samtliga kommuner i Sverige.

Riksforbundet Gode Méan och Fdrvaltares hemsida:
www.gmfforbundet.se



http://www.godmanlinkoping.se/
http://www.gmfforbundet.se/
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