Link6pings Folkungaskolans grundskola
kommun

Rutiner och arbetsgang vid misstanke om krankande
behandling, trakasserier, mobbning och/eller hot. (Utdrag ur
elevhilsans handlingsplan)

Dokumentation

1.

2.

3.

Vid krankningsidrende anvinder personalen blankett
LK2771 (Grundskola).

Blanketten ldmnas sedan ifylld till administrativ
assistent/registrator for skyndsam diarieféring i W3D3.
Det ar féljande arbetsgang som galler vid
krankningsarende:

Nar elever upplever att de har utsatts fér krankning av nagon
elev pa skolan ska de kontakta mentor eller representant fran
EHT (Elevhéalsoteamet).

Den vuxna tillsammans med representant fran EHT ansvarar for
att krankning-/valdsarenden dokumenteras och foljer
nedanstaende arbetsgang tills &rendet anses utrett:

1.

2.

3.

8.

9.

Elev, foraldrar eller personal vander sig till mentor eller
kurator om krankning har signalerats.

Mentor/kurator dokumenterar det intraffade i blanketten
LK2771 enligt ovan.

EHT informeras och beslutar om arbetsgangen.
Representant EHT/mentor kartldgger hadndelsen genom
enskilda samtal med alla inblandade. Under processens
gang ar det viktigt att personalen forhaller sig
professionellt och med respekt i elevbemoétande. Ingen ska
skuldbelaggas i forvag!

Med grund i kartlaggningen ska mentor/EHT kontakta
inblandade elevers fordldrar.

Foraldrar och elever informeras om arbetsprocessen.
Foraldrar och elever kan kallas till ett gemensamt mote
med mentor och representanter fran EHT.

Mentor informerar berdrda larare vid behov.
Uppfdljningssamtal med de inblandade kan planeras.

10. Rektor informerar och haller huvudmannen (enhetschef) a
jour om &rendet.

Om kriankningarna inte upphor:

1.
2.

3.

Mentor kontaktar EHT.
EHT utformar en handlingsplan fér atgdrder och beslutar
vilka som ska ansvara for dessa.

Dokumentation sker i samma dokument som diarieférdes i
W3D3.



Vid elev - elev via natet, SMS eller liknande
Nar elever upplever att de har utsatts for krankning under
fritiden via nétet av nagon elev pa skolan, ska foljande ske:

1. Eleven vander sig i férsta hand till sina féraldrar.

2. Fordldrarna ombeds ta kontakt med inblandad elev/elevers
foraldrar.

3. Om krankningen fortsatter ska féraldrarna vanda sig till
skolan for att fa hjalp genom att kontakta mentor och
kurator. Det finns mojlighet att kontakta EHT.

4. I EHT beslutas om arbetsgangen och vilka personer som ska
arbeta med fallet samt hur.

5. Tillsammans med férdldrar och inblandade elever uppréattas
en plan med tydliga atgdrder som dokumenteras.

6. Om krankningen fortsatter, kontaktar skolan, till exempel
polis eller socialtjanst.

7. Dokumentation sker enligt skolans rutiner.

Vid krankande behandling mellan elever fran olika skolor
Kontakta rektor.

Rektor informerar EHT.

Rektor kontaktar rektor pa respektive skola.
Rektorerna informerar férdldrarna till respektive elever.
Rektorerna kallar till ett gemensamt moéte.
Dokumentation sker enligt skolans rutiner.

ARl

Vid personal - elev

Nar elever upplever att de har utsatts fér krankning av nagon
personal pa

skolan ska de:

1. Vanda sig till sina féraldrar och rektor.

Nar nagon personal pa skolan upplever sig krankt, tilldmpas
nagot av foljande:
1. Om det kdnns mojligt, féorséka klara ut problemet med den
aktuella eleven eller om det &r en grupp, med gruppen.
2. T annat fall vdnda sig till ansvarig rektor.
3. Dokumentation sker enligt skolans rutiner.

Vid elev - personal via niatet, SMS eller liknande
Nar nagon personal pa skolan upplever sig krankt via natet av
elev ska hon/han eller rektor se till att f6ljande genomfors:
1. Kontakta elevens féraldrar och informera dem om det
intraffade.
2. Informera den ansvarige rektorn om situationen.



. Erbjuda féradldrarna och respektive elev ett gemensamt
mote.

. Rektor deltar i motet.

. Foraldrarna har det yttersta ansvaret att krdnkningen
avslutas.

. Uppfdljning efter tva veckor.

. Om krankningen fortsétter ska alltid anmalan till polis
och socialtjdnsten 6vervagas.

. Dokumentation sker enligt skolans rutiner.



