Stadsarkivets gallringsbeslut nr 21

Den 14 december 2001 (enligt delegerad beslutanderitt).
Dnr LiSA T 006-124-01

BEVARANDE OCH GALLRING AV HANDLINGAR RORANDE
UPPHANDLING

Arendet

Lagen om offentlig upphandling (LOU, 1992:1528) reglerar kommunens upp-
handling. Dessutom finns en av kommunfullmiktige den 31 augusti 1999, §
146, antagen upphandlingspolicy for kommunen.

I 1 kap. LOU angives vissa handlingar uppréttade under handlaggningen av en
upphandling, som t.ex. annonser, forfragningsunderlag, anbud, diarier etc. For
vissa handlingar finns i 4 kap. 27 § bestimmelser om minsta bevarandetid (4
ar) 1 vissa fall. Grundregeln for bevarandet dr att handlingarna i ett upp-
handlingsérende skall bevaras i sddan utstrickning, att de ger en samman-
hingande vésentlig kunskap om drendets handldggning.

En sérskilt bedomd frdga dr den om upprittande och forande av sirskilt
anbudsdiarium. Sddant behover ej upprittas da upphandlingar ldmpligen kan
tilldelas diarienummer i myndighetens vanliga diarium. Undantagen fran
denna regel bor kommunens upphandlingsenhet - i dag inom konsultstyrelsens
enhet Materialadministration -, som med hénsyn till sin sirskilda funktion vid
sidan av sitt allminna diarium bor fora sérskilt anbuds- eller upphandlings-
diarium.

Bevarande

De handlingar kring upphandling som bor bevaras ar:

- kommunal upphandlingspolicy

- ovriga lokala bestimmelser for upphandling och leveranser

- diarier samt register till diarier

- upphandlingsenhetens anbuds- eller upphandlingsdiarier med register

- diarieforda handlingar

- anbudsprotokoll (protokoll med beslut om antagande av anbud) fort arsvis av
inkdpsndmnd/inkdpsdelegation el. motsv.

- register Over varuslag och olika slags tjénster

- register dver leverantorer, entreprendrer och konsulter
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- inkOpsstatistik och artikelstatistik (motsv.) 1 arssammanstélld form.

De handlingar 1 ett upphandlingsdrende som bor bevaras ar:

- forfragningsunderlag med bilagor

- annonser eller andra inbjudningar till anbudsgivning

- anbudsforfragan (motsv.)

- anbudsprotokoll (protokoll med beslut om antagande av anbud) fort vid
enstaka upphandling

- upphandlingskontrakt

- ramavtal

- antaget anbud med bilagor (t.ex. beskrivningar, modeller och ritningar)

- avtal, kontrakt.

Dessa handlingar skall forvaras i en drendeakt under diarienumret.
Gallring

Under beslutet nedan listade handlingar kan utgallras med hansyn till att de
saknar langsiktigt virde, d.v.s. ¢j tillfor uppgifter som &r nddvandiga for den
sammanhéngande kunskapen om &drendets handlaggning.

BESLUT OM UTGALLRING

Efter foretagen provning i enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med sér-
skild hansyn tagen till att Link&pings kommun utgér ett intensivdataomréde,
beslutar stadsarkivet pa arkivmyndighetens vdgnar att nedanstdende hand-
lingar far utgallras hos kommunens myndigheter i1 enlighet med 8 § andra
stycket arkivreglementet for Linkdpings kommun med f6ljande frister.

Handling Gallringsfrist'
Anbud/offerter, inte antagna 2 ar
Anbud/offerter, ej infordrade och ej antagna 2 ar
Anbudsbegiran, anbudsforfragan, anbudsinfordran, kopior 2 ar
Anbudsforteckningar, anbudssammanstéllningar 2 &r’
Anbudssvar, negativa 2 ar
Anbudsunderlag, kravspecifikation, forfragningsunderlag, kopior 2 ar
Anbudsvérderingar 2 ar
Annonsunderlag till EGT (Europeiska Gemenskapernas Officiella Tidning) 2 ar
Ansokningar om att fa 1dmna anbud 2 ar
Besiktningsprotokoll 2 ér efter garanti-
tidens utgdng
Bestallningar, bestéllningsbekriftelser 2 ar
Bevis om avsindningsdatum for annonsunderlag till EGT 2 ar
Branschvillkor/-bestimmelser Vid inaktualitet
Broschyrer Vid inaktualitet
Cirkulérskrivelser, inkomna, ink6ép/upphandling Vid inaktualitet
Foljesedlar 24
Forradsrekvisitioner (intern debitering) 2 ar
Information fran leverantorer Vid inaktualitet
Inképsanmodan/internbestéllning 2 ar
Korrespondens, rutinméssig, ej diarieford 2 ar
Leveransgodkdnnande 2 ar
Leverantorsvarderingar, soliditetsupplysningar 2 ar
Orderbekriftelser, ordererkdnnanden 2 ar
Prisblad, prisdndringsmeddelanden Vid inaktualitet
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Rapporter till EU-kommissionen, kopior
Reklamationer

Rekvisitioner

Skatte- och registreringskontroll

Skriftvaxling, rutinméssig, ej diarieford

Soliditetsupplysningar, fortlopande tagna

Statistik, leverantors-, lopande

Statistik, leverantors-, l6pande

Séandlistor

Tjénsteanteckningar, kontakter med leverantdrer, entreprendrer, konsulter
Underrittelser om att anbud antagits/inte antagits

Uppgifter om:

- skél for upphandlande enhets krav pé leverantorer

- grunden for provningen av anbud

- skélen for avstdende fran annonsering enligt 4 kap. 16 § 2 st. LOU
- skélen for tillimpning av 1 kap. 13 § LOU

- tillimpat undantag som avses i 4 kap. 5 § LOU
Upphandlingscirkulér

Varukataloger

Noter:

2 ar

2 ar efter garanti-
tidens utgdng

2 ar

2 ar

2 ar

Vid inaktualitet®
2 ar
2 ar
2 ar
2 ar
2 ar

5

4 ar
4 ar
4 ar
4 ar
4 ar
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

1) Med gallringsfrist avses det antal ar som skall ha forlupit fran det &r som handlingarna
avser. Gallringsfristen 2 ar avser séledes att utgallring far ske tredje aret, 4 ar att utgallring far

ske femte &ret.
2) Forutsatt att motsvarande uppgifter finns dokumenterade

3) Endast om full sékerhet foreligger att motsvarande faktura ar specificerad och inte &r en

samlingsfaktura.
4) Nar affarsforbindelsen upphort eller ny upplysning tagits.
5) Arssammanstillningar bevaras (se ovan under Bevarande).

LINKOPINGS STADSARKIV

Bo Persson

Stadsarkivarie
Monica Johansson
Forste arkivarie
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