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Rutin i Treserva for 6vergang av
verksambhet till annan utforare

Rutinen galler utférarverksamhet som dvergar till annan utférare och beskriver vad som ska
goras i Treserva for avlamnande och mottagande verksamhet.

Nar verksamhet dvergar till annan utférare ska brukarnas dokumentation avslutas och
skrivas ut for arkivering. En sammanfattning av journal kan med brukarens samtycke
overlamnas till mottagande utforare.

Behdrigheter till aviamnande och mottagande enheter ska avslutas, respektive tilldelas for
berorda verksamhetsombud och omvardnadspersonal.

Anvandarstdd skapar de nya enheterna i Treserva efter andringsfoérfragan fran
utvecklingsledare.

Lankar

Arkivhandboken
Manual f6r anvindaradministration fér omvardnadspersonal i Treserva
Manual for hemtjanst
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Avvikelseanalys och debiteringskorning

Behdrighet for verksamhetschef till Avvikelser och Debitering ligger kvar 14 dagar efter
Overtagandet for att analys av avvikelse och avslutande debiteringskorning ska kunna
genomfoéras av den avlamnande utforaren.

Ta emot brukare och flytta beslut

Sarskilt boende

Anvandarstod flyttar brukarens beslut till ny enhet med datum fér évertagandet.
Mottagande utférare tar emot under Nya uppdrag och fordelar ratt enhet.

Personlig omvardnad samt boservice bistand:

Avlamnande utforare gor ett utférarbyte. Utférarbyte finns beskrivet i manual fér hemtjanst
pa Anvandarstdds hemsida.
Mottagande utférare tar emot under Nya uppdrag och fordelar till ratt enhet.

Boservice och ovrig service (brukare éver 75 ar)

Avlamnande utférare avslutar hela arendet och rapporterar till mottagande utférare att de
ska lagga upp ett nytt boservicearende om brukaren sd onskar.
Mottagande utférare lagger upp ett nytt boservice pa ratt enhet.

Dokumentation

Avlamnande utforare

e Avlamnande utférare avslutar journal med avslutsdatum dagen fére dvertagande.
(Utskrift och arkivering av journalhandlingar enligt riktlinjer for detta).

e Overlamna sammanfattning till mottagande utférare efter inhamtat samtycke fran
brukaren.

e Samtliga registrerade avvikelser ska analyseras och fardigbehandlade av
verksamhetschef inom 14 dagar efter 6vergangen. Behorighet till avvikelserna
kommer att finnas kvar under den perioden och slacks darefter ner.
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Mottagande utforare

e Ny journal upprattas vid évertagandet och sammanfattningen férs in.

Behorigheter

Avlamnande utforare

Verksamhetsombud

Verksamhetschefen hos aviamnande utférare meddelar Anvandarstod att verksamhets-
ombudens behorigheter ska upphéra att galla med dagen fore 6vertagandedatum som {ill
och med datum.

Omvardnadspersonal

Verksamhetsombud hos avlamnande utférare avslutar omvardnadspersonalens
behoérigheter med dagen fére dvertagandedatum som till och med datum.
Behdrighetsavsluten kan registreras i forvag av verksamhetsombud.

Mottagande utforare

Verksamhetsombud
Mottagande verksamhetschef meddelar Anvandarstdd om vilka medarbetare som utsetts till
verksamhetsombud, genom behdrighetsansdkan.

Om medarbetaren sedan tidigare har genomgatt utbildning for rollen laggs behoérigheten in i
Treserva direkt.

Nya verksamhetsombud maste genomga utbildning innan behdérighet ges. Utbildningen finns
digitalt pa Utvecklingsportalen.

Omvardnadspersonal

Befintlig personal som ar kvar pa enheten efter évertagandet sdks upp i Treservas
anvandaradministration och tilldelas behorighet till de nya enheterna av verksamhetsombud
hos mottagande utforare.

Helt ny personal utbildas och laggs upp som nya anvandare av verksamhetsombudet enligt
gallande rutin.

Se Manual fér anvandaradministration fér omvardnadspersonal i Treserva foér hantering av
behorigheter.
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