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Denna manual beskriver dokumentation i Treserva Halsoarende for legitimerad personal.
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Vardatagande/Aktualisering

Ett vardatagande aktualiseras nar det har beslutats att en person ska erhalla halso- och
sjukvard. Legitimerad personal ar i det har fallet en myndighetsperson som fattar beslut

och upprattar vardatagande for respektive yrkesprofession. Det kravs en vardrelation for
att 6ppna ett vardatagande.

Ett vardatagande aktualiseras per profession och per verksamhet som patienten har en
tillhorighet till. Vardatagande aktualiseras alltid pa nytt vid verksamhetssbyte, d.v.s det
gamla vardatagandet avslutas och ett nytt vardatagande per profession skapas pa den
nya verksamheten.

Efter aktualiseringen gar det att dokumentera i HSL-journal/Halsoarendet.
Patientjournalen gar inte att lasa innan vardatagandet ar aktualiserat.

Sok patient i Treserva
For att ta reda pa om patienten redan har ett vardatagande aktualiserat i Treserva gors
en sokning:

SOk efter personen via ikonen kikaren fran skrivbordet. ¢4
e Skriv in personnumret, klicka pa Sok.

Sok pa personnumret. Om uppgift om personnummer inte finns gar det att soka pa
namn. Vid utebliven traff pa sokningen, prova att bocka ur Pagaende arenden.

I Sék drende eller person i drende .
Personnummer - i
® Personstkning | . —
Efternamn | Tom falt
Férnamn | Stang

[ Pigiende drenden
L3
|| Huvudpersans drenden 2

[] Exakts tkning

Arendesakning

Finns personen i Treserva syns namnet under sokresultat pa skrivbordets nedre vanstra
del.
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Klicka pa namnet, da visas forekomster till hdger pa skrivbordet. Har visas vilka
vardataganden som finns och pa vilken verksamhet. Kontrollera att det inte redan finns
vardatagande aktualiserat i din verksamhet (boende, enhet eller hemsjukvardsomrade).
Det ska bara finnas ett vardatagande per profession och verksamhet.

Endast pagaende vardatagande visas. For att ta del av tidigare vardataganden for
patienten, bocka ur Endast pagaende.

Om patienten har pagaende vardatagande for aktuell profession for verksamheten
Oppnas Halsoarendet genom att dubbelklicka pa namn och personnumret. Da 6ppnas
vardatagandebilden. Harifran 6ppnas Halsodrendet via knappen Processvy.
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Aktualisering Halsoarende

Hitta ratt hemsjukvardsomrade - ordinart boende

I hemsjukvarden ar “verksamheten” ett hemsjukvardsomrade, forkortat HSV i Treserva.
For att se vilket omrade patienten tillhér anvands den har kartan.

Klicka pa pilen vid innehall uppe till vanster, klicka p4 Omradesbaserad vard och
omsorg och sedan pa Vard och omsorgsomraden.
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Innehall
Omradesbaserad vard och omsorg
[0 Vardcentraler
[0 Utgdngspunkt for hemtjanst

Bistandsbeddmda
trygghetsboenden

O Trafipunkisverksamheter

Vard och omsorgsomraden

[] Utféraromraden vard och omsorg
[0 Véardboenden och dagverksamheter

Fastighet och Adress (for
sokfunktion)

Gor sedan en sokning i sokrutan pa kartan och skriv patientens adress.
T i

Sl snnaobrrn Y~

Zooma ut kartan och titta pa vilket omrade patienten tillhor.

Var noga med att géra denna sokning nar en ny patient tas emot. Det ar viktigt att
vardatagande Oppnas i ratt verksamhet da det bl.a. paverkar hur fordelning av insatser
senare kan goéras i Halsoarendet.

Mer information och instruktion kring kartan finns pa lanken under Omradeskarta och
manual.

Skapa aktualisering
Sakerstall att Halsoarendet inte redan ar aktualiserat for aktuell profession och
verksamhet. Om Halsoarendet inte redan finns, klicka pa symbolen IBIC

Aktualisering/vardbegaran 2 Fonstret Inkommetuppgifter 6ppnas. Fyll i
nedanstaende uppgifter:
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1. Valj mottagande enhet och mottagare (ansvarig pa enheten) samt ange
personnummer.

2. Klicka pa Sok bef.

3. | Befolkning sokbild klicka pa Valj, namnet visas pa patienten i bilden for
Inkommetuppagifter.

4. Klicka pa Slutfor, aktualiseringen skapas och éppnas.

5. | pop up-fonster med fraga om att ga vidare till Fordelning och avslut, klicka Ja.

6. Valj Avslutstyp, Inleda vardatagande.

7. Klicka pa Slutfor.

8. Vyn Ursprunglig fragestallning i Halsodrendet 6ppnas direkt.

Sok patient med tillfalligt personnummer

Nar ett arende inkommer pa en patient med tillfalligt personnummer ska alltid
LMA/dossiernummer efterfragas. Detta nummer ar unikt for varje individ och ar det
nummer som ska kontrolleras for att sdkerstalla att det ar ratt patient. Journalsystem
inom olika organisationer har systemspecifika I6sningar for att skapa tillfalliga nummer.
Det innebar att patienten kan ha olika tillfalliga personnummer men endast ett
LMA/dossienummer. Det ar detta nummer som sakerstaller att olika organisationer
pratar om samma individ.
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Aktualisering av Halsodrendet goérs aldrig pa dessa patienter innan besok eller
sakerstalld kontakt med individen. Vid kontakt inhdmtas LMA/dossiernummer samt
personens namn (fér att vid aktualiseringen fora in korrekta uppgifter).

For att ta reda pa om patienten redan har ett vardatagande aktualiserat i Treserva av
annan inom kommunen gors en sokning.

SOk efter patienten via ikonen kikaren fran skrivbordet. &b
e Skriv in de forsta 6 siffrorna i personnumret, klicka pa Sok.

Om ingen traff fas vid sdkningen, prova att bocka ur Pagaende arenden.

Vid traff via kikaren

a 19 340101-TO00  Test, Lisa - Andra personuppgift =|9] %
Komtakirfo | Hamn | Adress | Relason | Codsthad | Mecborgasseap  Spefe | FobSokfeing | Persannummer | Sholairbebe |r~uls'.§e1de | Aeferensperson | Boende
Medborgars kg™ Fram=* Tam
Swerige w | " -
Medoongarsan From Tom Lirsprursg Ta bort
SwErige
Tim fat
]
508 fiviengstatus Dosssemnummar MIG
Fr.a.m Ar T.a.m Ar
SCB flyktingstatus W -
Ensaminmmands bam
Eagamammands bam
Fromm | - T.oum w -
Soara
Shapad Andirad ¥ Sting

e Kontrollera LMA/dossiernummer i personuppgifter under fliken Medborgarskap.
Om dessa Overensstammer ga vidare med att aktualisera Halsoarendet kopplat
till det personnumret.
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Skapa aktualisering for person med tillfalligt personnummer

Om inget Halsoarende redan finns, klicka pa symbolen IBIC Aktualisering/vardbegaran

© Da Oppnas fonstret Inkommetuppgifter. Fyll i nedanstaende uppgifter:

m Ta emet wiedbegiran

Tn et g
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Bubiryd

1. Valj mottagande enhet och mottagare (ansvarig pa enheten) samt ange 6

siffror i personnummer samt T.

2. Da oppnas ett nytt fonster. Valj kon. Antingen visas en lista 6ver pagaende

personer med aktuellt personnummer eller sa ar rutan tom. Kontroll kan behéva
gbras genom att bocka i bade man och kvinna. Finns det en lista 6ver personer
sa maste de sista tre siffrorna sakerstallas att de éverensstammer med de vid

kikarsokningen. Markera den aktuella personen och klicka pa Valj. Om rutan ar
tom eller om personerna i listan inte stammer efter sékning pa man eller kvinna,
klicka pa Ny.
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BOEN|

. Tilifalligt personnummer
1. Ange kon
P
Val koon _‘
Man Hvirma
2. Klicka pa ny
Pescnnummer  — Hamm

Sidan med Inkommetuppagifter visas igen. Skriv in Efternamn och Férnamn.
Klicka pa Lagg till ny.

Klicka pa Slutfor, aktualiseringen skapas och éppnas.

| popup-fonster med fraga om att ga vidare till Fordelning och avslut, klicka Ja.
Valj Avslutstyp, Inleda vardatagande.

Klicka pa Slutfor.

Vyn Ursprunglig fragestallning i Halsoarendet 6ppnas direkt.

© OoNO Ok W

Uppdatera sedan inhamtat dossiernummer under personuppgifter, fliken
Medborgarskap.

Personer folkbokforda i annan kommun
Det som skiljer sig i aktualiseringen om patienten ar folkbokford i en annan kommun ar
hur s6kningen gors. Ange mottagande enhet, mottagare samt fyll i personnummer.

11(90)



Klicka sedan pa knappen “Rikssok”.
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ER Fikssok 1. Klicka pél sk \ ”
Fullstandigt pers onar/samordningsnr ) =

] re— —mr !4 Term fal

i VaFma Talk

.o e ctn=

2. Markera person Fadelsedstum t.0.n

\
Ferganm 4'_* t Vil

SEE o

»
3. Klicka pa valj, fortsatt
sedan aktualisering enligt
tidigare beskrivning

Skyddad identitet

Om patienten har skyddad identitet kommer det en varning om det vid s6kning via “sok
bef” eller “rikssok”. Avbryt aktualiseringen och dokumentera pa papper enligt rutiner i
organisationen.

Kontrollera debiteringsomrade for hemsjukvardspatient

For att en faktura ska kunna skickas till patienten maste det finns ett registrerat
debiteringsomrade for patienten. For att kontrollera om en patient har debiteringsomrade
registrerat:

e Markera patienten pa skrivbordet

e Kilicka pa ikonen id (instéllningar per person) som finns i menyraden pa
skrivbordet.
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HSL Halsoarendet

Oppna Halsoarendet

Det finns olika satt att na patientens journal, det vill sdga Halsoarendet. Dels via

vardatagandebilden som 6ppnas nar dubbelklick gors pa patientens vardatagande, dels

via Mitt Treserva.

Oppna Hilsoirendet fran vardatagandet

For att komma in i Halsoarendet fran bilden Vardatagande, klicka pa knappen
Processvy. Da 6ppnas startvyn i Halsoarendet med alla professioners pagaende

processer.
B W L20TI-ATHE Petierson Nils ML Spukskdterska 015154 [VirdMagands) m] X
&roy  Vrditsgande Person  Fonster  Hysip
O~ T Ly ~ || o | 4
Grunacuppgifier Bvshtad Wil ol Lo
Cpprarciecstues  J0J4-12-17 Orgarssation  Aspen HSV (Learink) Datum
Aroang P i Ml Orgak
B merrr Kiicks b w| Ok
%, inglende person
Huvudprraon: Osaker uppgifl pga utfhyttad frin kommunen
— — P e " ” - all...
= il 19 2074796 Patberson, N Hisvudpersos
Sholaj Bt | M b wiger | Tufbokrargar | Avgiftsherdknineg |
B 2024-12-17 HEL Spesiotersion (1 bessiut)
£ 024 (1 beskt wal)...
Pathent
Journal
bl
elrdprocess
Sapad  M34-12-17 Jlouses  Andrad a ¥ Sang

Oppna Hilsoidrendet fran Mitt Treserva

Genvagar | Uppfolining  Serwi
i Aktualisenng/Vardbegaran
A  Mitt Treserva

15(90)



Mitt Treserva nas via Genvaégar. | Mitt Treserva, 6ppna patientens Halsoarende genom
att soka upp patienten via menyraden Halso- & sjukvard, klicka pa Vardataganden och

valj enhet. Alternativt via sékfunktionen Q genom att ange personnummer. Klicka pa
patienten for gora ikonen Till Processvy synlig.

Processvyn

Halsoarendet ar ett processbaserat dokumentationssystem dar varje steg i processen
presenteras av en processpil pa évergripande niva. Processpilarna vagleder genom hela
processen.

Ta emot vardbegaran Utreda Bedomning/mal Atgarda Folja upp

| Halsodrendet ar Processvyn den sida som kommer upp nar Halsoarendet 6ppnas via

Processvy| =~ .
knappen i vardatagandebilden.

Oversikten visar patientens pagaende vardprocesser uppdelat pa de professioner som
arbetar med processerna. | vyn framgar processernas titel och status for varje process
indikeras genom olika farger. Observera att anvandarens behérighet paverkar vad som
visas i Processvyn. Dvs endast de vardprocesser som anvandaren har behdrighet till
visas.

Det gar att hoppa direkt till ett visst processteg i valfri vardprocess genom att klicka pa
cirkeln for det processteg som vill lasas.

Det ar fran Processvyn som nya processer skapas genom att klicka pa plustecknet
under Ny Process. En ny process kan endast skapas for den egna professionen.
OBS! Ny process skapas alltid fran den enhet dar insatserna ska utforas. Dvs
klicka alltid pa ett plustecken bredvid en process dar enhetens namn finns med i
titeIn/beskrivningen. Det ar darfér mycket viktigt att varje processtitel har en
beskrivning dar enheten/boendet/omradet framgar.

Genom att klicka pa Till avsluta 6ppnas vyn Folja upp och steget Maluppfyllelse.
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| varje processteg och vy finns ett fragetecken e som innehaller hjalptexter for varje

. . ; . ICF hjalptext
vy. Klicka pa reglaget for att aktivera ICF hjalptexter

| Halsoarendet aterfinns pennor “ och pratbubblor -
dar tidigare skrivna anteckningar kan lasas.

, dar anteckning skrivs och

Pa flera stallen i Halsoarendet finns atkomst till frastexter. vilka nds via ikonen = .
Genom att klicka pa ikonen Fraser kan fordefinierade fraser infogas. Fraserna ar
grupperade efter rubrikomraden och vilka fraser som visas styrs av professionen.

Ha Beddmning Mal 7
HA Hpalpmedel » (HA) Awshut av
DrEEITWTIN

HA KVA fordelad insatse
(HA) Balre
Atgardsbeslorivn
HA Relaterade faktorers S -

[HA)
HA Crverlaggning » Elrullstokuppfalining

_ [H.!'II o
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Processteget Ta emot vardbegaran

Ta emot vardbegiran

Efter aktualisering av Halsoarendet presenteras vyn Ursprunglig fragestallning i
processteget Ta emot vardbegaran. Steget Ta emot vardbegaran ar uppdelat i tva
delar, Ursprunglig fragestallning och Fortydligad fragestéllning.

Ursprunglig fragestallning

wwwey B Ursjpranglig 1idgasialieding
BN o dEia 996 Aok Berta il
s eSiol vardbegaran Utrads Beadmnrgimdl Algaida Foljd upp

Vardbegiran HEL_ S gymnant Inkammes frin Arkomutast

Ursprunglig fragestalining

[rrr—— Benarivnmng

Viirdprocssatyp - Mirdpisn

Under Ursprunglig fragestallning 6ppnas dnskad rubrik upp (t.ex. Kroppsfunktioner)
och det omrade som arendet framst avser bockas i. Klicka pa Spara.

Har kan dokumentation ske pa det valda omradet genom att aterigen 6éppna den rubrik
dar omradet finns. Dokumentationen avser att innehalla kortfattad information om hur
arendet kom in, vad det handlar om eller anledningen till varfér processen skapas. Klicka

pa ikonen fér penna < for att Iagga till en anteckning relaterad till det aktuella omradet.
Popup-fénstret nedan éppnas.
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Samhdllsgemenskap, socialt och medborgerligt liv

Anteckning jmax antal tecken ar 5000.) Handelsedatum Handelsetid

2025-0212 16:10

E Fraser Avbryt

Tidigare anteckningar

Skriv anteckning i textfaltet. Klicka pa Spara.

Under Vardprocess 6ppnas listen for att kunna vélja en lamplig vardprocess for att
kunna hantera drendet. Processer markta med * innehaller ICF och KVA som lampar sig
for alla professioner medan 6vriga processer med prefix har innehall som ar mer
anpassade utifran professionernas behov. Valj aktuell process. Sarskilda beskrivningar
for arbetssatt i respektive process ar framtagna och finns publicerade pa Anvandarstéds
hemsida.

Vardprocess

*Hud

*Forflyttning och fallprevention
.

*Psykiska funktioner och psykisk halsa

*Senior Alert

*Sinnesfunktioner och smarta

Logoped Maltidssituation

Logoped Sprak/tal/kommunikation

Rehab Aktiviteter i dagliga livet

Rehab Andning

Rehab Hand/Arm

Rehab Kommunikation

Rehab Planerad op hoft/kna/fot
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| faltet Beskrivning skrivs en titel pa processen i fritext. Den ska tydligt beskriva
processens innehall samt den verksamhet (t.ex. Aspen HSV) dar processen ar aktuell. |
de fall dar professionen redan framgar i processnamnet behéver endast verksamhet
anges. For processer med * ska alltid professionsprefix anges.

For Kognitionscentrum galler ett undantag vid skapande av beskrivningstext dar
vardcentralsnamn anges istéllet fér verksamhet.

Klicka pa Spara for att spara uppgifterna for att vara kvar i vyn Ursprunglig
fragestillning, eller klicka pa Fortydligad fragestallning, for att fortsatta till nasta vy.
Uppgifterna sparas da automatiskt.

Fortydligad fragestéllning

Under Valt i ursprunglig fragestallning visas det eller de omraden som valdes i
féregaende vy, det vill saga i vyn Ursprunglig fragestallning. Om ingen dokumentation
skrevs i steget Ursprunglig fragestallning sa dokumenteras har kortfattad information om
hur arendet kom in och fran vem, vad det handlar om eller anledningen till varfor
processen skapas.

Under Fortydligad fragestéllning visas de ICF-s6kord som ar kopplade till den valda
processen. Har ges en mojlighet att fortydliga information gallande arendet. Kan
exempelvis vara mer detaljer som framkom vid 6verrapporteringen eller annan
information som behover dokumenteras innan métet med patienten.

Efter motet med patienten ar det aven i steget Fortydligad fragestallning som aktuella
ICF-ord valjs for att kunna dokumentera sin bedémning och som anvands for att koppla
aktuella atgarder till. Alla ICF-s6kord som valjs i detta steg kommer att félja med i hela
processen.
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Saknas ICF- sokord vid start av en process eller efter motet med patienten, kan

ytterligare ICF-s6kord laggas till vid behov. Klicka pa plustecknet i rubriken Fortydligad

fragestallning 0. Popup-fénster 6ppnas, se nedan:

= O KROPPSFUNKTIONER

=+ O Paykiska funktioner

o= O Rl och talfenkiionsar

Annngatunkioner

4+ OKROPPSSTRUKTURER

= O Sinnesfunktioner och smarta

+ G Funktioner | huden och damed relalerade struktuner

+ DAKTIVITETER OCH DELAKTIGHET

Ligg till / ta bort ICF-omrade till fartydligad frigestilining

+ G Hjart- Kanfunklioner, bicdbidnings-, iImmunsysiems. och

= O Masmaltnngs- och Smnesomasiningsfunkioner och endokring funklionar
+ G Funktiones | kons- och unnoranan samit repradukiiva funkhicner

=4 O Weuromuskuloskeletala och rarelsere lalerade funktionesr

Cppnadstang alla QK
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Klicka pa plustecknet for att 6ppna sokordstradet. Sa lange det finns ett plus maste
dessa dppnas for att kunna vélja ett sékord som kan laggas till. Markera énskade
ICF-s6kord och klicka pa OK. Popup-fonstret stangs och de sékord som markerades
visas under Fortydligad fragestallning. Klicka pa Spara for att fa en penna framfor
sOkordet for att kunna skriva.

Genom att bocka ur och i sokord under Fortydligad fragestéllning valjs vilja
ICF-s6kord som foljer med vidare in i processen. For att ta bort ett skord under
Fortydligad fragestallning avmarkeras kryssrutan pa raden for det omrade som tas
bort. Finns det anteckningar kopplade till ICF-sOkordet gar omradet inte att ta bort.

Fértydligad fragestillining ©
Att genomfora daglig rutin
Att tvitta sig
Kroppsvard

Att skota toalettbehov

Alla ICF

Lagg till anteckningar fér ICF-s6kord som visas under Valt i ursprunglig fragestallning

-

respektive Fortydligad fragestallning genom att klicka pa ikonen fér penna

Klicka pa Spara for att spara uppgifter och stanna kvar i vyn Fortydligad fragestalining,
eller klicka pa KVA Utredande for att fortsatta till nasta steg i processen. Uppgifterna
sparas automatiskt.

Det kommer en pop up-ruta med fraga om ICF beddmning. Valj om registrering ska
goras.

Meddelande

Vill du registrera ICF bedomning

1
‘r-l n

ICF-beddmning ger mojlighet fér patient, legitimerad personal eller annan person att
skatta formaga/funktion/paverkan utifran valda ICF-omraden innan behandling/atgard for
att sedan kunna félja upp med ny skattning efter behandlingstiden. Se separat avsnitt
om ICF bedémning.
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Processteget Utreda

Utreda

| detta steg dokumenteras den bedémning som gjorts i samband med patientbesdk, det
vill saga en form av status. De ICF-s6kord som valdes i Fortydligad fragestallning ar de
ord som féljer med till detta steg. | processteg Utreda anvands KVA Utredande for att
dokumentera bedémningen.

KVA Utredande
| denna vy véljs och fordelas utredande KVA.

Processvy » KVA Utredande :
[ 19 390819.9163 Rk, Berta C::} 1)
Ta emot vardbegiran Utreda Bedémning/mal Atgérda Félja upp
Rehab Aktiviteter i dagliga livet - FT/AT Farflyttning - Bantorgets vardboende, HSL_Sjukgymnast 0

Utredande atgérder

FORDELA
ICF Atgérd och instruktion Ligg till/Ta bort CviljKVA  Utfdrareftidsatgang
Att genomfra daglig rutin Period from: 2025-02-10
o . . N - Utforare; Bantorget HSL vardb
Beddmning av att genomidra da v K4 [+] (W]
Utford atgard 4
Att tvatta sig Period from: 2025-02-10
u 3 - Utforare; Bantorget HSL vardb.
Bedémning av att tvatta sig v K4 [+] (]
Utford atgard 4"
Kroppsvard Period from® 2025-02-10
m N . . Utférare; Bantorget HSL vardb
Bedomning av att varda sin krop v K4 [+] (]
Utford &tgard &
Att skota toalettbehov .
m Beddmning av att skota sina toal K4 [+]
© Tidigare/avsiutade atgirder
< Fortydligad fragestalining Avbryt Beddmning/mal >

Vilj Utredande KVA
For varje ICF-sokord kan en eller flera utredande atgarder valjas. Detta gors genom att
klicka pa plusikonen under Lagg till/Ta bort for det aktuella ICF-s6kordet.

2

Nar aktuella KVAer valts och sparats visas ikonen for penna < direkt till hdger om
varje atgard. Har finns méjlighet att dokumentera en atgardsbeskrivning av vad som ska
utredas. Dokumentation pa denna penna sker endast om utredning ska ske dver tid, det
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vill sdga aterkommande utredning innan behandlande atgard satts in. Klicka pa Spara.

Ikonen pratbubbla -

blir synlig.

Atgardsbeskrivning ar den instruktion fér atgarden som féljer med vid férdelning och som
visas tillsammans med atgardens rubrik hos utféraren. Om atgarden ska férdelas till en
utférarenhet finns méjlighet att Iagga till matvarden.

Anteckning anvands for att dokumentera nagot som inte ska journalféras som utférd
atgard.

ICF: Smartformnimmelse. KVA: Bedémning av smirta

Anteckning s snis tecken & Anteckning ® Atgardsbeskrivning Handelsetd

Handelsedatum

0 rrase Lagg il jal Aty i val = =k

malvands som
aha raciatieras | taryt
atwa bl

Om utredning endast sker vid ett tillfalle skrivs ingen atgardsbeskrivning pa vanstra
pennan utan dokumentation sker da i senare steg. Ga istéllet vidare med att fordela
atgarden.

Fordela Utredande KVA

Markera en eller flera atgarder i kolumnen Valj KVA for att férdela de utredande
atgarderna till utférare. Nar markering gjorts blir knappen Fordela aktiv. Utférare kan
antingen vara legitimerad personal eller personal vid en annan enhet.

Vid férdelning kan flera KVA férdelas samtidigt till samma utférare genom att man
bockar i alla de KVA som exempelvis ska férdelas till legitimerad personal innan man
klickar pa Fordela-knappen.
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Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja for att komma
vidare till bilden for Fordelning av utredande atgarder.
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Fordelning av utredande atgirder

Bantorget HSL vardb. v v

Beddmning av att skita sina toalettbehov

Tid Dubbel Utfirs Antal  Frekvens

0,01 0 Hela veckan v | 1 Ggridygn v
From* Aterkalla och avsluta
2025-02-10

(2] ==

| det utredande steget maste det alltid finnas en utredande atgard som ar fordelad till
legitimerad personal. Valj da endast utforare vid fordelning. Om atgarden ska fordelas till
en utforarenhet, valj forst utférare och sedan aven aktuell utférarenhet.

Under Utforare/tidsatgang visas till vilken enhet de olika atgarderna ar férdelade.

Registrera och dokumentera utférd atgard pa Utredande KVA

&

For att registrera en fordelad atgard som utford klicka pa ikonen fér penna 4 \id
texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Ruhab Atrviteter | dagligs livet - FTUAT Folyling - Barlorgess viniirscds HIL_ Sulgyenani L7
Utredands Mgarder
[+ A o P reyinukee Ligg w0 s o WEl EVA  UeersrsMidusphng
A e dan by ratin Pariod ras FLFE-02- 1
i} 7 o Heimn Hardos gt L wibrek
L —
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Fonstret Utford atgard oppnas, med handelsedatum och handelsetid forifyllda.

Utford atgird

Beddmning av att genomféra daglig rutin

Handelsedatum Handelsetid Nedlagd tid (min)
2025-02-10 10:05

Anteckning

{Max antal tecken ar 8000.)

E Fraser

Tidigare anteckningar

Atgard utford tillsammas med
[ Markera alla

(] Arbetsterapeut

[ Dietist

] Logoped

(] Sjukskoterska

Avbryt Spara

Dokumentera bedémningen i faltet Anteckning.
Under fliken Tidigare anteckningar kan tidigare dokumenterade anteckningar lasas.

Om atgarden utférdes tillsammans med annan legitimerad halso- och sjukvardspersonal
markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgérd utford tillsammans med.
Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med inte automatiskt visas
i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att ytterligare
profession/er var narvarande vid bedémningen.

Klicka pa Spara for att aterkomma till vyn Utreda-steget. En pratbubbla - indikerar
att det finns tidigare anteckningar sparade for den utférda atgarden. Klicka pa

pratbubblan for att visa och lasa anteckningarna.
Avsluta Utredande KVA

For att avsluta férdelad atgérd bocka i rutan under Vélj KVA. Flera KVA kan véljas
samtidigt. Klicka pA ANDRA/AVSLUTA.
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Andralavsluta utredande atgirder

Bantorget HSL vardb. v v

Bedomning av att varda sin kropp

Tid Dubbel Utférs Antal  Frekvens

0,01 0 Hela veckan v |1 Ggriar v
From* Aterkalla och avsluta
2025-02-10 D)

Valj datum fér avslut under Aterkalla och avsluta. Klicka p& Spara och avslutsdatum
visas i kolumnen Utférare/tidsatgang.

Processteget Bedomning/mal

Bedomning/mal

| vyn Bedomning/mal sammanfattas utredningen och behovet av ev. insatser. Det ar
ocksa har som patienten goérs delaktig i den fortsatta planeringen av varden.

Bdrja med att identifiera behov av fortsatta atgarder genom att ange bedémningstyp for
respektive ICF-omrade.
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Anteckningsfaltet Bedomning kan anvandas for att géra en sammanfattning av
utredningen och beskriva behovet av fortsatt handlaggning.

Formulera ett 6vergripande mal for processen som ar tydligt da det aven blir synligt for
omsorgspersonal. Vid behov kan delmal anges. Mal ska i méjligaste man formuleras
som matbara for uppfoljning.

Klicka i om den enskilde accepterar mal. Vid Ja, ga vidare i processen. Om Delvis, skriv
en anteckning i kommentarsruta. Delvis anvands vid beslutsoférmdgen och da anges en

fardig fras. Vid Nej, skriv en anteckning i kommentarsruta och avsluta processen.

Planerad utvardering/bevakning ar valfritt att ange. Nar bevakningsdatum sparas
visas bevakning i anvandarens skrivbord.

| samband med spara visas Meddelande. Kontrollera gjorda registreringar och klicka pa
Ja for att ga vidare i processen.
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Meddelande

Det ar inte majligt att andra registreringen
senare. Vill du spara?

F.I.I u

Processteget Atgarda

Atgarda

Efter Bedémning/mal kommer processteget Atgarda dar behandlande atgarder valjs
utifran tidigare valda ICF-omraden och fordelas till utforare eller utférarenhet. Det ar i
detta steg som den pagaende varden dokumenteras och foljs upp genom att anvanda

KVA behandlande.

KVA Behandlande
| denna vy véljs och férdelas behandlande KVA.

Processvy > KVA Behandlande

E 19 390819-9163 R66k, Berta C:}

Ta emot vardbegiran Utreda Bedémning/mal

Rehab Aktiviteter | dagliga livet - FT/AT Forflyttning - Bantorgets vardboende, HSL_Sjukgymnast

Behandlande atgirder

ICF Atgird och instruktion Ligg till/Ta bort
Att genomfara daglig rutin VAl KVA - o
Att tvitta si o
s u Traning i att tvatta sig v ms (+]
© Tidigare/avslutade atgirder
< Bedémning/mal Avbryt

Vilj behandlande KVA

i
Atgarda Félja upp
1)

CVEljKVA  Utfdrareltidsatgang

KVA Uppfdljande =

For ICF-omraden som har bedémts ha behov av behandlande atgarder valjs lampliga
KVA. Behandlande KVA kan vara fér langre insatsperioder men ocksa besta av enstaka
atgarder som utfors vid ett tillfalle. For varje ICF-sokord kan en eller flera behandlande
atgarder valjas. Detta gors genom att klicka pa plusikonen under Lagg till/Ta bort for
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det aktuella ICF-s6kordet. For att ta bort en atgard klickar du i stallet pa minustecknet,
atgard med status Paborjad kan inte tas bort.

.

Nar aktuella KVAer valts och sparat visas ikonen for penna < direkt till hdger om varje
atgard. Har dokumenteras en atgardsbeskrivning av vad som ska utféras.
Atgardsbeskrivning &r den instruktion fér atgarden som féljer med vid férdelning. Anvand
frastexter som stéd. Om atgarden fordelas till en utférarenhet finns mojlighet att lagga till
matvarden. Dvs. inga matvarden ska markeras vid férdelning av atgardsbeskrivning till
legitimerad personal. Legitimerad personal registrerar direkt pa matvardesikonen. Ska
matvarde registreras ska det framga av atgardsbeskrivningen.

ICF: Hudena |ikands funktionsr, KVA: Prowagning UNS
Ardwckring " Enieckrng ® Lipardsbeskriming Handslnarssum Haneinanid
= gy Ll mistwins e o Fap——
sha regwtimas | ghesbh o

Klicka pa Spara nar atgardsbeskrivningen ar formulerad. lkonen pratbubbla - blir
synlig. Om atgard endast sker vid ett tillfalle skrivs ingen atgardsbeskrivning pa vanstra
pennan utan dokumentation sker da i senare steg.

Férdela Behandlande KVA

Markera en eller flera atgarder i kolumnen Valj KVA for att férdela de behandlande
atgarderna till utférare. Nar markering gjorts blir knappen Fordela aktiv. Utférare kan
antingen vara legitimerad personal eller personal vid en annan enhet.

Vid férdelning kan flera KVA férdelas samtidigt till samma utférare genom att man
bockar i alla de KVA som exempelvis ska fordelas till legitimerad personal innan man
klickar pa knappen Fordela.
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Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja for att komma
vidare till bilden for Fordelning av utredande atgarder.

Fordeining av behandlande stgarder

rd

Kompressicnsbehandling

Tid Dustabesl Unhors

Fram* aderialla och rvalula

Kladstillande behandling

Tid Diuabibend Lithors

Fram® Alerbialla och svilkla

Anta

r’d

F relovens

[ Aty | Spoe |

| det behandlande steget maste det alltid finnas en behandlande atgard som ar fordelad
till legitimerad personal. Valj da endast utforare vid fordelning. Om atgarden ska
fordelas till en utforarenhet, valj forst utférare och sedan aven aktuell utférarenhet.
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Under Utforare/tidsatgang visas till vilkken enhet de olika atgarderna ar férdelade.

Registrera och dokumentera utford atgard pa Behandlande KVA

For att registrera en fordelad atgard som utford, klicka pa ikonen for penna ¢ vid
texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Popup-fonstret Utford atgard oppnas, med handelsedatum och handelsetid forifyllda.
Vid dokumentation pa senare tillfélle andra inte detta utan ange uppgifterna i
anteckningsrutan.

Utford atgard

Traning i att tvatta sig

Handelsedatum Handelsetid Nedlagd tid (min)
2025-02-10 10:19
Anteckning
{Max antal tecken ar B000.)
A
E Fraser

Tidigare anteckningar

Atgard utford tillsammas med

O Markera alla
[ Arbetsterapeut
[ Dietist
[ Logoped
[ Sjukskiterska

| anteckningsrutan dokumenteras en kommentar till den utférda atgarden.

For att visa tidigare anteckningar for den utférda atgarden klicka pa fliken Tidigare
anteckningar. Om atgarden utfordes tillsammans med annan legitimerad halso- och
sjukvardspersonal markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgérd utférd
tillsammans med. Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med
inte automatiskt visas i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att
ytterligare profession/er var narvarande vid bedémningen.
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Klicka pa Spara for att aterkomma till vyn behandla-steget. En pratbubbla -
indikerar att det finns tidigare anteckningar sparade for den utférda atgarden. Klicka pa
pratbubblan for att visa och lasa anteckningarna.

Dokumentera en Anteckning kopplad till Behandlande KVA

Vid behov av att skriva en anteckning men dar inte en atgard har utférts kan detta goras
genom att klicka pa den vanstra pennan vid aktuell KVA.

Anteckning kan skrivas till en atgard férdelad bade till legitimerad personal och/eller
omsorgspersonal. Anteckningen kan ex. galla en avbokad tid eller information kopplat till
atgarden men dar atgardsbeskrivningen inte férandras. Har finns darmed en méjlighet
att kunna delge omsorgspersonal information som hanger samman med den foérdelade
atgarden men dar inte atgardsbeskrivningen i sig forandras.

Atgdrd och instruktion Liagg till'Ta bort Vilj KVA  Utférareitidsatgang

Period from: 2025-01-15
Utfarare; Aspen HSV

Lakemedelsbehandling ms e (3 {Leanlink)

.
. Hard atnard
| Sk / Andra anteckning tord a Ey

Pricken har flyttats fran Atgardsbeskrivning till Anteckning och en dokumentation kan
goéras i fritextrutan.

ICF: Smirtfornimmelse. KVA: Likemedelsbehandling, utdelning av dosett eller

“

Anteckning Mas antal tecken ® Anteckning  Atgardsbeskrivning

Avsluta Behandlande KVA

Behandlande atgarder avslutas nar atgardsbeskrivningen inte langre ar aktuell. Kan galla
nar en atgardsbeskrivning behdver forandras eller avslutas helt. Avslut av atgard sker
genom att aterkalla och avsluta den férdelande KVAn. | de fall avslutet beror p4 att
atgardsbeskrivningen har andrats behdver en ny KVA véljas. Légg till ny KVA via
plustecknet och férdela med uppdaterad atgardsbeskrivning till aktuell utférare.

Argied seh ingruRtaR Lsgg vV Ta bart Wilj KVA Lt B il £ g g

m 7 O 4] [f
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For att avsluta férdelad atgérd, bocka i rutan under Valj KVA. Flera KVA kan véljas
samtidigt. Klicka pA ANDRA/AVSLUTA.

Andra/avsiuta behandlande atgarder

Aspen HSV (Leanlink hd Valj utfdrarenhet w

Kompressionsbehandling

Tid Dubbsel Utfsrs Antal  Frekvens

1 o Hela veckan w 1 Qrivecka »

From"™ Aterkalla och avsluta /
o

Valj datum fér avslut under Aterkalla och avsluta. Klicka pa Spara och avslutsdatum
visas i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Processteget Folja upp

Folja upp

Processteget Folja upp ar uppdelat i tva delar: KVA Uppféljande och
Maluppfyllelse.

KVA Uppféljande

Har ges en mojlighet att dokumentera ett uppféljande status foér de ICF-omraden som
valdes i det utredande steget. Detta steg gors framfor allt nar processen ar pa vag att
avslutas. Genom att anvanda detta steg far patienten ett uppdaterat status av
ICF-omradena och ger en mer aktuell patientjournal.
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Vilj Uppféljande KVA
For varje ICF-sokord kan en eller flera atgarder valjas. Detta gors genom att klicka pa
plusikonen under Lagg till/Ta bort for det aktuella ICF-sdkordet.

&

Nar aktuella KVAer valts och sparat visas ikonen for penna < direkt till hdger om varje
atgard. Om utredning endast sker vid ett tillfélle sa skrivs ingen atgardsbeskrivning pa
vanstra pennan utan dokumentation sker da i senare steg. Ga istallet vidare med att
fordela atgarden.

Fordela Uppféljande KVA

Markera en eller flera atgérder i kolumnen Valj KVA for att fordela atgarderna till utférare.
Nar markering gjorts blir knappen Férdela aktiv. Vid férdelning kan flera KVA férdelas
samtidigt till samma utférare genom att man bockar i alla de KVA innan man klickar pa
knappen Fordela.

Uppfsijande Atgarder /
ICF Argdrd och instruktion Ligg tillTa bort Vil KvA UtfGrareitidsatgang
Snartiosnimme| se u ' , . ﬂ

Winsppeebdllands funktiones

Hudens skpddsfunictionse i,

Husdens lakande funktioner u
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Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja fér att komma
vidare till bilden fér Fordelning av uppféljande atgarder.

Fordelning av uppfoljande atgirder

& Bedomning av smarta

Tid Dubbel Utfors Anta Frekvens

From " Aterkalla och avsluta

Fordela till legitimerad personal och klicka pa Spara.

Registrera och dokumentera utférd atgard pa Uppfoljande KVA

&

For att dokumentera ett nytt status for ett ICF-omrade, klicka pa ikonen fér penna <

vid texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang.

bl macrum och Endra smbta

Uppfodjande atgirder

ICF Atgdrd och instruktion Ligg tilliTa bort Vilj KvA Utforareitidsatgang

Utforare Aspen HSV

o o 3 smarta v ra o Lkl

& —

Fonstret Utford atgard oppnas. Dokumentera bedémningen/det nya statuset i faltet
Anteckning. Under fliken Tidigare anteckningar kan tidigare dokumenterade
anteckningar lasas.

Om atgarden utférdes tillsammans med annan legitimerad halso- och sjukvardspersonal
markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgéard utford tillsammans med.
Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med inte automatiskt visas
i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att ytterligare
profession/er var narvarande vid bedémningen.
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Klicka pa Spara for att aterkomma till KVA Uppféljande. En pratbubbla " indikerar

att det finns tidigare anteckningar sparade fér den utférda atgarden. Klicka pa
pratbubblan for att visa och lasa anteckningarna.

Maluppfyllelse

Piszanney 3 Milupstplieise

BN 13 300 1013 Rk, Nerim 5

e 2R

Ta et virckeganan Urwda Bedommngmal Argarda Falja wpp
Ruhal Al visetar | dagligs livet « FTWAT Forfytineng - Banopels vivdooende, HEL_ Sukgymnas ﬂ

s upptyiaise

rewrgrigards mi Milupatglslus

ICF oy gluna Samim

A genomions dagli natin

Ay ranis alp

Besling vk process

D Avilutads ICF

Maluppfyllelse anvands nar processen ska avslutas. Valj Maluppfyllelse med hjalp av
alternativen Ja, Delvis eller Nej och skriv en anteckning pa pennan bredvid vid behov.

Procasrry 3 Milupstylsise

BN 13 w00 1M e, Nertm

e 50

Ta st wirgzegann Lireda Bsdomrengmil Aigarsa Falpa upp
Ruhak Akriviseear | dagliga lvat - FTAT Forytining - Baniogeis virdboende, HEL_Sjukgymnase 9
Malupptyimize

rwrgrigards mi Milupatylslas

ICF dovsluta danim

Lx gencrloes dagli rati

A ranns aky

Besling v process

© Avalutads ICF
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| steget Maluppfyllelse finns foljande mdjligheter:

e Ny KVA Utredande: Oppnar vyn KVA Utredande, dar nya KVA kan véljas till de
valda ICF-omradena vid vidare utredning.

e Ny KVA Behandlande: Oppnar vyn KVA Behandlande, dar behandlande
atgarder for vardprocessens ICF-omraden kan laggas till.

e Ny ICF: Oppnar vyn Fértydligad fragestéllning, dar nya ICF-omraden kan
laggas till.

e Avsluta ICF: Ett ICF-omrade kan avslutas enskilt genom att satta ett
avslutsdatum. Klicka pa Spara. ICF-omradet visas inte langre i vyn Folja upp,
men laggs till som historik under rubriken Tidigare/avslutade atgarder.

Avsluta vardprocess

Avsluta vardprocessen i sin helhet genom att satta ett avslutsdatum. Klicka pa Spara.
Samtliga ICF-omraden med tillhérande atgarder aterkallas och avslutas samt hela
processen avslutas.

Fran Processvyn visas avslutade vardprocesser under rubriken Avslutade processer
langst ned pa sidan. Observera att det inte ar mojligt att ratta journaltext i en avslutad
process. Viktigt att darfor sdkerstalla att ingen rattning av innehallet behdver goras innan
avslutet. Om dokumentation har gjorts pa fel patient i en process som har avslutats sa
behdver Anvandarstdd kontaktas for hantering.

ICF bedomning

I denna del av processen kan patient, legitimerad personal eller annan person skatta
patientens svarigheter/problem utifran valda ICF-omraden i Fortydligad fragestallning.
Pa sa satt kan patienten géras mer delaktig i processen. ICF bedémning ger en
mojlighet att kunna félja upp/skatta patientens status dver tid och kan tillféras ny
information sa lange processen ar pagaende.

En mdjlighet att registrera ICF bedémning ges vid tva tillfallen i processen genom att en
pop-up ruta visas mellan olika processteg. Mellan steget Fortydligad fragestallning
och Utreda finns mgjlighet att géra en skattning enligt patienten eller annan persons
uppfattning av de ICF-omraden som valts. Efter steget Utreda ges legitimerad personal
en mojlighet att skatta utifrin samma ICF-omraden.

Funktionen ICF bedémning kan aven nas via menyraden (de tre prickarna) fran alla steg
i processen utom Ta emot vardbegaran.
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Meddelanda :

Vill du registrera ICF bedomning

« B 11 Ol §

Vid val att registrera ICF beddmning 6ppnas en vy som innehaller de valda
ICF-s6korden fran steget Fortydligad fragestallning.

| vyn visas flikarna Den enskildes uppfattning och aktuell profession, samt annan
person om det tidigare ar registrerat.

o |

¥} g OnEsning AniscEning Hintarm Seniuie anie i )

For att kunna registrera en annan persons skattning, klicka pa Annans uppfattning. Fyll
i Namn och Roll/Relation fér den person vars skattning ska registreras, klicka pa Lagg
till. Det &r majligt att 1dgga till maximalt fyra andra personers uppfattning.

*Farfiytineng och laliprevention 4 AMMANS UPPFATTMING

K bedmng anlecining Hislari Senanle anlecuning

Registrera ICF bedémning

Vems uppfattning som ska registreras valjs enligt flikar beskrivna ovan.

Vid registrering av ICF beddémning, éppna rullisten under respektive ICF-omrade och
Vilj bedomning. Skattning kan goras enligt féljande alternativ.

INGEN (ingen, franvarande, férsumbart)
LATT (1att, litet, lagt)

MATTLIGT  (mattligt, medel, ganska stort)
STORT (stort, grav, svar, hog, extremt)
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TOTALT (total, fullstandigt)
ej specificerat
ej tillampbart

Det gar aven att koppla en anteckning till aktuell ICF och skattning (anteckningsfaltet
rymmer max 200 tecken). Efter beddmning och eventuell dokumentation, Spara.

ICF bedémning kan géras upprepade ganger och tidigare skattning visas genom att

klicka pa klocksymbolen i kolumnen Historik. Klockan andrar farg till bla om det finns
tidigare registreringar.

ICF beddmming Anteckning Historik Senasle anteckning

Efter att ha klickat pa klockan visas fliken Anteckningar med sammanstallning av
tidigare bedémningar och anteckningar. Klicka pa fliken Bedoémning for att fa historiken
visad som graf.

Histork - Onenteringsfunktioner

Handelsedatum Bedomning Anteckning Registerad av Radl Sparad Datum Ratta

Fysioterapeut Sjukgymnast 344 4918 =

For att kunna ratta en anteckning, klicka pa klocksymbolen fér valt ICF-omrade och
darefter pa rattningsikonen pa aktuell rad. Réatta din anteckning i skrivfaltet och ange
orsak for att spara rattningen. Kryssrutan D6lj anteckning och bedémning anvands
nar bedéomningen helt ska ddljas.
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Lasa ICF bedémning

ICF beddmning kan lasas genom att klicka pa knappen LASVY och valet Lis
patientjournal eller Las process. | lasvyn maste filtrering for ICF beddémning goéras
genom att aktivera knappen Visa bedémning. Filtrering pa sékord ar aven mojlig via
hyperlankar till hdger i bild.

e
-5

ICF Bedamnang: Den endkills

mgstunktioner: Litt begrinsnir

ICF Bedasmnang: [len enskilde

Bsrnesfundiorvel

Ratta tidigare skriven anteckning

.

Pa alla stallen dar pennan < finns ar det mojligt att ratta/redigera en anteckning som
har sparats. Rattning av en journaltext sker nar den ar skriven pa fel person eller
innehaller sakfel eller stavfel (dar stavfelet kan ha betydelse for tolkningen av texten).
Notera att en rattning inte kan goras i en process som ar avslutad.

For att ratta en anteckning, klicka pa pennan bredvid ord eller textruta som ska rattas.
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vl iR

Klicka pa Tidigare anteckningar for att fa fram tidigare dokumentation (om anteckningen
inte 6ppnas direkt). Flera rader med dokumentationstillfallen kan visas. Bocka i rutorna
for att fa upp journaltext i lasvy. Sakerstall att det ar ratt journaltext som ska rattas. Klicka

pa ikonen o for att dppna. Journaltexten hamnar automatiskt i fonster vid Ratta
anteckning.

Dhoel il b b nibing

[ i

For att ratta en anteckning:
e Markera det ord eller den text som ska rattas i den vanstra rutan.
e Klicka pa Valj, ordet eller texten flyttas till den hégra rutan. Gor rattning i den
hogra rutan.
e Ange anledning till rattning i faltet Anledning.
Klicka pa Spara rattning.

Om en hel anteckning ar dokumenterad pa fel patient kan hela anteckningen déljas.

Detta gors genom att markera kryssrutan D6lj hel anteckning. Klicka pa Spara
rattning. OBS. en dold anteckning kan inte plockas upp igen for att redigeras/rattas.
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Anteckningen kommer att finnas kvar och ar |asbar via Tidigare anteckningar och
markering i rutan Visa rattning. Kommer aven vara synlig i Lasvy med filtrering Visa

rattningar.

2 / B
Al B vy .rrr;.um
L 5 .
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Generella funktioner
| varje processteg finns aven en meny tillganglig med snabbval for att komma till ett

flertal olika vyer och funktioner. Klicka pa de tre prickarna : upp till hoger, for att
Oppna menyn.
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E Dokument

E Skapa Meddelande

— Relaterade faktorer

m Matvarden/Bedomningar
o Sekretess/samtycke
.A Avvikelse

ﬁ Fascal

& Ugglan

Dokument
B Dokument

| Dokument finns en sammanstallning éver de dokument som ar skapade pa aktuell
enhet for personen. Har visas dokument skapade av alla professioner. Dokument kan
inte skapas eller redigeras fran denna vy.

=

For utskrift, klicka pa utskriftsikonen pa raden for aktuellt dokument.

Skapa Meddelande
E Skapa Meddelande

Skapa Meddelande anvands for att skicka patientrelaterade meddelanden inom
Treserva.

| Skapa Meddelande finns endast méjlighet att skicka meddelande. Inkorgen behdver
hanteras via Treserva skrivbord. Mottagare kan vara enskilda medarbetare eller flera via
sandlista. | amnesraden visas automatiskt patientens uppgifter i form av namn och
personnummer. OBS! Personuppgifterna ska raderas fran amnesraden om meddelandet
skickas via sandlista. Personuppgifterna anges istéllet i meddelanderutan. Dock maste
uppgifterna komma nagon rad ner i rutan for att de inte direkt ska bli synliga for
mottagarna av meddelandet. Klicka pa Enter-tangenten for att tabba ner nagra rader
innan beskrivningen av arendet paborjas.

Relaterade faktorer

— Relaterade faktorer

Relaterade faktorer ar den delen av Halsoarendet dar bakgrundsinformation, aktuellt
halsotillstand och handelser som inte hor till processer, dokumenteras.
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| relaterade faktorer finns ICF-s6kord som vid dokumentation knyts till patientens journal.
For att Iagga till sokord for dokumentation, klicka pa Lagg till/ta bort ICF- sdkord.

°Lagg tilta bort ICF-begrepp | Relaterade faklorer

ICF

KROPPSFUNKTIONER
AKTIVITETER OCH DELAKTIGHET
OMGIVNINGSFAKTORER

KROPPSSTRUKTURER

Fonstret nedan 6ppnas.

Liigg tillita bort ICF-bagrepp | Relaterads fakisrer

= B KROPPSFUNKTIONER
+ O Peyhosio funkiioner
= O Sirmesfunksnner och smana
= O Syn ach danmed sammanhangands funktioner (2 10-0220)
& Symiunidioner
O Funidianer hos struidunes indll Ggat
Oy Famimmesser fnenace med 6ga och angransande siruidures
= O Horsed ooh westibulara funkiicner [b230-B34%)
0 Cvmiga simnesfunkioner (h250-b275)
0 Smarta (h2E0-h289)

+ 0 Resi- ooh tafunkiicner

Cppraiztang sl 0K

Klicka pa knappen Oppnalsting alla for att 5ppna hela tradet, alternativt klicka pa
plustecknet vid aktuellt omrade tills det inte finns ytterligare undernivaer. Markera sedan
onskat/6nskade ICF-sokord och klicka pa OK.

2

Valda ICF-s6kord visas i strukturen, klicka pa Spara for att en penna s ska visas
vilket ger mojlighet att dokumentera.

En pratbubbla - visar att det finns tidigare anteckningar som ar sparade pa sotkordet.
Klicka pa pratbubblan for att Iasa anteckningarna.

| relaterade faktorer finns aven specifika sdkord, dar uppgifter som inte kan klassificeras
in i en ICF struktur kan dokumenteras.
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Personfakiorer

Diagnos

Bakgrund

Enstaka atgard

Fégaende vard

Vardplan Region Ostergatiand

Epikris

e Personfaktorer
Den individuella bakgrunden till en persons liv och leverne. Utgdrs av personliga
egenskaper som inte hor till halsotillstand eller halsostatus som dokumenteras pa
bakgrund eller diagnos. Har dokumenteras tex kondition, livsstil, vanor,
uppfostran, copingsatt, andra halsofaktorer, social bakgrund, utbildning, yrke,
allmanna beteendemdnster och karaktar, individuella psykologiska tillgangar och
andra egenskaper. Det dokumenteras endast om det ar relevant for den
enskildes halso- och sjukvard. Har dokumenteras aven utférd identitetskontroll.

e Diagnos
Bestamning och benamning av sjukdom, skada, storning eller férandring i
kroppsfunktion. Ange kélla. Ska vara bekraftat av en annan leg. personal.

e Bakgrund
Har dokumenteras de sjukdomar som den enskilde eller dennes narstdende sjalv
anger utan att de finns bekraftade av lakare. Alkohol-, tobak - och
narkotikaanvandning skrivs har.

e Enstaka atgard
Anvands inte for narvarande.

e Vardplan Region Ostergétland
Har dokumenteras att en lakarledd vardplanering har genomférts. |
dokumentationen ska det framga nar och vem som upprattat vardplanen men
inte uppgifter om inriktningsbeslut. Vardplan skrivs ut fran Cosmic och férvaras
patientnara. Vid behov kan processer behdva skapas/justeras utifran
vardplanens innehall.

e Pagaende vard
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Har dokumenteras var patientens vard bedrivs utanfér kommunens uppdrag. Ex.
insatser pa habiliteringen, gar pa spasticitetmottagningen, dialysbehandling,
inlagd pa sjukhus osv. Var noga med att uppdatera anteckningen om det sker
forandringar. Vaxelvarden dokumenterar datum for vardperiod vid ankomst. Nar
patienten lamnar vaxelvardsperioden skrivs vid behov en sammanfattning av
vardtillfallet for att sékerstalla informationen till 6vertagande verksamhet.

Epikris

Har dokumenteras en sammanfattning av vardtiden nar vardrelationen upphor.
Dokumentera det som mottagande verksamhet behdver veta for att ta emot
patienten pa ett sakert satt. Epikris ska skrivas nar patienten avslutas, flyttar till
annan verksamhet, i samband med verksamhetsévergangar eller nar patienten
avlider.

For rehab skrivs epikris d&ven om processen Rehab Hjalpmedelsforteckning ligger
kvar 6ppen.

%

For att dokumentera pa aktuellt sokord, klicka pa pennan “Frastexter finns

framtagna for att anvanda. En pratbubbla - visar att det finns tidigare anteckningar
sparade pa sOkordet. Klicka pa pratbubblan for att Idsa anteckningarna.

Matvarden och bedomningar

M matvarden/Bedémningar

| vyn registreras och sammanstalls matvarden. Matvarden kan registreras enskilt i denna
vy eller fran processer. Matvarden slas samman i gemensamma tabeller och diagram.
Vilka matvarden och bedémningar som visas styrs av anvandarens behérighet.

Badomning avser - [[T]

 CIE3

Proveyp w A winaed paricd

iy bedzmng
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Mitviarden/Beddmningar géar att komma &t fran stegen Utreda och Atgéarda i en

process genom att klicka pa ikonen m vid en specifik ICF.
Om Mitviarden/Beddmningar dppnas via en process ses kopplad ICF och KVA forifylld.

Mitvirden avser - [[§3 Smirtférnimmelse / [J7) Likemedelsbehandling, utdelning av dosett eller enstaka dos

Registrera matviarden
Méatvarden registreras i den 6vre delen av vyn Matvarden/Bedéomningar.

Procaarey % Blaovarden I
F 19 1500119153 Bosk. Hers il
Mtesrden xner - 5] 1 (30 & 9

Calgm ]
Picstya Vards Hommens:
Fbmarhers Horrigas, "
Fial v s e [B] - 0] s [——
[rTE -
[— N Bndra vhasd purias

Valj Provtyp och ange resultatet av matningen. Det finns mgjlighet att Iagga till
anteckning kopplad till provtagningen i faltet Kommentar. Klicka pa Spara.

Sammanstallning av matvarde
Méatvardet laggs till som en ny rad under rubriken Visa registrerade matvarden.
Registrerade matvarden visas aven i vardtagarens journal.

@ Visa Registrerade mitvirden

Datum Tid Prowv Varde Mattenhet Kommentar
2025-01-17 D&.04 angstrackor 10 m hade ont idag
2025-01-15 14:14 angsirackorn 8 m Med rollator

Kande sig trott pa
formiddagen

2025-01-03 11:13 Gangstrackor 10 m Med rallator. Var
piggare idag och
hade mer ork

Matvarde for en provtyp kan aven visas i diagramform. Valj dnskad provtyp i faltet
Provtyp, ange datumintervall och klicka pa Valj. Diagrammet presenteras under rubriken
Visa diagram.
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Prowtyp A r1sirack -

© Visa diagram

Varda

Bndea visad pesiod

Korrigera/ta bort ett matvarde

For att korrigera eller ta bort ett felaktigt angivet matvarde, dppna Visa registrerade
matvarden och klicka pa dnskat prov i kolumnen Prov.

) Visa Registrerade mitvirden

Diatum Tid Prov Vaide

20250117 0g 04 I rack 10

2025-01-15 14:14 ngairack i

Det valda vardet visas ater i registreringsrutan i falten ovanfor listan. Markera kryssrutan
Korrigera eller Felmarkera. Vid korrigering, andra vardet i faltet Varde. Om det finns en

kommentar som ska redigeras gors detta via pennan

K

. Klicka pa pennan och ratta

texten samt ange anledning till rattningen. Vid borttagning av matvarde anges

anledningen i kommentarsrutan.

Frowtyp Wards P CaTaiPril

Ref varden min [0 - [{] max
Matanhat 0-10

Foxrnat NN Siriy ardedring 9l b

Vi

Felmarkera B Korrigera

Klicka pa Spara nar du ar klar. Det korrigerade matvardet uppdateras och visas
tilsammans med kommentaren i listan under Visa registrerade matvarden. Det
borttagna matvardet férsvinner fran listan under Visa registrerade matvarden.
Uppgifterna finns dock kvar i patientjournalen, med noteringen att den borttagna

registreringen handlar om en felmarkering.

Borttaget matvarde kan endast lasas fran Lasvy med filtrering Visa rattningar
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0 Visa rattningar
Skriv ut matvarden

For att skriva ut information om registrerade matvarden, klicka pa ikonen = .
Fonstret Utskriftsurval 6ppnas.

Utskriftsurval

Datumintervall

Tidsintervyall
Alla provslag
Soraringsardning
Provslag, datumitid
Dratumdtid
" Aktuell provslag

Ange datumintervall och vélj sedan ett av foljande alternativ fér utskriften:
e Alla provslag, sorterade i bokstavsordning for provtyp eller efter
datum och tid for registrering.
e Aktuellt provtyp. Med detta alternativ skrivs dven ett diagram.

Klicka pa Skriv ut och ange sedan anledningen till utskrift och vem som ar mottagare.
Klicka pa Skriv ut.

Registrera bedomningar

For att registrera en bedémning, valj dnskad bedémningsmall i faltet Ny bedémning och
klicka pa Oppna. Registrera i mallen, klicka pa Spara. V4lj att uppratta handling (i
pdf-format) eller endast spara. Klicka pa Stang och bedéomningen listas under rubriken
Registrerade bedomningar.

Sammanstéllning av bedomningar

En bedomning kan 6ppnas pa nytt genom att klicka pa namnet i kolumnen Bedémning
under Registrerade bedémningar. | bedémningar, som indikeras med statusen
Arbetsmaterial, kan justeringar goéras. Nar hela bedémningen ar slutférd, klicka pa
Uppratta handling i formularet. Beddmningen skrivskyddas da och tilldelas statusen
Upprattad.

For att skriva ut en bedémning anvands funktionen Skriv ut arbetskopia i formularet,
eller utskriftsfunktionen i forhandsgranskningsvyn (for upprattad handling).
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Ny bedomning

Valj beddmningsmal v

@ Registrerade beddémningar

Bedomning From Tom Status
Abbey Pain Scale 2025-02-10 2025-02-10 Upprattad
Bergs balansskala 2025-02-10 Arbatsmaterial

Beddmningar vilka sparats som upprattad handling (pdf-format) visas i
Dokumentsammanstallningen, som nas genom att klicka pa ikonen Visa dokument

=N menyraden.

Sekretess/samtycke
Q Sekretess/samtycke

Samtycke behdver inhamtas for att kunna ta del av annan elektronisk journal och for att
inhdmta och utldmna journalinformation. Samtycke behdver ocksa inhamtas for
insats/atgard avseende personligt foérskrivna skyddsatgarder. Det ska framga av
registreringen vad samtycket avser och hur det har inhamtats. Se direktiv skydds - och
begransningsatgarder. Flera registreringar behdver ibland goéras.

Samtycke inhdmtas for vardgivaren dar patienten befinner sig och blir da giltigt for alla
med medarbetaruppdrag inom vardgivaren om inget annat anges. Se direktiv for
inhamtande av samtycke. Samtycke kan &ven inhamtas i férvag at en annan vardgivare
da patienten ska flytta fran en enhet till en annan. Samtycke till insats/atgard angaende
skyddsatgarder foljer patienten och inte vardgivaren.

Pa skrivbordet syns registrerade samtycken under fliken Sekretess/samtycke. Dock
utlases inte omfattningen av samtycket. For att Iasa vad omfattningen avser,
dubbelklicka pa raden pa skrivbordet och ta del av informationen i samtyckesmodulen.

Farekomster | MarstSende Sekretess/sambycke [Hjébmedel | Boendedversikt ]
Uppgift Bestammelse Giltighetsdatum Omfatining
Sanggrind Samtycke 2025-01-14 - 2026-0... Vissa begransni...
Lakemedelsforteckning Samtycke 2025-01-14 - 2026-0... Vissa begransni...
Sammanhdllen journalforing  Samtycke 2025-01-14 - 2026-0... Vissa begransni...

Registrera samtycke Sekretess

Klicka pa ikonen 0
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https://www.linkoping.se/contentassets/lankb-skyddsatgarder-och-sakerhet-direktiv/direktiv-skydds-och-begransningsatgarder.pdf
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https://www.linkoping.se/contentassets/lankb-dokumentation/samtycke.pdf

Sekretess Samtycke till inats/ dtgird Fr.om.® 2035-01-14 T.o.m.* M26-01-14 it Bevaka

Uppgift®

Bestimmelse®
omfattming

Inga begrénsmingar Vissa begrinsningar Inget medgivande
Begrinsningar av wppgift
Begrinsningar av dokument

Samverkan

Beslutsunderiag

Skriftligl samiycke Irin dan enskilde Skriftligl samiychs frdn annan parson
Muntligt samtycke frin den enskilde HMuanthgt samtycke frn anman person

Menprdvning

trurigh
Beslutad av Belatining
Andra -u‘ Tam .... Kopiera =L Skriv ut i { i

Sekretess ar forifyllt och ska inte &ndras.

e Ange Uppgift. (Om flera uppgifter ska registreras, kraver varje uppgift sin egen
registrering. Vid inhamtande av samtycke avseende elektronisk journal behdver
tva registreringar goras; Lakemedelsforteckning och Sammanhallen
journalféring.)

Ange t.o.m.datum

Ange Bestammelse

Ange Omfattning, valj Vissa begransningar. | Begransningar av uppgift
skrivs for vilken vardgivare samtycket ar inhamtat. Om patienten anger
begransningar i samtycket skall det anges har. Har anges aven om samtycket ar
inhamtat at annan vardgivare da patienten ska flytta till annan vardgivare.

e Ange Beslutsunderlag. (Om samtycket inhamtas for "varaktig
beslutsoférmdgen” eller “ej moget barn”, dokumentera i rutan efter Ovrigt
“Bedbémning enligt MAS/MAR riktlinje.”)

Klicka pa Spara
Vid fraga om skrivskydd, klicka pa Ja

Om vytterligare registrering ska goéras klicka pa tom (témmer skrivfonster).
Méjlighet finns att Iagga upp bevakning fér att paminna om uppféljning av samtycke.

&

Ikonen for Sekretess/samtycke aterfinns aven pa patientens vardatagandebild.

Registrera nekat samtycke Sekretess

Om patienten inte samtycker till en uppgift registreras Inget medgivande under rubriken
Omfattning. En férklarande text kan skrivas i faltet bredvid Uppgift. Spara och
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skrivskydda. Se bild nedan:

19 250918-9250 Taliroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

¥ Sekretess | Samtycke till insats/dtgrd Fr.o.m.* | 2023-06-15 T.om.* | 2024-06-15 @ Bevs
Uppagift* Sammanhallen journaiid v | | Galler Attende [
Bestimmelse® | Samtycke v

Omfatining

Inga begransningar Vissa begrinsningar '® Inget medgivande

Beslutad av Befattning | Sjukgymnast L

& Tom [ty g x BH Spara x

¥ aktuella Avslutade Alla

Registrera nekat samtycke Sekretess for Inhamta och utlamna information
Om en patient inte vill att information ska inhamtas eller lamnas ut till anhdérig eller annan
vardgivare ska detta registreras i samtyckesmodulen.

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke
| 1. Ange intesvall for gillighetstid.

¥ Sekretess Samtycke till insats/Stgird Fr.o.m.” | 2023-06-15 T.o.m.* | 2024-06-15 %
Uppgift® Inhamta och utlamna infc v‘lngen information lamnas till anhoriga, hanvisa att de ringer patient
Bestammelse* | Samtycke - 2. Under rullisten Uppgift valj Inhamta och utlémna information frantill
P . : ¥ | anhérig eller Inhdmia och ullimna information franitill annan virdgivare.
Omfattning Virl Bestimmelse vilj Samtycke.,

Inga begransningar Vissa begriénsningar ® Inget medgivande
e

3. Under omfatining valj Inget medgivande. skriv ev " . , "
Beslutad fortydligande texti vid Uppgit, Befattning | Sjukgymnast w
p & Tom e g o 4 Spara »
[
Aktuella Avslutade Alla 4. Spara och shrivskydda I_

Registrera samtycke Sekretess Slutarkivering stadsarkiv

Privat utférare foljer arkiveringsrutinen for enskild utférare i Linkdpings kommun. Vid
samarkivering fran privat utférare kravs ett samtycke fran patienten vilket registreras i
samtyckesmodulen med valet “Slutarkivering stadsarkiv privata utforare”.
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https://www.linkoping.se/globalassets/uppleva-och-gora/stadsarkivet/arkivhandbok/foreskrifter/lisa_f_2020_07_bilaga_3.pdf

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

¥ Sekretess Samtycke till insats/ftgird From.*  2023-06-18 T.o.m.* | 2024-06-18 it Beva
Uppgift* Siutarkivering stadsarkiy

Bestimmelse® | Samtycke w

Omiattning

Inga begransningar ® Vissa begransningar Inget medgivande

Begrdnsningar av uppgift Galler Attendo
Begransningar av dokument w
Samverkan w

Avslut av samtycke Sekretess
Samtycke avslutas nar vardatagandet avslutas eller nar patienten vill andra omfattning
av sitt samtycke. Flyttar patienten inom samma vardgivare ska inte samtycke avslutas.

For att avsluta ett Samtycke, markera aktuellt samtycke under visade poster och klicka
pa Oppna langst till héger pa markerad rad.

Sekretess Samiycke till insats/igird Froo.m.® 20250114 T.o.m.* | Ji26-01-14 ‘f i Bevaka
Uppgilt*
Bestammeise®
Oienlalining
Ings begransningar Vissa begransningar Ingel medgivands
Begransningar av uppgift Galler kommumnans Egan rag

Begrancningar av dokumeni

Samverkan

Beslutsunderiag
Skriltligl samlycke Irdn dén enskilde Skriltligh samtycke Irlia anian parson
Huntligt samtycke frin den enskilde Muntligt samtycke frin annan persan
BAER PO TG

Cruiigt

ﬂ{;luhd av Belattning

W Tom & Hopiera =L Sknv ut 4 i Spara 4
® Aktuells Avslulade Alla

Vika anlalel posler 10 w

Sekr fsamiycke

L1

Uppgilt Giltighetsperiod

\u L[ Sammanhallen journalidcing d035=01=14 = F036-01-14

ALY Lakmmvistdakel Grtackning 035-01-14 - 2026-01-14

£

atgard Sanggringd 2025-01-14 - 2026-01-14

Klicka p& Andra fér att dppna datumrutan T.o.m.* langst upp till héger. Satt ett
avslutsdatum.
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Registrera samtycke till insats/atgard

Klicka pa ikonen 0

Vid personligt férskrivna skydds- eller begransningsatgarder ska samtycke inhamtas fran
patienten. Detta registreras under Samtycke till insats/atgard. Samtycke registreras
automatiskt pa 1 ar i systemet men uppfoljning enligt direktiv ska fortsatt ske var 6:e
manad. Det innebar att en ny registrering i samtyckesmodulen maste goras varje ar
medan den rutinmassiga uppfoljningen dokumenteras i pagaende vardprocess for
aktuell skyddsatgard.

Markera Samtycke till insats/atgard.

19 421]?29-4?95';5{1351::& Mils - Sekretess/samtycke

Sekretess ® Samitycke till insats/Stgird Froo.m.* | 2025.02.13 T.om.® | 2026-02-13 ¥ Bevaka

Uppaift* Balte "

Bestammelse® 3 Ij Uppgift

Oméattaing Annan skyddsatgand
tnga begrn [ SN +r  ingct medgands

Begrinsningar Rulistolsbord
Roretselam
Sele

Beslutad av Befattning | Sjukskoterska w
Sanggrind
Tvarsia b x Spara X

" aktuella Avslutade Alla

e Ange Uppgift. (Om flera skyddsatgarder ar aktuella, kraver varje sin egen
registrering.) Pa raden efter uppgift kan det specifika hjalpmedlet
anges/fortydligas.

Valj Bestammelse Samtycke

Ange Omfattning. Inga begransningar valjs nér hjalpmedlet ska anvandas hela
tiden, Vissa begransningar valjs om hjalpmedlet ska anvandas vid sarskilda
tillfallen, och Inget medgivande anges om patienten nekar till samtycke. Vid Vissa
begransningar dokumentera i rutan vid Begransningar hur hjalpmedlet ska
anvandas.

Klicka Spara.

Vid fraga om skrivskydd, klicka pa Ja.
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Avvikelse
A Awikelse

Via denna ikon 6ppnas Avvikelsemodulen dar avvikelse kopplad till den aktuella
patienten kan registreras. Detta beskrivs utforligt i manualen Avvikelse i Treserva.

Pascal

[-1, Pascal

Denna ikon ar annu inte aktiverad. Har kommer uthopp kunna ske till Pascal for atkomst
till lakemedelslistor fér patienter med apodos.

Ugglan
& Ugglan

Under denna ikon aterfinns lankar och stéddokument. Under mappen Halsoarende finns
material specifika for Halsoarendet samlade.

Uppmarksamhetsinformation

Denna ikon &r inte aktiverad och anvands inte fér narvarande.

For att ta del av uppmarksamhetsinformation hanvisas till NPO alternativt Cosmic. Fér
viss information som aterfinns i uppmarksamhetsinformationen hanvisas journalféring till
sokord Vardplan region Ostergétland.

Las Patientjournal

« IS0

LdsS procCess

as patie I'I'_|l.'.l'. imal

Las avslutad journal

| alla delar av Halsoarendet visas ikonen LASVY dar patientjournalen kan lasas. For att
Las process ska visas i menyraden behdver man vara inne i en process. | Las process
visas dokumentation fér aktuell process samt de matvarden som har kopplats.
Valet Las patientjournal visar hela patientens journal sa som samtliga vardprocesser,
relaterade faktorer och matvarden.
Valet Las avslutad journal innehaller journalanteckningar fran den tidigare
patientjournal som anvandes fére dvergangen till Halsoarende 250513. Observera att
om "Tummen-upp” samtycket i den gamla patientjournalen har I6pt ut kommer endast
anteckningar dokumenterade av den egna vardgivaren visas. DENNA FUNKTION
ANVANDS FOR NARVARANDE INTE. FOR LASNING AV JOURNALANTECKNINGAR
FORE 250513 GORS DET FRAN GAMMAL PATIENTJOURNAL. SE NEDAN.
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https://www.linkoping.se/globalassets/utforarwebben/vard-stod-och-omsorg/it-och-e-halsa/manual-treserva-avvikelseregistrering.pdf

Nar lasvyn 6ppnas visas information utifran férinstallt tidsintervall och i omvand
kronologisk ordning dar senaste journalanteckningen visas Overst.

m o

@ vearstiningsr @ Visakonologiskt @ Visa utford digard @) Visa fordeining (@) Visa bedem

D as Matvirde: VAS/NRS smidrta

Epakris: Anledrang till vardrelation
arcitid
manfattning av vardiid

pgaendde pr ESSET V0 OWETApPOriErmg

Ristfunktioner: Talar med vildigt tunn och tyst rist

Behandlande dtglird - Likemedelibehandling, utdelnng av dosett eller enstaka dos

Anteckning : Ville 18t inte ta sina |Akemedel, kunde Svertala haor st ta dem i

Datumintervallet gar att 6ka eller minska via kalenderfunktionen under Fr.o.m. och
T.o.m. Sokintervallet &r begransat till 365 dagar. S6kningar kan aven goras via fritext i
textrutan.

Under fritextrutan finns méjlighet att dven gora filtreringar fér vad som ska visas. Klicka
pa filtreringsalternativet for aktivering.

For att visa anteckningar signerade av en viss roll klicka pa dnskad roll under texten
Signerad av. Rollen laggs da till som ett filter i fritextrutan Sokurval. Det samma galler
vid klick pa en hyperlank langst till hdger i vyn. Notera att det vid Las avslutad journal
finns farre filtreringsmajligheter.

signerad av: Matvarde

Sjukskoterska Aspen H3V (Leanlink) CF Smartfdrnimmelss

KVA Lskemeds sbehandling

jtdelning v dosett eller enstaka

dos

Las avslutad journal fran Gammal patientjournal
Journalanteckningar dokumenterade fére 250513 |Iases i gammal patientjournal och nas

via vardatagandebilden och knappen Patientjournal.

58(90)



# 19420729476 Petterson, Nilh - H5L Spukskoterska 071518 [viedMagande| - 0 W
i Arkre  Vhrditsgende Person  Fonster  Hylp
(D~ X & &~ =R -3 W
[ Grrdupogier Aephatiad wheeemparce
Opprandedates  2074-12-17 Organgation  Aepen HEW (Leanink) Catum Andra
Ay P o Mair Cresk Avsluta_
Bavmhring Klicka has - MD‘H‘
= Ingderoie perRon
Harrsdperion: Draker uppgifl pga ulfyttad Irdn kommuhen
Pmrg onnuTrT Namn Edrescat Relstion Kontskteprlke Tolkhehow Histodk m m .-
M 15 4207IS-4TRE Pefterson, Nils = Huwvudperson 2004 12-17
Besid  [Doiument stior | L ST |‘Hndn,rk‘hﬂtn MasrstBeride | Refenerpersoner |-|.\.1;\.-...—.1.-- |rw |p,-mmd,m
B 20091217 HEL Suisleviersin (9 besiut)
w0 2025 [Bbeshut) Wil
(] 2024 (1 beshut) Patient
Jessrmal
Pracassivy

For att Iasa den gamla journalen i kronologisk ordning, klicka pa ikonen Visa hel
journal. Lasvyn presenterar 50 anteckningar at gangen. Ovanfor journalanteckningarna
visas hur manga anteckningar journalen totalt innehaller. Ska mer an de senaste 50
anteckningarna lasas, klicka pa dubbelpilen for att ladda upp flera anteckningar.

Ardov  Visa  Verktyg  Trig ljalp

SHAR s e@omeRPZURB LT Ime O
i ¥ D /

202307 06 .
Ssk allman observation/Atgard
Observation

Signerad av. Sjukskiterska 2023-07-06 13:11. VG Leanlink . Tallboda HSV (Leanlink)
20221031
Epikns
Fhyttar till korttidsboende pga okat vardbehov. Varit boende pd Aspen SH under tiden 220714-221101

Signerad av. Sjukskoterska 2022-10-31 21:16. VG Leanlink | Aspen HSVY (Leanlink

Utskrift av journal i Halsodarende
Utskrift kan ske av olika anledningar sdsom arbetsmaterial, journalgranskning,
utldmnande av journal och arkivering. Utskrift av journal sker via Lasvy och ikonen

skrivare i vyns 6vre hogra del.
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For att skriva ut journalanteckningar, valj aktuellt datumintervall och filtrera darefter vad
utskriften ska innehalla.

Utskriftsintervallet ar begransat till 365 dagar per utskrift. Darav kan flera utskrifter
behdva gbras om patienten har haft langre vardtid.

Vid 6nskemal om utskrift av enstaka sdkord eller anteckning kan filtrering géras via
fritext i textrutan. Med hjalp av valen under fritextrutan kan ytterligare urval géras
avseende vad som ska skrivas ut. Klicka pa filtreringsalternativet for aktivering.

For att filtrera fram anteckningar signerade av en viss roll, klicka pa énskad roll under
texten Signerad av. Rollen laggs da till som ett filter i fritextrutan Sékurval. Det samma
galler vid klick pa en hyperlank langst till héger i vyn.

Observera att om utskrift gérs i samband med arkivering behéver nedanstaende val vara
markerade.

¢. i Decdior |

Klicka pa skrivarikonen = och ange Anledning till utskrift samt vem som ar Mottagare
av utskriften. Dessa uppgifter loggas och kan granskas vid behov. Klicka pa skriv ut.

Utskrift av journal i gammal Patientjournal
| samband med utskrifter av patientjournalen foér perioder fore 250513 behdver samtycke

och utskriftshistorik forst kontrolleras.

Bdrja med att 6ppna gammal Patientjournal via vardatagandebilden.
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B 1ANTH-ITE Pefenon, Ml M Spekpitersks 071515 [Wilrddegende] -
Il-'h- Whiddtagands  Pemon  Fonier  Hyllp
(0 - X B 6~ = 6B w3 w0
| Grundupogitie dpiriad
Dperardedanes Nir4-1217 Owgareisinn  depen HEY (L arink] Daim
oAy Crnskc
_ ! Ores
Firamorang Kl Ry -
= e
Fivudgerion: Dusker sppgil poa wtfystad frin komm unen
P S — e el
2l 1V AETNAME  Pattenon, Nl . . .
k = e ok an | SokaSrbate [P lencds | Rafsiensperirer | Viedee crsser | Tidbokrengar |.qn.-:¥um
B 30241 HEL SLASIOAETE (9 et
o 2075 B et
3l BB ] gt

Arihagarde
drdra..,

drglits

V..

Pondn
R

Proceasey

Klicka pa ikonen for Samtycke till sammanhallen journalféring EJ uppe i ikonraden och
kontrollera om det finns ett pagaende samtycke. Finns pagaende samtycke maste detta
avslutas innan utskrift genom att ange stoppdatum. Ska utskrift ske samma dag behdver
datumet bakatdateras.

Hut BamEVOER GIVES et

Lipnyt il Ty

Uppgftslsmrnatn®  Daen endine o Galler t.o.m W50 L | -

ihdy ae Regeirerat av™
vikrdigregme mgran® WG Ariende
Befatt=ing®
‘Sukesktierses
Ltk

Gilwham® [masarn [

FEgsTeBoe savryouer o samrranhiier ourmaiforg

SRR et et 3 m Gl 1.

"' Tom

W Tabaet

Innan utskrift for arkivering behéver eventuella tidigare utskrivna perioder av

patientjournalen kontrolleras. Utskriftshistoriken hittas via sdkordet Utskrift i
sOkordstradet inne i patientjournalen.
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[_]D Samtycke sammanhlen journalftining Treserva
# [ )& ALLMANNA UPPGIFTER

[ 1nsatser i ordnart boende
= ) observation

[ underskaterskeanteckning
# [ )& 1cr/sTaTUS

L0 intyg

(J0) Provtagning

D) vacdnation

[} vérd och omsorgsplanering

[ samordnad vird och omsorgsplanenng
# [0) vrdibvets sutskede

(D) epieis

IR utskrife

Under Andamal framgar om utskrift fér arkivering gjort sedan tidigare. Utga fran angivet
Utskriftsdatum i samband med ny utskrift.

Andamél Begdrd av Mottagare Utskriftdatum
Arbetskopia ... SSK SSK/Tannefors... 2025-01-09
Till PAL Tannefors VC  Tannefors ¥C 2024-03-13
arkivering HSY HSV 2023-12-14
arkivering HSV HSV 2023-12-14
Arkivering Marica Adol.., Nararkiv 2022-08-11

Funktionen for utskrift nas via ikonen Utskrift journal é uppe i ikonraden.

Olika utskriftsval kan goras, exempelvis utskrift av enstaka sékord, hela/delar av
journalen eller yrkeskategori. Tidsbegransningen styr vad som kommer med vid
utskriften. Vid arkivering anges vardtid, vid utlidamnande anges avsedd tidsperiod och vid
arbetsmaterial anges énskat datum.

Utskrift av hela journalen

Vid arkivering ska markering géras vid Hela journalen, inkludera alla val enligt bild
nedan. Ange Tidsbegransning beroende av hur utskrifter gjorts tidigare. Langst ner
under Inkludera bockas rutan for Rattelser i. Vid valet utskrift av hel journal skrivs
automatiskt alla verksamhetsroller ut.
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Roll [Sjkskoterska

Vil sokord ochjeller virdplaner

() Del av journal

Inkluders avslutade plan [ inkludera avsiutade specials dkond

-_.I Hela J:..urr'alen
Inkdudera utskrifts andamal

i E [] Inkludera Sppna plan
D.

L [beervel [] inkludera Matvarden
[ Junderskdterskeantedming

3 Clice fsTaT %
[int

- JF Tidsbegr srsning
Ovacdna (W) Nei, ingen tidsbegransning
Clva - () Ja, skriv ut anteckningar
Osamordnad vrd sorgsplane

b [ Tved | bvets shrtskede

Sortera enigt

(%) Handelsedatum

oo

Utskrift av antedmingar

Sorterngsordning
(%) Kronologisk

() Omvand kronologisk
\\ Inkdudera

Rattelser

[ urval

Klicka pa Skriv ut och del av férhandsgranskningen (observera att sidantalet ar rimligt).
Klicka sedan pa Skriv ut. Valj skrivare. Ange Andamal (ex. arbetsmaterial, arkivering),
Begard av (ditt namn) och Mottagare (ex. arkiv, MAS/MAR, férsakringsbolag).

—— R b l\h|: : '1 Laskrift - andamdl
Anteckning
2022.10.1 dndambi ||
Medioinsk diagnos Begard av
Hogt blodin
S1r§tke-1‘3 = i
Prostata cancer
Signerad av: Sjukskoterska|
nH 1
2022-10-1
Paghende vard

Awbiryt

Utskrift av del av journal

Bocka for valet Del av journal. Olika filtreringar kan goéras:

- Enstaka sokord. Vid 6nskemal om utskrift av enstaka skord eller anteckning
behdver tradet 6ppnas upp och rutan framfor aktuellt sékord bockas i. Kombinera
detta med att ange datum under Tidsbegransning.

- Anteckningar for specifik yrkesroll. Kombinera detta med att ange datum under

Tidsbegransning.

63(90)



Samtycke till sammanhallen journalféring

For att kunna ta del av annan vardgivares/verksamhets journalanteckningar maste ett

samtycke finnas registrerat via ikonen Tumme upp i . Nar Samtycke till
sammanhallen journalféring finns registrerat andras fargen pa ikonen fran bla till grén.

e -
. [P——— « 3

Sreda

1 et s e Bepptor g kaghetn L

Sarnbyche il sasmerumnhdbilen |MFII|'|E‘ L]

Registrera Samtycke till sammanhallen journalféring
For att registrera samtycke till Sammanhallen journalféring, dokumentera hur samtycket

inhamtats och valj uppgiftslamnartyp. Ange ett datum i faltet Galler t.o.m. (ange samma
t.o.m.- datum som ar angivet i Sekretess/samtycke).
Samtycket visas under Registrerade samtycken till sammanhallen journalféring.

[+ ] Registrerads wambycken oll sammanhiallen jourmadbring

Virdgrare naren Upsgrtslarrartys Hut samipcke ghts Giberkom Galer tom Regsrerat o Regisrerat datum Ardral av Ardral datem

Muniig HXE01-1% HXE-01-14

Samtycken som har avslutats, dar t.o.m.-datum har 16pt ut, visas under
Tidigare/avslutade samtycken till sammanhallen journalforing.
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Avsluta Samtycke till sammanhallen journalforing

Avslut av samtycke till sammanhallen journalféring sker nar en patient avslutar sin
vardrelation med vardgivaren eller om patienten inte samtycker langre. For att avsluta ett
befintligt samtycke, klicka pa vardgivarens namn i kolumnen Vardgivarens namn.
Information visas i falten, se bild. Andra t.o.m-datum till datumet fér samtyckets
upphérande.

Samityeke till sammanhdllen journalféring /
Warrkghaars ramn Weqiciterai aw Helwaning Caller fr.oom {ealler Loum,

Hur samiyche govits Ippgsen aiyp

O Registrerade sarmtychen il asswmanhblan jeuraliding

narer = patLamaartyr Hur samiycics givis Salar b nm ailat g m Bagiumers s Flegismeri Archyiwe  Ardran dawm

Lasa anteckningar via Sammanhallen journalféring
For att Iasa journalanteckningar gjorda av annan vardgivare/verksamhet, klicka pa Las
pa raden for det giltiga samtycket.

m e

Har kan val goras for vilken vardgivare/verksamhet journalanteckningar ska visas via
rullisten. Méjlighet finns att visa enskild vardgivares anteckningar eller flera samlade.
Filtrering kan goras i Iasvyn genom fritextrutan Sékurval, klicka i Visa kronologiskt,
klicka sedan pa rollen for signering samt via hyperlankar. Sokning kan endast goras i
sOkintervall pa 365 dagar.

Sok journal Halsoarende
For att sOka efter journalanteckningar pa en eller flera enheter/omraden, klicka pa
Genvaégar, markera Patientjournal och klicka pa Halsoarende sok.
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k% Sekretess/samtycke Oppn. datum 2024-12
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'O Patientjournal 10
B Mitvirden )  Dokumentera...
legering gnera
Atgardsy ‘. Halsoarende sok

Wadeiena Ruden werokl 3 Gk patestjournal

Arbetsierapeut

Artietsterapeut (#23 mer) - Aspen HSV [Leandink) (+4 mer) -
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Har kan filtrering géras pa datum, roll och enhet. Klicka pa sok. Sokresultatet visas till
vanster i en lista. Klicka pa patient for att ta del av journaldokumentation.

Andra och avsluta vardatagande

Andra ansvarig pa vardatagandet
For att uppdatera ansvarig personal pa patienten, dubbelklicka pa vardatagandet.
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19 4200035180 Ek, Marganeta Eva - HSL Subskterska 07807 [Virddingande] = |0 ‘|

= X B R aEobo-Hewvio 1. Klicka pa d@ndra
|ppgFier el piome TR ChBgE o

prdedatum  2022-10-E8 Organisation  Bantorget 5L virdh D= angrp

|- w5 19420903-9140 Bk Mergarets Bva - Andre virditagandeuppy TeEIEE..

2. Klicka pa @ndra igen.

Urgaresatonhrevang | Hushdistyn | Bosrdeform | Ariay

Orgaresabonshetork
P~ -
Jh 194200039740 Ek, Margaret wig ML Suickoters | — |0 X | ——

3.Valj datum —

Endringsd stum | v
Orgenization®™

Angvarg®

4. V&l ny ansvarig och spara,

Fabant

- JoUT™A
d Sowa | o SEaeg 2

Organisation andras bara nar vardatagandet skapats pa fel organisation. OBS!
Funktionen kan bara anvandas om inga atgarder har férdelats.

Vid organisatoriska forandringar av ansvarsomraden (till exempel byte av utférare och
vid nyanstallning) maste behoérighetsansdkan skickas in via sjalvbetjdningsportalen. Om
anvandare byter hus/omrade men ar kvar i samma organisation skickas meddelande till
anvandarstod via sjalvbetjaningsportalen om att fa tillgang till enheten/omradet samt att
fa enhetens patienter pa skrivbordet i Treserva.

Avsluta vardatagande

Vardatagande avslutas nar patienten inte langre ar aktuell for insatser fran professionen
pa verksamheten. Vardatagandet reglerar atkomst till journal, nar vardrelationen upphér
ska atkomsten avslutas. Vid avslut i samband med verksamhetsévergangar, se_rutin
Anvandarstod. | Halsoarendet finns endast lasbehdorighet till tidigare enheters
journalanteckningar. Det gar darmed inte att 6verta annan verksamhets vardprocesser
och dokument. Informationséverforing vid vardévergangar behover darfor sakerstallas
via Epikris.

Aktiviteter i samband med avslut:

e Dokumentera alltid under s6kordet Epikris med hjalp av frastext. Epikris ska
skrivas nar patienten avslutas, flyttar till permanent verksamhet, vid
verksamhetsdvergang eller nar patienten avlider.

e Auvsluta alla vardprocesser.

Samtycke for sammanhallen journalféring samt Sekretss/samtycke ska
avslutas om inte patienten ska fortsatta vardtiden hos samma vardgivare (pa
annat boende eller inom hemsjukvard).
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Vid flytt till annan utférare inom kommunen ska 6vergripande Samtycke
registreras for nastkommande vardgivare (bér goras nagra dagar innan patienten
avslutas sa nastkommande vardgivare har méjlighet att ta del av journal innan
Overtag).

Utskrift av journal.

Vid behov, uppdatera personuppagifter.

Skrivskydda dokument i Dokumentsammanstallningar.

Gor ett avslut av vardatagandet i Vardatagandebilden. Se bild nedan. Om det
finns dokument som inte har skrivskyddats visas ett felmeddelande och
vardatagandet kan inte avslutas forran detta atgardats.

Fortydligande:

- Rehab i hemsjukvard skriver epikris nar aktiva rehabinsatser avslutas aven om
hjalpmedelsférteckning finns kvar och vardatagande inte avslutas helt.

- Ssk och rehab i hemsjukvard skriver epikris vid kdnnedom om att patienten fatt plats pa
korttidsboende. Vardatagandet Iamnas Oppet i vantan pa beslut om fortsatt boendeform.

-t 19 520213-2303  Arondson, Betty Fla - HSL Sjukskoterska 0714813 [Virddtagande] - 8] x
D~&F X & &~ M D om e e el ! Wl avsluta.
gt i
Oporardedetor  2072-10-18 Orgarisaion  Tallbods M5 (Lesnink) Cabm
Ermcan g P i Wik 4=
[ Klicka mar |r_ Crma "
A 19380831-9192 Ostervall, Mats Dlov - Awsluta virditagande 0715061 [HSL Sjukskbterska] = B x

= I e Eonde |
PErgOrrLETITES Hamn Relation
19 30119192 Csterval, Mats Dlov Hursudper son

Aktyel bpndlpg gare Walin Perggon

Cammanctslinng
Miste Srosrdas for att wirdStagandet ska lunns avsiutas  [Bor Sbgardas for 2kt vSrdStagandet sia kunna avsitas | Information | & |

1. Klicka pa sammanstill

vad

Avsiuta wiirdloande
Avalutgoraak ™ \ AvdlutEara sk mads S

hharmimesr - idenibet

= et

I

E.Eélj avelutsorsak 3. Klicka pd avsluta varditagande.

* (o)
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Atkomst till avslutat vardatagande
Du kan lasa en journal efter att vardatagande ar avslutat, sasom vid analys av avvikelse.

e SOk upp patienten via kikaren fran skrivbordet

e Markera personen under sokresultat

e Under férekomster, bocka ur pagaende drenden for att fa fram avslutade
vardataganden.

e Dubbelklicka pa avslutat vardatagande.

e | bilden for vardatagande, klicka pa Processvy.

’.--rﬂ-;-l:- Narstlende | Sekretess/sambycke |Hjdlpmedel |Boendedversikt |

[ |endast piglends [_|Endast viss &rendetyp
From Tem Arendetyp Organisabon PErSsonnummer Huvudperson
a8 202208-15 2022-1101 HSL Sjulskoterska #Agpen H5L s+us 19 380831-9192 Osterval, Mats Clov

Informationsoverforing vid vardovergangar

| Halsoarendet har respektive verksamhet sina egna processer och dokument. Darmed
viktigt att de aktérer som ar delaktiga i patientens vard sakerstaller
informationséverféring mellan varandra. Vid start av ny vardrelation ska varje profession
kontrollera om det finns andra vardkontakter dar samverkan behdver sakerstallas.

Pagaende parallella vardrelationer

For patienter som har beslut om vaxelvard sker sarskild hantering via sdkordet
Pagaende vard (se Forklaringstext). Vid start av varje vaxelvardsperiod ska
dokumentation ske via frastext. Nar patienten lamnar vaxelvardsperioden skrivs vid
behov en sammanfattande anteckning av vardtiden.

Overtagande
Nar patienten startas upp pa enheten behdéver foljande goras:

e Kontrollera i Sekretess/samtyckesmodulen om det finns registrerat samtycke
for aktuell vardgivare. Om det inte finns, ska detta inhamtas och registreras i
samtyckesmodulen.

e Registrera Tummen upp (sammanhallen journalféring) med samma t.o.m-datum
som i samtyckesmodulen.

e Via Tummen upp kan annan vardgivares anteckningar lasas. Observera att
anteckningar kan lasas fran en vardgivare i taget eller samtliga vid samma
so6kning. Anteckningar visas i kronologisk ordning. Anvand sokfunktion for att
filtrera, till exempel pa ordet Epikris.

Starta upp egna aktuella processer.
Starta upp dokument i Dokumentsammanstillningar.
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Mitt Treserva
|

Mitt Treserva ar ett webbskrivbord, anpassat for att kunna anvandas pa mobila enheter.
Har finns funktioner motsvarande Treservas ursprungliga skrivbord. Mitt Treserva

bestar av flera delar men dar detta avsnitt endast kommer att bertra de viktigaste
funktionerna for legitimerad personal.

Mitt Treserva nas via Genvagar.

® Treserva - Malin Persson inloggad mot MS50L Default med 4.18.4.0

Arkiv  Visa Personligt | Genvigar | Uppféljning Senaice

O- =M 2% L} Aktualisering/Vardbegdran  »
= Mittskrivbord A  Mitt Treserva

Efter att ha klickat pa Mitt Treserva 6ppnas webbfonstret.

o Pw e e e

B wemeinae 1
n s prproen

[+ TSR

Wors s
vhrdiisgancen [0}

Vartefter fler funktioner kopplas pa kommer de att ligga som puffar pa webbskrivbordet. |
nulaget aterfinns puffen Sok patientjournal dar journalanteckningar soks fram per enhet
och profession.

For att aterkomma till startvyn av webbskrivbordet, klicka pa ordet TRESERVA langst
upp i menyraden.

| vanster sida av webbskrivbordet finns foéljande funktioner:

Meddelande

Har sker patientrelaterad kommunikation mellan och inom verksamheter och utférare.
Har aterfinns personligt mottagna meddelanden i en inkorg.
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MEDDELANDE

Indeor
nkorg @ b

Skickat + MYTT MEDDELANDE

Bormagel
Fran Amne Tid
Jourirende Aspen SH 231025

Fontakigrupper Persson Malin 2022-10-24 1557

Framvaro

| funktionen ges atkomst till meddelanden i Inkorg, Skickat och Borttaget. Har kan
anvandaren hantera Franvaro och skicka nya meddelanden. Fritextrutan ger mdojlighet
att filtrera och s6ka information bland meddelanden.

OBS! Via meddelandefunktionen i Mitt Treserva skickas bara meddelanden via
sandlistor/grupper. Personsodkning kan inte garantera att soktraffen ar ratt medarbetare
da flera kan ha samma namn. Roll visas inte vid en forsta soktraff eller under Vald
mottagare. Information gallande roll och verksamhet visas forst efter klick pa Visa alla.

For att skicka meddelande till sandlista/grupp, klicka pa Grupper och sokfilter.

MEDDELANDE

Inkorg @ Nytt meddelande /

GRUPPER OCH
Skickat SOMFILTER

Se till att Filtrera per grupp och Gemensam kontaktgrupp ar markerade. Oppna upp
rullisten och valj aktuell grupp att skicka till. Klicka i rutan Valj mottagare och bocka for
alla personerna pa sandlistan. Klicka pa Lagag till.

Grupper och sdkfilter

=) a
'\.J

Kommunal Rehab vardbo

O Kommunal SSK JOUR

Alla personer kommer att visas under Valda mottagare.

Formulera en tydlig titel i Amnesraden och skriv meddelandet i rutan fér Innehall. OBS!
Inga personnummer anges i amnesraden utan skrivs ut i meddelandet.
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Mina arenden

| denna funktion visas de motsvarande Rosa mapparna som finns pa ursprungligt

Treserva skrivbord. Mapparna kan namnges utifran eget behov av sortering och

patienter kan laggas till och grupperas. OBS. att patienter endast kan laggas till i

mapparna via ursprungligt Treserva skrivbord men kan hanteras och sorteras under

Mina drenden inne i Mitt Treserva.

Malin Persson
Sjukskoterska

B Mecoeiande (1)

3 Dag/koppling (1)

19 4204759075 Troft, Alvar Dagobert

HEL Sjukskoderska

u Halso & sjukvard

Mlird Sparace
virakiaganden [0)

’
(N

B3 HSV City (3)

19 300526-9166 Begar af Sked, Uirika

Vinla: HEL Sjukskaterska

19 420903-9140 Ek, Margareta Eva: HEL

Sjukakdberska

1% 4804032094 Meier, Laban HSL

Sjukskoterska

O D DO N

Har kan nya mappar skapas genom att klicka pa plustecknet nere i héger hérn.

Skapa ny personlig lista

Genom att klicka pa de tre prickarna vid sidan av patienten i en mapp kan denna flyttas

till en annan mapp eller helt tas bort fran listan/mappen.

K2 Dag/koppiing (1) N | K3 HSV City
Mytt 9
Kopiera till v
Ta bort fran listan

Vid klick pa patientens namn 6ppnas patienten upp i ett nytt fonster. Harifran visas bl.a.
patientens Forekomster, Pagaende fordelade insatser och Dokument. Har finns

mojlighet att ta del av personuppgifter.
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Ming irensen 5 HSL Sjukskolerska 0714805
3 19 4209039140 EX, Margareta Eva — .

Grunduppgifter -
Ingéende personier) w

S8k och sammanstall -

Arendebok Pagaende Dokument Farekomsi

Halso- & sjukvard

Denna funktion majliggor filtrering av vardataganden per enhet och profession. Via
puffen Vardataganden kan patienter 6ppnas och darifran bl.a. komma vidare direkt till
Processvyn i Halsoarendet.

TRE
SERVA

Malin Persson
E VARDATAGANDEN

Sjuksiolersios

B wesceiance (1)

B s wrenden

Efter att ha klickat pa Halso- & sjukvard, fortsatt via puffen Vardataganden. | nasta bild
valjs forst aktuell enhet. Sékresultat for enheten visas.
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Azpen HEV LLeunIint]| I'I.I'IEHJ enhet

»

HSL Sjusgymnast (10] HEL Sjukcskiderska (10) HSL Arpetsterapeut (14)

Vardataganden (34)

Perionmumime Parson Klicka pé pati&nt 1 Wardalagande Slardabum /

Sokresultatet kan filtreras per profession for att visa aktuella patienter for den rollen pa
vald enhet.

Via de tre prickarna till hger pa patientraden kan patienten valja att Iaggas till i Mina
sparade vardataganden.

Genom att klicka pa patienten sa 6ppnas ett nytt fonster.

\‘ HEL Shuksobersky
E 19 #3701 4- 1M Jeposson, Sven ingwar

Grunduppgifler

Pagaende processer TILL PROCESSWY

.

Dt ProEs Enamn AnEvarig

Genom att klicka pa patientens namn/personnummer 6ppnas patientens personuppgifter
upp. Harifran kan de lasas men aven redigeras.

Klicka pa rubrikerna Processer, Atgiarder, Dokument och Férekomst for att fa en
sammanstallning av respektive rubrik.

Knappen Processvy dppnar patientens Halsoarende i ett nytt fonster.

Mina sparande vardataganden

| Mina sparade vardataganden kan kopior av patientens vardataganden samlas i en
lista. Kopian skapas via de tre prickarna i sOkresultatet via menyvalet Halso- & sjukvard
och puffen Vardataganden och speglar samma patientinformation.

Patienterna i Mina sparade vardataganden kan sorteras genom att klicka pa
rubrikerna. Det framgar inte av listan till vilken enhet patienterna tillhér. Informationen
visas forst nar patienten éppnas.
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e Mina sparade vardataganden (3)

& [JUTHEN P

PErOANUSITES Person ‘/ Befen i vardinagands Slaridatum

Klicka pa patientens namn for att ppna upp och ta del av fler uppgifter och funktioner.
Mina sparande vardatagande ar en personlig lista och behdver darfér uppdateras av
anvandaren. For att ta bort patienten fran listan, klicka pa den réda ikonen for
papperskorg.

Sok

Ikonen forstoringsglas Q motsvarar ikonen Kikaren som finns pa ursprungliga
skrivbordet i Treserva. Genom att klicka pa férstoringsglaset kan sékning pa
personnummer eller namn géras for att hitta en specifik patient.

rd kMDD KK rom
T TT— [ Huvudpersons drendens vird dtagander [ Exakt . [] Bt -
19 3B0831-9192 Ostervall, Mats Oav -’\

Filtrering kan goras for att hitta pagaende eller avslutande arende/vardtaganden genom
att bocka i eller ur rutan.

Klicka pa soktraffen for att dppna upp och se vardataganden. Via de tre prickarna kan
patienten kopieras till Mina sparade vardataganden.

Oppna patienten genom att klicka pa aktuellt vardatagande fér egen profession och ta
del av fler uppgifter och funktioner.

Anslagstavlan

Denna ikon " innehaller information publicerad frdn Anvandarstéd. En rod
markering pa ikonen indikerar att det finns ny information att lIasa. Klicka pa ikonen for
att ta del av informationen.
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Ugglan

Under ikonen ugglan @ finns lankar till webbsidor och publicerade stéddokument.
Har finns mojlighet att styra sa det enbart visas lankar aktuella fér den egna
professionen.

Notifiering

Genom att klicka pa ikonen a visas olika former av notifieringar. Har visas bl.a.
information skickad fran verksamhetssystemet i form av programuppdateringar. Detta ar
automatmeddelanden riktade till ansvarig for vardatagandet och galler férandringar i
personuppgifter.

Klicka pa VISA MER for att hantera notifieringar.

Q -l.oﬁﬁ a

Inga notifieringar att visa

VISA MER

Dolja skarm
For att forhindra att obehdriga ser patientuppgifter kan uppgifterna pa webbskrivbordet

déljas. Klicka pa ikonen & |

Tids- och insatsregistrering

Vid hemsjukvardsbesok tas avgift ut for hembesdket som debiteras patienten, oavsett
om patienten har andra insatser fran kommunen eller ej. Registrering sker via Tids- och
insatsregistrering i TES-app, se vidare i manualen. For att registrering ska kunna ske i
appen maste TES-insatser férdelas fran Treserva. Detta gors genom att varje profession
skapar en TES-process i Halsoarendet med den fordelade insatsen KVA Uppféljning av
vardplan. Se vidare beskrivet i_arbetssatt vid gemensamma processer.
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Ovriga funktioner i Treserva

Dokumentsammanstallningar

2

| Dokumentsammanstallningar, som hittas via vardatagandebilden, skapas och hanteras
dokument kopplade till den enskilde patienten (t.ex signeringslistor och intyg). Har finns
mojlighet att olika professioner pa samma enhet samverkar i gemensamma dokument.
Fran Dokumentsammanstallningar sker det I6pande arbetet med dokumenten, sasom
uppdateringar, redigeringar och utskrift.

Mojligheten att Iasa och gora utskrifter av dokument finns dven under Dokument inne i
Halsoarendet.

Om patienten byter vardgivare kan éverrapportering behéva ske kring pagaende
dokument, alternativt dverlamna utskrift.

o
B

N

D~X & %~ 2B @~ |F M 4

Visning av skapade dokument i Dokumentsammanstallningar

Oppna upp Dokumentsammanstillningar via ikonen pa vardatagandebilden. Den
forinstallda visningen presenterar enbart dokument skapade for det enskilda
arendet/vardatagandet via valet Visa alla dokument for arendet i rullisten, utifran ett
angivet datum.

.-!", 19 4207 29-47T96 Petterson, MNils [Lrende] ™, A
Arkiv  Visa Hjalp My Y
O = 0@~ o | 6] 1| B2 | 5| viea sla dokument for srendat w| Frin |2024-05-08 Till [2025-05-08 Viga alla

¥ Filtyp ¥ Handlingziyp ¥ Sabus ¥ Seapad/inférd V Ska

H5L Intyg bastadanpassning Owrigt Upprattad Ha

For att ta del av alla dokument som ar skapade for den aktuella patienten behoéver valet i
rullisten andras till Visa alla dokument for huvudpersonen och klicka pa knappen Visa
alla.
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!'_\:".\" 19 420729-4T96 Petterson, Maks [Arende] W
Lrerv Wima  Hpslp \"1 \
O -~ @ T Gy | visa ala dokument for huvudpersoren v| Fdn [mzs 0112 ~| Tl pozsosoe -
Hamn ¥ Filtyp ¥ Handlingsthyp T Status 7 Skapadfnford S —
Teut Upprittad Handling ] W
PO Inkommen Handling *Mad
POF Inkommen Handling M3
POF Inkommen Handling Mad
Ipprattad Handling Mad

Skapa nytt dokument i Dokumentsammanstallningar
Klicka pa pilen bredvid det vita arket. Da 6ppnas en lista med dokument fér den egna
professionen samt dokument som kan anvandas gemensamt under Gemensamma
mallar. Klicka pa det dokument du vill skapa.
i__‘ 19 380831-9192 Ostervall, Mats Olov [Arende]

:.rnr.‘,éa Hjalp

D~~~ & T R 5| vessls dolument for srendet

55K ¥ H5L Blodsockerjournal (E)
H5L Gemensamma mallar » H5L Demensuppfalming (A)
H5L Depotplister kontroll (E)

H5L Desetticherma (E)

H5L Farbrukmingspournal narkotiks (E)
H5L Glukoskuraa (E)

H5L Insulinlista (E)

H5L Lakernedel tillfalligt bruk (E)

H5L Lakemnedelslsta (E)

H5L Signeningslists Cronopump (E)
H5L Signenngshsta infusion (E)

HSL Signeringslista inpektion (E)

H5L Signenngslista lakermedel (E)

H5L Signerningslista Vid behovslakemedel (E)
HSL Vatskelsta (E)

En bild visas med dokumentnamnet dar det finns méjlighet att redigera titeln. Klicka OK
for att stanga och ga vidare. Dokumentet 6ppnas upp. Nar arbetet med dokumentet ar

klart, klicka pa ikonen for spara = . Dokumentet laggs da till i listan dver upprattade
dokument.

Arbete med dokument i Dokumentsammanstaéllningar

For att arbeta i ett dokument skapat av den egna professionen racker det med att valja
Visa alla dokument for drendet i rullisten samt sakerstalla att alla dokument blir synliga
via knappen Visa alla. Oppna upp dokument genom att dubbelklicka pa dokumentet.

For att arbeta i ett dokument skapat av en annan profession behdver valet Visa alla
dokument for huvudpersonen goras i rullisten. Sakerstall, genom att titta i kolumnen
Enhet, att det ar ratt dokument som dppnas da medarbetare med bredare behdrigheter
kan fa flera enheters dokument visade pa sidan.
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Rliseringar
r‘"ff
T Tillharighet v Mall ¥ Enhet
Arende HSL Ansvarig personal Aspen HSV (Leanlink)
Person
Person

Alla dokument som ar skapade behdver skrivskyddas for att vardatagandet ska kunna
avslutas nar patienten inte langre ar aktuell pa enheten. Vissa dokument (t.ex intyg)
skrivskyddas direkt i samband med upprattande, medan pagaende arbetsmaterial
skrivskyddas forst i samband med att patientens hela vardatagande ska avslutas.

For att skrivskydda ett dokument, hogerklicka pa dokumentet och valj Skrivskydda
dokument.

f::? 19 380831-9192 Ostervall, Mats Olov [Arende]
Arkrv Visa Hjalp

O~~~ @ ﬂ] T] Ba| B | visa alla dokument for srendet “  Friy
Namn ¥ Fl. ¥ Handlingstyp Y Status Y Skapadiin.. W
HSL Lakemedelslista Text Arbetsmaterial 2025-02-17

| _] HSL Signeringslistalakem Teat =
Oppna dokument...

Avsluta journal

Byt namn pa dokument...

Kopiera dokument... /
Skrivskydda dokument...

En bild visas med rubriken Uppratta handling dar dokumentets innehall ska anges i

fritext samt Typ av handling ska véljas i en rullist. | de allra flesta fall valjs Ovrigt. Klicka
pa Spara.
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uy Uppratta handling -

Innehdliet | korthet
Signeringsksta

Typ av handling
val -

Ansokan Begaran
Arrvsning

Avpfisbesiut

- Awtal

BBIC dolument
Behovsutredning
Beshtemeddelands

Brev

Diom

Egenvirdsntyvg

E-post

Genomfior andeplan
Hyreskontrakt

Indnaduelt forbehdisbelopp
Kontobevis

Lakarmntyg

Regsterutdrag (godman fforvaltare)
sP

Uppdrag

Uppfiiining

Utredningsunderiag

Titrande

\\, Orwerkdagan
ID'.'rql

Skrivskyddat dokument visas i form av en grén bock éver dokumentikonen @

Utskrift av personkort

For varje patient ska personkort finnas utskrivet, detta ar en del av reservrutinen for
Treserva. Mer info om personkort finns i manual gemensamma funktioner.
Personkortet 6ppnas fran skrivbordet i Treserva genom att markera patientens namn
och klicka pa Personkort langst till hdger i bild. Klicka pa OK for att 6ppna upp och

sedan pa Skriv ut.

= & virditaganden - Aktuella (198)
+a Aspen HSV (Leanlink] (39)
+ 19 240406-9151 Adolphsons, Hans Gustav Karl H
+ 19 250618-9220 Hammarkling, Rut Gerda Mariann
+ 19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven (3)

# S2 virditagande nr 715217 : H5L Sjukskaterska
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https://www.linkoping.se/contentassets/gemensamma-manualer/manual-for-treserva-windows-gemensamma-funktioner-230727.pdf
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Personkort Hufvud, Gerd 19 251006-7560

Kontaktupggifter

Hufvud, Gerd
Pakesismuems 2

781 2§ KIRLNA
E-post:

Hamn/adress Telelon Personnr
19 231006-7360

INga Uppgiferom narstiendefinns registrerade

Inga uppgifter om personliga ref erenspersoner iNns regisraadie

Bevakning

Funktionen bevakning ger méjlighet till egna paminnelser kopplade till en specifik
patient. Skapad bevakning visas pa skrivbordet under Bevakningar endast for den som
skapat den. Det gar aven att Iagga till medbevakare. Bevakningar kan skapas fran flera
stéllen; vardatagandebilden, samtyckes- och avvikelsemodulen samt i processteget

Bedomning/mal i Halsoarendet.

Bevakning fran vardatagandebilden

For att skapa en bevakning via vardatagandebilden f6lj steg nedan. Bérja med att 6ppna
upp patienten och dubbelklicka pa vardatagandet. Klicka pa Klicka har vid ordet

Bevakning.
=
i Eish hid M acen i Fe n Famdter Hyal
D~ X @ E~z>maEdR -3 =% @MW
Grunduppgifier Boita i i agrue|
Opprandedatom  2018-07-20 Crgansaton  Aspen M5V {Leanink) Ciatum Andra.
Anwiry Crmkc Bysita_
gk
[le.m Elicks har l'rl ]
= Inglenge person
PEMSCOmUMmE N Advessat Aelation Kontsitspilc Tolkbehow Histosk  Proom o - VL.
# Wl 19450101-TOOY Poppi, Stina | Huwvuedperson 2LE-07-20
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1. Walj tid for bevakningen genom att klicka
pa rullisten vid Bevakningstyp.

v] Bevakmnngsdatum® |2015-08-12

2. Skriv @rendet | Notering.

Vid bevakningsfyp Egen
[ v| bevakning kan valfritt
daturn valfas. Val datum

O under Bevakningsdatum.

Bevakas "

Ny/andra/ta bort...

Bevanas &
ﬂ Anma Andersson

3. Vid bevakning till dig sj@lv. klicka pa Spara
och Sténg. Bevakningen ar klar,

4. Om bevakning ska skickas il yitedigare parsoner,
klicka pa knappen My/@ndraita bort...

(@ s ]

.I” =
Beviakrngs iy Dt Kar Moterng
Egen bevaining 2015-08-17 Fily upp whrdplan falnsk

Lagga till medbevakare

Bevshare

Lisa Testsson ~ (s |

Gslier ¥ o m Tam

Mseeds O] | [« | 1. valj enskild person eller grupp

via flikarna, stk sedan via rullisten.

2. Klicka pa Lagg till, personen syns | fanstret,
klicka pa OK och stang. Bevakningen &r klar.

v Lisgg ill
CACEN
Beveias v From Tom l =
£ aone Andersson 0150805 W

[ ox
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Lasa bevakningen
Bevakningen syns pa skrivbordet, under Bevakningar. Grundinstallningen ar att
bevakningen visas atta dagar innan bevakningsdatum for sjukskéterska och femton
dagar for rehab.
e Klicka pa aktuell bevakning pa skrivbordet. Bevakningsfénstret 6ppnas.
e For att se alla bevakningar, bade aktuella och kommande, klicka pa
Personligt i menyraden och vélj Bevakningsoversikt.

Avsluta bevakning
Nar bevakningen ar utférd, 6ppna upp bevakningen via skrivbordet.

J
¥ Bevakningar - OBS, Om en bevakming &r en joumnalanteckming sk den =
dokumaenteras i patisnijournalen.

Db for schel bevaln

e N o ——— Ta
Bevakningste" || vedm w | Bevakningsdstem®  2015-08-12 —

Natering Ta bitr iy - Ta bort
1. Bocka i Klar
Bevakas " My ancrate Dot
Bevakas a From Tom
E &
£

2. Klicka pa Spara och Stang

Soarad 2015-08-05 | maevwk B =

B Mg
Bubrv BhrwngE yE Dk dai  Moterrg
Eigen barwboring 015-08-17 Fil) upp vindplan fallrek S Wi
1 vecka 2015-08-12 Ta bitr

i Stang

Nar bevakningen ar klarmarkerad férsvinner den fran skrivbordet. Den forsvinner dven
for alla medbevakare. Bevakningar som inte ar klarmarkerade ligger kvar pa skrivbordet.

Nar bevakningsdatum passerats blir texten réd.

Personliga installningar pa skrivbordet

Under Personligt i meny kan olika installningar goras avseende skrivbordets utseende;
till exempel mappar i tradstrukturen, knappar i verktygsraden samt egenskaper for den

hdgra delen av skrivbordet. Oppna Personligt och klicka pa Skrivbord.

Personligt | Genvagar

-‘.-i Skrivbord

Franvaro
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Rosa mappar

Skapa rosa mapp

| fliken Tradet kan rosa mappar skapas. Mapparna ger en mdjlighet till att strukturera
och sortera upp vardatagande och skapa genvagar for atkomst. Titel och funktion styrs
av anvandarens behov. Da mapparna ar personliga uppdateras de inte automatiskt nar
vardatagande skapas eller avslutas, anvandaren far sjalv ansvara for att uppdatera

dessa.

e Skapa rosa mapp genom att klicka pa Skapa ny. Beroende pa var markeringen
star i tradet kommer mappen skapas som fristdende eller undermapp. Namnge
mappen och klicka OK. Via pilarna pa vanster sida kan mapparna flyttas upp
eller ner i strukturen.

e | Anpassa Skrivbordet fo)

Tradet | Mapper | Idag | Verkiygsknappar | Skrivbord webb

Mappar pd Sversta nivdn i tridarean

=) Mit skrvbord
& Mn egen mapp
£ Vardalaganden
& Dagoppling
B HSV Sydost

2. Namnge mapp

1. Klicka pa skapa ny

Egen mapp
Skapa ny | | Andra namn Ta bort

Lagga in vardatagande i rosa mapp
e Oppna upp patienten i tradet, markera vardatagandet och hall vanster musknapp
nere och dra till avsedd mapp. Nar plustecken visas éver mappen, slapp
vardatagandet genom att slappa musknappen. En kopia av vardatagandet
skapas i den rosa mappen nar den dppnas.
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= Mittskrivbard
&1 Min eqen mapp
=I-(= vardataganden - Aktuella (37)
: sow Aspen H5V (Leanlink) (10)
+ Adolphsons, Hans Gustav Karl Helmer 19 240406-9151 (3)
+ Dribbling, &nna-Lisa 19 330322-9201 (3)
= Ek, Margareta Eva 19 420903-3140 (1) ."/

%E Vardatagande nr 714805 : H5L Sjukskiterska
+ g Tallroth, Sune Sven 19 250918-9250 (3)
+|-s05 Bantorget HSL vérdh, (8)
+|-so Stigldtsgatan HSL (Morlandia){5)
+- 0= Tallboda H5V (Leanlink) {13)
& Daag/koppling
B H5V Sydost
@ Valthornsgatan

Pa samma satt kan vardatagande som sbks upp via kikaren flyttas in i personliga rosa
mappar. Kopia pa vardatagandet dras da fran sdkresultatet med vansterklick pa musen.

Sokresultat 1 traffar

= a 19 420903-9140 Bk, Margareta Eva
SI FH LSS 2022-11-02
S HSL Arbatsterapeut 2022-10-18
1 HSL Sjukgymnast 2022-10-18
i HSL Sjukskaterska 2022-10-18

EA HSL Sukskaterska 2022-10-18

Ta bort vardatagande ur mapp/ta bort mapp

For att ta bort vardatagande ur den rosa mappen, hégerklicka pa aktuellt vardatagande i
mappen och valj Ta bort ur mapp.

For att ta bort en rosa mapp, hogerklicka pa mappen, valj Ta bort.
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Uppfoljning/sammanstallningar av vardatagande
eller insatser

Sok fram sammanstéllning via Uppfoéljning i menyraden pa skrivbordet.

Vardatagande

Har finns sammanstalining av vardatagande per HSL-organisation och har visas bland
annat egna eller organisationens pagaende och avslutade arenden (vardataganden). Via
sammanstallningsfunktionen gar det aven att stka fram patienter som ar avlidna for att
kunna avsluta ett vardatagande.

Sammanstilla vardatagande

Linder menyrad Uppfaljning, va§ upphiljning och administration,

Uppfalning | Sernce  Instillmingar  Fonster  Hjalp L ]
Delegationshistor ¥
Uppfeljning och administration  » lliggningstid
Ersattningar ’ Sammanctaliningar  » Arende
Statistik ’ Aktualiseringslist Beslut
MNationell uppgiftsinsamling ¥ tskrnmingskla
k) verkstallda beslut IVO ¥ | ota
Flylting L tfSrarkytes Insats
Installringar b
Resurser ’ Flykting b

| bilden Sammanstall arende/vardatagande valj enligt foljande for att sammanstalla
pagaende vardatagande.

1 Vali argarisalion d Wil datum:
il | Do g =  From (dagens dalum om aiiuel [mEia vil —
2 VHY drondatyp 3 \Villj siussitil ERE]
&  Tam [dagens daium om akhssl ista vl ses)
3 i LSty aktomiren Ergem Tam
g vely Laarien) HOAL Arbeflle e Flighends brenden ks L ik J302:27 |
L TAAgyTha
N Qi sdmeds
Mg Memmged Lid.phd
e g o
— LT E L T
— 5 Kiicka i sammars(all
e Ve e [RrE L] PR St b Atpey e
g 71w e o EEL edoapiears are Do mie: AT S 7] Mg 30 s 30 3 3T e Sammanitil
e | g o 3 ks bl TG b, me s ste-d
-y Ty [T P T =, LAt 2033-00- i
- o Talbem e e 5, St Eshvu-.
) BpL e Seterwal, Wt O MRS TR o B
O uitsknift Srakas, vl 8 shiv ut Tiers Talt
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| bilden Sammanstall arende/vardatagande, valj enligt foljande for att sammanstalla
pagaende vardatagande dar patienten ar avliden (soka upp pagaende vardatagande
for att kunna avsluta ett vardatagande som inte ar langre ar aktuellt for organisationen).

1 Wil organisation
Jirg g atuger®

e T, e e
= Efmar mrala

B -

o el et

Py

Insatser

From

4 Valj datum:
From [dagens datum om aktuel

Hi24-03-27

Fiam
Fuukbae B

lista will 5as)

Toaim {dagens dalum om akluall

lista vl ses)
Tom

WI403-2T |

Tarm
M2403-1Y

| Wid ik avlidna personer val) datum:

2 Vilj Arandalyp 3 Walj akbualitel
dnpridietyn Bichgtet
1ML dtomt st e Fhghence srengen
[ HEL Lagegasd
| e Sougymnest
- CETTT—
S0k Evhdng perEeEr
FLeg B Tenngs datm
Ve dreriet e

= Taim |(#agens dalum)

Om wiskrift onskas, val) da skriv ut

®  From [det dabum du il 56 ién) | -

Antpery Vs

5 Klicka pai sammanstial

Sammanstsl

walj

Har visas en sammanstallning av insatser pa HSL-organisationen, pagaende och
avslutade beroende péa urval. Sammanstalla aktuella férdelade insatser (atgarder) ger en
mojlighet att soka ut enskilda eller enstaka insatser specificerat pa profession,
organisation, utférarenhet.

-

Uppfélining | Sennce

- Delegationslistor

Ersattringar
Statistik

Flykting
Instaliningar
Resurser
Debitering
Genomférande
Boende
Beddmming

Beclutstad

| Uppfoljning och administration

Instdliningar  Fonster

.,

Linder menyrad Uppfaljning, valj uppfélining och administration,
sammanstaliningar, insats

Handliggningstid

Nationell uppgiftsinsamiing ]
Ej verkstilida beslut IVO ¥

Kundspecifika rapporier ¥

Sammanstiliningar
Alctualiseringslista
Utskrvningsklar
Handelselista
Utfrarbyten

Arende
Beslut
Betalning
Utredning
Insats

Inaktrva Grenden
Flykting

Ej verkstallda uppdrag
Genomfarandeplan
Sekretess/samtycke

UppSkattning Arende

Upp Skattning Genomfarand
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| bilden Sammanstallningar av insatser valj enligt foljande:

4 Vilj Datum
[1.".|'uuurkmmlmlnl ] = From |dagers daturm om akiusl fsla vl ses)
T o s il T8 ut | kb Lrdkar apacifik

5 [ ) &
£ Semmanstilinie I : lﬂ. Wiil] warkearnifel HSL | immhpﬂmﬂ . period) )
¥ \. "

sl p

B het
i e | /[M'ﬁu i 5k pi)
() sz summar Issstcperind” Fr.om® Tom Myndighet s
() Persomnummer Piglente w| (333w |~ [maerE |~ e -
Tinlfittrerng wd urval plb akhusila insatsar -
Anendetyper o | ¥l Brandatyp Insatstyper -— LE"MM.M.EE“""
D""*:" [atiaal| professon| ) DH-KWM = | wikEraraluiifraranhel (valj HSL
CYHR Adntotorat ' 15 - opolog av st sho itre, | srivatan for il sta)
[ ML Dustesz
] ML Logoged ] 5 - , eriel
[ HEk Prpbasiog [T 558 - Lharrmceistiorsel
[ HEL Spulgymonast [] 55k « Matning
T (7] 55- Wk o el hrmciesgoron

-Hﬂwm Handl B gere insas Utfprans/ Lefarsrensa
BV UniSrarshiSearsahel am deakan ail

— ¥ - 38 Rettainigar 1 apecli uikrarenhal, vl | > -
[ inmatwer mad pans evat planest syt dstim [[] Med eraittring | annars alla Reedvesas som ) Kllu-::'
[ tnatuer mesi dskum i 1] Hod detet crang e [ ™ed paraoner reg | Genarmftrands > !
D“II&IITMIIH e o e Endestinsatser uias genznl penod \k

Ratarilal

Parmnner Wama Arandatyp Isgatabyg [T Ganoml paind Pan gvalst | Sanmasarsl

¥R TORLI-ATED  Talirath, Susg Sean HEL Bukskitersks 55 - Lakamadeisbehmn LT -ty il

¥ LETIONLI-ATI0  Talimath, Suse Seen HEL Bulakbstersks 55 Lakerradelwbehan -

§OLEFOIZERIEY  Perwsos, Hige HEL Suaknbterka 6 . Lakaradelubahan Cm ulbsieriflt Snskoas, will] da Tom it

b L IBOONIEY  Parasos, Huge HEL Skl ksterakn 5 - Lakarsad slubshin shkriv ut

|
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Stodfunktioner

Utbildning

For att legitimerad personal ska fa behdrighet i Treserva kravs en grundutbildning. Mer
vad som galler kring det finns har. Det finns aven en sammanfattande webbutbildning
som anvands i samband med introduktion och repetition.

Lankar

Under ikonen Ugglan finns lankar till bland annat Anvandarstéds och MAS/MAR
hemsidor. Bada hemsidorna ar publika och kan aven nas via linkoping.se.

Pa Anvandarstdds hemsida finns genvagar till de externa IT-system som legitimerad
personal arbetar med. Dar aterfinns manualer, riktlinjer och instruktioner samt hanvisning
for supportarende.

Direktlank Anvandarstéd: www.linkoping.se/anvandarstod

Direktlank MAS/MAR: www.linkoping.se/mas

Andra verksamhetssystem

Forutom Treserva hanterar legitimerad personal aven andra verksamhetssystem dar
Anvandarstdd ar ansvariga for behorighetstilldelning. Samtliga externa it-stod kraver
separata inlogg och behdrigheter. Ansok om behérighet pa behdrighetsansokan via
sjalvbetjaningsportalen for leg personal.

Cosmic Link

Vardplaneringsstdd mellan region och kommun och som anvands av alla vardgivare.

Riktlinjer, manualer och utbildningsmaterial finns pa regionens vardgivarwebb,
mordnad vard- och omsorgsplanering.

NPO (Nationell patientdversikt)
Nationell sammanstalining av patientdata kring en enskild patient och som anvands av
alla vardgivare. P& Ineras hemsida finns utbildningsmaterial, utbildningsfilmer NPO.

Pascal
Nationellt ordinationsverktyg for apodos-patienter och anvands enbart av sjukskoterskor.
Pa Ineras hemsida finns utbildningsmaterial, Pascal.

MittVaccin

Nationell vaccinationsportal, anvands for att registrera halsodeklarationer infor
vaccination, inhdmta ordinationer vid vaccinering samt registrering av givna
vaccinationer. (Dokumentation av given vaccination sker aven i Treserva). P4 Region
Ostergotlands hemsida finns information om MittVaccin.
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https://www.linkoping.se/contentassets/27787bb2f4c84306ab154841da096664/utbildningskoncept-leg-personal-linkopings-kommun.pdf?4aa0ea
http://linkoping.se
http://www.linkoping.se/anvandarstod
http://www.linkoping.se/mas
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/Vardprocesser/Samverkan-vid-in--och-utskrivning-av-patient/
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OINPN/pages/442174225/Filmer+om+NP
https://www.inera.se/tjanster/alla-tjanster-a-o/pascal/
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/For-privata-vardgivare/Regionens-IT-stod-till-andra-vardgivare/Mitt-Vaccin/

Cosmic journal, regionens intranat

Via inlogg till Cosmic Link sker atkomst till regionens intranat samt en lasatkomst till
Cosmic journal. For sjukskoterskor finns ocksa atkomst till RoS och AVK-brev.

Sjukskoterskor med sarskild behdrighet har aven atkomst till unit 4 (regionens
bestallningsportal for lakemedel till akutskap).

Atkomst till andra verksamhetssystem

Satt i SITHS-kort i datorn

Oppna alltid ny internetsida (anvand chrome)

Ga till Anvandarstod, klicka pa Verksamhetssystem enligt [ank ovan
Klicka pa aktuellt verksamhetssystem
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