Infoblad for stillforetradare

Linkdpings
kommun

Borjan av uppdraget

Denna skrivelse dr tdnkt att vara ett stod till dig i borjan av ditt uppdrag och utgér frén att
uppdraget omfattar bevaka ratt, forvalta egendom och sérja for person men ar inte uttémmande.
Anvind sunt fornuft och lycka till!

e Ta kontakt med huvudmannens bank/er.

Lamna registerutdrag till bank,

Begir ut kontoutdrag per forordnandedatum,

Begir ut virdebesked pa eventuella viardepapper per férordnadedatum,
Kontrollera om det finns fullmakter utfardade,

Kontrollera om bankfack finns,

Ordna eventuellt med autogiro/e-faktura,

Tillse att samtliga konton, forutom det konto som du som stéllforetradare

O O O 0 O O O

anvander forses med overformyndarsparr.

e Ta kontakt med kronofogden och eventuella inkassobolag for att fa en dverblick av ev.
skuldsituation.

e Limna in tillgdngsforteckning till 6verformyndarenheten. Tillgangsforteckning ska
lamnas in inom tva (2) manader efter forordnandedatum. (gdller som huvudregel inte vid byte

av stillforetridare)

e Ta kontakt med, och skicka ditt registerutdrag till berérda myndigheter, t.ex.
forsikringskassan, pensionsmyndigheten, socialtjénsten etc.

e Vid behov, anmal sérskild postadress hos skatteverket.

o Som god man till en huvudman som forstar vad saken géller kravs din huvudmans

samtycke till sdrskild postadress.

e Ta kontakt med fakturaavsidndare och skicka, om behdvligt, ditt registerutdrag till aktuella
fakturaavsidndare, exempelvis hyresvird, telefonbolag, tidningar, apotek osv.

e Uppritta om mdjligt en budget i samrad med din huvudman, kom éverens om system for
overldmning av post och dverlimning/dverforing av ev. fickpengar eller pengar till
boende.

o Glom inte att alla kontanter ska kvitteras av den som tar emot kontanterna och att du ska

spara alla kvittenser.

e  Undersdk huvudmannens forsdkringar och tillse att huvudmannen har hemforsdkring och
ev. olycksfall-, bil-, djurforsékring etc.



e Undersdk huvudmannens behov av bistand/stod, exempelvis hemtjéanst, fardtjanst,
ledsagare, kontaktperson etc.

e Kontrollera om du bor sdka bidrag, tilldgg eller ersittningar for din huvudman eller om
det finns pengar att soka fran fonder och stiftelser.

o Du som stéllforetriadare ska ansdka om bidrag, tilldgg och ersattningar som din huvudman
kan ha ritt till. Man kan tillexempel, i vissa fall, fi merkostnadsersittning for kostnader
som god man eller forvaltare.

e Bor din huvudman pé ett grupp-, stod eller dldreboende:

o Ta kontakt med din huvudmans kontaktperson och forklara din roll som
stéllforetradare

o Begir ut boendets upphandlingsavtal. Detta for att se vilka krav du kan stilla pa
boendet.

e Undersdk om huvudmannen har anhdriga och tag eventuellt kontakt med dem.

e Ar du forvaltare, meddela huvudmannens hyresvird om ditt uppdrag.

o Limna in Redogorelse. Ditt arvode baseras pa uppgifter i redogorelsen

Information, blanketter och infoblad finns pd www.linkoping.se/godmanochforvaltare



http://www.linkoping.se/godmanochforvaltare
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