Infoblad for stallforetradare

Bdrjan av uppdraget

Denna skrivelse ar tankt att vara ett stod till dig i borjan av ditt uppdrag och utgar fran att
uppdraget omfattar bevaka ratt, forvalta egendom och sérja for person men &r inte uttémmande.
Anvand sunt fornuft och lycka till!

e Ta kontakt med huvudmannens bank/er.

Lamna registerutdrag till bank,

Begadr ut kontoutdrag per férordnandedatum,

Begar ut vardebesked pé eventuella vardepapper per forordnadedatum,
Kontrollera om det finns fullmakter utfardade,

Kontrollera om bankfack finns,

Ordna eventuellt med autogiro/e-faktura,

Tillse att samtliga konton, férutom det konto som du som stéllforetradare
anvander forses med dverformyndarsparr.
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e Ta kontakt med kronofogden och eventuella inkassobolag for att fa en Gverblick av ev.
skuldsituation.

e Lamna in tillgangsforteckning till 6verformyndarenheten. Tillgangsforteckning ska
lamnas in inom tva (2) manader efter forordnandedatum. (galler som huvudregel inte vid byte
av stallféretradare)

e Ta kontakt med, och skicka ditt registerutdrag till berérda myndigheter, t.ex.
forsékringskassan, pensionsmyndigheten, socialtjansten etc.

e Vid behov, anmal sarskild postadress hos skatteverket.

o Som god man till en huvudman som férstar vad saken galler kravs din huvudmans
samtycke till sarskild postadress.

e Ta kontakt med fakturaavséndare och skicka, om behdvligt, ditt registerutdrag till aktuella
fakturaavsandare, exempelvis hyresvard, telefonbolag, tidningar, apotek osv.

e Uppratta om mojligt en budget i samrad med din huvudman, kom Gverens om system for
dverlamning av post och dverlamning/6verforing av ev. fickpengar eller pengar till
boende.

o Glém inte att alla kontanter ska kvitteras av den som tar emot kontanterna och att du ska
spara alla kvittenser.

e Undersok huvudmannens forsékringar och tillse att huvudmannen har hemférsakring och
ev. olycksfall-, bil-, djurforsékring etc.



e Undersok huvudmannens behov av bistand/stod, exempelvis hemtjénst, fardtjanst,
ledsagare, kontaktperson etc.

e Kontrollera om du bor soka bidrag, tilldgg eller ersattningar for din huvudman eller om
det finns pengar att soka fran fonder och stiftelser.

o Dusom stallforetradare ska anséka om bidrag, tilldgg och ersattningar som din huvudman
kan ha ratt till. Man kan tillexempel, i vissa fall, fa handikappersattning for merkostnader
som god man eller forvaltare.

e Bor din huvudman pa ett grupp-, stod eller aldreboende:

o Ta kontakt med din huvudmans kontaktperson och férklara din roll som
stéllforetradare

o Begar ut boendets upphandlingsavtal. Detta for att se vilka krav du kan stélla pa
boendet.

e Undersok om huvudmannen har anhdriga och tag eventuellt kontakt med dem.

e Ardu forvaltare, meddela huvudmannens hyresvard om ditt uppdrag.

e Lamnain Redogorelse. Ditt arvode baseras pa uppgifter i redogérelsen

Information, blanketter och infoblad finns pa linkoping.se



