Infoblad for stallforetradare

Det I6pande uppdraget

Lite att tanka pa under aret, se dver listan och se om det ar nagot som du borde ta tag i for att
bevaka din huvudmans intressen under aret eller for att sakerstalla att din forvaltning 16per pa som
den ska. Denna lista ar inte uttmmande utan ska ses som en hjélp i uppdraget.

e FOr en Iopande kassabok dver din huvudmans inkomster och utgifter. Samtliga
transaktioner ska kunna styrkas med verifikationer.

e Spara kontoutdrag fran bank, dessa ska ges in tillsammans med arsrakningen.

e Spara beslut om inkomster, ersattningar och kontrolluppgifter. Dessa ska ges in
tillsammans med arsrakningen.

e Spara utbetalningsbesked pa samtliga bidrag, tillagg och ersattningar, dessa ska ges in
tillsammans med arsrakningen.

¢ Handha sa lite kontanter som mojligt, 6nskar din huvudman eller ev. boende kontanter,
tillse att transaktionen kvitteras av den som mottar pengarna.
o Spara kvittenserna, dessa ska ges in tillsammans med arsrakningen.

e Omdu handlar at din huvudman, spara samtliga kvitton, dessa kan komma att begaras in
vid granskning

e Har din huvudman skulder, ta ev. kontakt med inkassoforetag och se om det gar att traffa
nagon typ av dverenskommelse.

o Ar skulderna stora och har funnits under en langre tid, ta exempelvis kontakt med skuld
och budgetradgivningen for att undersoka mojligheten till skuldsanering,

e Se kontinuerligt 6ver bidrag, ersattningar och ev. tillagg. Din huvudmans férutsattningar
kan ha férandrats och din huvudman har kanske ratt till/inte langre réatt till bidrag,
ersattning eller tillagg.

o Du som stallforetrddare har ansvar for att det blir korrekt och kan bli
aterbetalningsskyldig om din huvudman lider skada pga. din vardslgshet eller
forsummelse.

e Uppehall en kontinuerlig kontakt med huvudman/boende. (1ggn/ménad minimum)
e Se gver din huvudmans behov, insatser, boendesituation etc. kontinuerligt.

e GOr inte mer, i din roll som stallforetradare, &n vad uppdragets omfattning kréaver.

Information tillsammans med checklistor och blanketter finns pa linkoping.se



