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ESF-projekt Arbetshoppet
Checklista och rutinbeskrivning foér deltagare.

Sokvag: www.linkoping.se/arbetshoppet

Sid Vad Nar/Hur

2  Roller och ansvar-

N . Se rutin
Narvarorapportering
Redovisning av deltagare i
2 soualfond.spro.Jekten. Se rutin
Rapportering till SCB-
Statistiska Centralbyran
Digitalt med

underskrift senast
den 5:e manaden
efter.

Se rutin

3  Néarvarorapport for
deltagare

Synliggdrande av ALLTID + Se rutin

ESF-projekt

Intyg Se rutin
Resor deltagare Se rutin
Policy vid fotografering Se rutin

Sjukdom/VAB deltagare Se rutin

Kontaktuppgifter
Handledare Case Se rutin
Manager
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Ansvarig

Projektadministrator
Madeleine Kjellberg
madeleine.kjellberg@linkoping.se

Projektadministrator
Madeleine Kjellberg

Omsorgskontoret

Projekt
Arbetshoppet/Projektadministrator

Box 356
581 03 Linkdping

For information, kontakta
Madeleine Kjellberg

Projektadministrator
Madeleine Kjellberg

Respektive arbetsformedlare

Respektive handledare/Case
manager

Projektadministrator
Madeleine Kjellberg

* *
* o *
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Redovisning av deltagare i socialfondsprojekten
Rapportering till SCB- Statistiska Centralbyran

Du deltar i ett socialfondsprojekt som finansieras av allmanna medel. For att se till att
medlen anvands pa ett bra satt och att projekten nar de resultat vi vill samlar vi in
uppgifter om projektdeltagarnas bakgrund och hur det gar for dem efter att de deltagit
i projektet.

Statistiska centralbyran (SCB) ansvarar for upprattandet av ett deltagarregister och
att ta fram statistik pa uppdrag av Svenska ESF-radet.

EUROPEISKA UNIONEN
Europsiska socialfonden
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Narvarorapport for deltagare i ESF-projekt Arbetshoppet

e Som deltagare i ett projekt som ar finansierat av Socialfonden maste du lamna
uppgifter om hur manga timmar du deltagit i projektverksamheten. Uppgifterna ligger
till grund for projektets redovisning till Svenska ESF-radet och Statistiska centralbyran

(SCB).

e De uppgifter som du lamnar pa den hér blanketten kommer att forvaras hos projektet
och inte skickas vidare till Svenska ESF-radet eller SCB. Projektet kommer att
sammanstalla din tid med andra deltagares tider och redovisa en samlad bild dver
den totala tiden som de som ingar i projektet redovisat.

e Du ska lamna en narvarorapport for varje manad som du deltar i projektet. Blankett:
Narvarorapport for deltagare i PO2 projekt (20160801).xIsm

/ /. .
_ Vi forginagr arbetsmarkngde
Bienimer
Froje

Narvarorapport for deltagare i i ojekt
Insatser inom ade 2 (P0O32) - Okade Gvergangar till arbete

mmmmmm

Nirvarorapport fér deltagare | Instruktion

Blanketten fylls i enligt nedan.
Ovre delen fylls i av handledare/deltagare:

¢ Deltagarens namn

@it Pyl kortfattat i vilka aktiviteter som
e EEEMN genomforts:

Praktik

Utbildning

Traff med handledare/Case
manager

e Deltagarens personnummer med 12 siffror och bindestreck
e Deltagare anvisad fran — valjs fran en rullist (styr valen i nedanstaende rullist)
e Typ av erséttning och alder — Uppe typ av erséttning och aldersspann.

e Diarienummer: 2015/00955
e Projektnamn: Projekt Arbetshoppet

* *
* oy K
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e Redovisningsmanad - rullist, valj den manad uppgifterna avser
e Ar—rullist, ange ar uppgifterna avser

Deltagaren fyller &ven i delen med aktiviteter:

¢ Ange kortfattat vilka aktiviteter deltagaren gjort i projektet, se ovan.
e Uppge hur manga timmar per dag deltagaren varit narvarande
e Vid sjukfranvaro eller annan franvaro ska ingen tid fyllas i

Blanketten summerar narvarotiden automatiskt per aktivitet och for perioden.

o Nar alla uppgifter for den aktuella perioden ar ifyllda skriver du ut blanketten.

o Blanketten ska skrivas under av respektive deltagare.

¢ Blanketten ska @ven skrivas under och kontrolleras av ansvarig handledare.

e Skicka in narvarorapporten till projektadministratdren via e-post
madeleine.kjellberg@linkoping.se senast den 10:e i nastkommande manad.

* ok

EUROPEISKA UNIONEN
Europsiska socialfonden
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Narvarorapportering- Roller och ansvar -

||||||||||||||||||||

Deltagare + Fylla i ndrvarorapporten.
+ Kontrollera narvarorapporten med
handledaren.

» Skriva under narvarorapporten.

Handledare » Kontrollera deltagarens narvarorapport
Ihop med deltagaren.
+ Skriva under narvarorapporten.
+ Skicka innarvarorapporten till
projektadministratérenvia scanning.

Projektadministrator + Datumstamplar och kontrollerar
narvarorapporten.
+ Diariefdr och arkiverar narvarorapporten.
+ Sammanstiller samtliga narvarorapporter
och skickar sammanstéliningen till SCB-
Statistiska Centralbyranfor statistikforing.

Linkoping

Dr b bl varklighed
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Medfinansiering

Projekt Arbetshoppet far medfinansiering fran EU genom
Europeiska Socialfonden.

Europeiska socialfonden (forkortat ESF) ar EU:s
viktigaste verktyg for att skapa fler och battre jobb i
Europa. Malet ar att minska skillnader i valstand och
levnadsstandard mellan EU:s medlemslander.
Europeiska socialfonden finansierar projekt som genom
kompetensutveckling starker individer i och utanfor
arbetslivet.

Du som deltagare far information om Europeiska
Socialfonden fran projektagaren. Ett halvar efter
insatsens slut kan du bli kontaktad av ESF foér en
avstamning da de vill se vilken kannedom du har om
Europeiska socialfonden.

Vi driver ett projekt som
-/midﬁnansieras av EU och
/"‘*""”* Europeiska socialfonden
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450.00 deltagare i
Sverige

Europeiska socialfonden finns
i EU:s alla medlemslander.

| hela EU deltog det 16 miljoner

manniskor i Socialfondsprojekt
under aren 2007-2013.

| Sverige deltog det 450.000
manniskor i Socialfondsprojekt
under aren 2007-2013.

Har kan du se mer statistik:
'@ Socialfonden i siffror 2014

(pdf) Oppnas i nytt féinster

Du har fatt en informationsblankett som heter “informationsblad om deltagarregister” vilken
du ocksa hittar via denna lank:
http://www.esf.se/Documents/V%c3%a5ra%20program/Socialfonden%202014-

2020/Programinformation/Information%20o0m%20deltagarreqister.pdf

Onskar du lasa mer om Svenska ESF-radet och hur de finns till fér dig som ar deltagare i ett
Socialfondsprojekt da kan du folja denna lank: http://www.esf.se/sv/Vara-
fonder/Socialfondenl/Genomfora/Deltagarsidan/

* ok

EUROPEISKA UNIONEN
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Intyg

o Ettintyg delas uti samband med avklarad utbildning/praktik. Detta ar underskrivet
av huvudprojektledaren.

e Det framgar av intyget att insatsen fatt stod fran Europeiska Socialfonden.

Intyg

Harmed Intygas 3t

har Getag | soctaitondeprojextet UBaITIgen

om nar tht wioa rin
Europeiska unlonen och Europelska iociaongen.

o e e s i e Favineis s e e

Vi forindrar arbetsmartnaden

Resor, deltagare

¢ Resekostnader bekostas av deltagaren sjalv. For fragor kontaktar man sin
arbetsformedlare. Fér de som har annan form av ersattning kontaktas respektive
handlaggare.

Policy vid fotografering, film- och ljudupptagning

e Var policy ar att endast fotografera, filma, spela in ljud eller publicera pa nétet efter
ett godkannande fran varje person som finns med pa fotografiet, filmen eller
ljudupptagningen.

Vi fragar muntligt om godkannande vid varje enskilt tillfalle.

e Fotografier, film eller ljud far endast anvandas i informationsmaterial som rér ESF

projekt Arbetshoppet.

* ok

EUROPEISKA UNIONEN
Europsiska socialfonden
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Sjukdom eller VAB for deltagare

e Du meddelar VAB eller sjukdom direkt till din handledare som noterar detta pa
narvarorapporten samt informerar din Case manager.

Kontaktuppgifter Handledare Case Manager
¢ Det finns en kontaktlista for Handledare och Case Managers inom projektet.
e Listan finns tillganglig pa Linkdpings Kommuns hemsida via sokvag:

www.linkoping.se/arbetshoppet
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