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Stadsarkivets foreskrift om hantering och gallring av handlingar rérande
vuxenutbildning

beslutade den 19 juni 2025 (enligt delegerad beslutanderitt).
Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens géllande delegation' om f6ljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2025-139). Foredragande har varit

kommunarkivarie Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskriften giller for

Myndighet/arkivbildare: Arbetsmarknadsnamnden, Bildningsndmnden
Arkivbildare: Centrum for vuxenutbildning, Utbildningsférvaltningen
Handlingstyp: Handlingar rérande ansdkan, antagning, lirling och IKE

2 § Bevarande och gallring
Stadsarkivet har uppdraget att fatta beslut om gallring med stod av Arkivlagen?.

Handlingar/handlingstyper? [ Bevaras eller gallras* | Kommentar

Ansokan och antagning till kommunal vuxenutbildning

Via IST VUX - Mottagning &
Granskning. 1 ar efter

Ansokan inkl bilagor 1 ar, efter avslutad utbildning ansdkningsdatum for ej antagen
elev. Bilagor kan vara betyg och
andra underlag.

' Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (fér kommunarkivarie med sdrskild
delegation).

2 Beslut om gallring har fattats p& grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet for Linkdpings
kommun.

* Enligt vad som redovisas i géillande informationshanteringsplan.

* Med “Bevaras” menas att informationen ska sparas for all framtid. Med “Gallring” menas att informationen ska kastas efter
en viss tid. Med gallringsfrist avses den tid som ska ha gétt fran den tidpunkt da handlingarna har uppréttats, inkommit eller
avslutats. Gallringsfristen / dr avser att gallring far ske andra éret; gallringsfristen vid inaktualitet (GIA) avser att gallring far
ske da det har sdkerstillts att handlingen kan forstoras.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgotagatan 5

Postadress Linképings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet




LiSA-F 2025:4

Sida 2

Ansokan - skyddade uppgifter

1 ar, efter avslutad utbildning

Pappershandling. 1 ar efter
ansokningsdatum for ej antagen
elev.

Ansokan om dispens

1 ar, efter avslutad utbildning

Elever som &r yngre och
kommer via kommunalt
aktivitetsansvar (KAA).

Ansokan om skolbyte

1 ar, efter avslutad utbildning

Blankett.

Antagningsbesked - antagen

1 ar, efter avslutad utbildning

Kan 6verklagas. Vid
overklagande skapas drendeakt
som diariefors och bevaras.

Antagningsbesked - ej antagen

1 ar, efter beslutsdatum

Kan 6verklagas. Vid
overklagande skapas drendeakt
som diariefors och bevaras.

Elevkort IST VUX - Mottagning
& Granskning

Bevaras

Innehall: personuppgifter,
handlaggarkommentar kurser,
betyg och ansékan. Exporteras
till IST Administration.
Undantag:
handlédggarkommentar ar
arbetsmaterial

Kartlaggning rekommendation

1 &r, efter avslutad utbildning

Inf6r SFI

Kopia pa ansdékan om
studiestartsstod

Vid inaktualitet

SYV anvinder sig av en mall
fran CSN.

Bedriva vuxenutbildning auktor

iserade skolor

Elevkort IST - Administration

Bevaras

Innehall: personuppgifter,
individuell studieplan,
handlaggarkommentar, betyg
och uppgifter om avbrott.
Undantag:
handldggarkommentar ar
arbetsmaterial.

Examensplanering

1 ar, efter avslutad utbildning

SYVs mall infor en examen

Individuell handlingsplan for
elever med skyddad identitet

1 ar, efter avslutad utbildning

Individuell studieplan

1 ar, efter avslutad utbildning

Eleverna fyller sjélva i den infor
ansdkan. Aven skolor fyller i
studieplanering.

Studieteamets underlag for stod i
arbetet med elever

1 ar, efter avslutad utbildning

Dokument i samtal/méte med
elev.

Lirling

Antagningsbesked i samrad med
aktuell skola och
antagningshandldggare

1 ar, efter avslutad utbildning

Se process for ansdokan och
antagning till Komvux.

Besked om arbetsplats dr
godkénd eller ej for
larlingsutbildning

1 ar, efter avslutad utbildning

Till antagningshandldggare fran
aktuell skola.

Checklista krav arbetsplats

Vid inaktualitet

Underlag for antagning. Lista for
att sdkerstilla att en arbetsplats
uppfyller krav att ta emot en elev
som lérling eller inte.

Individuell studieplan

1 ar, efter avslutad utbildning
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I.r.ltr.e sseanr.nala.n Vid inaktualitet Inkommer via e-post frén elev
larlingsutbildning
Utbildningskontrakt 1 ar, efter avslutad utbildning Upprittas och sparas i original

pa skolan.

Vigledningssamtal med Studie-
och yrkesvigledare

Vid inaktualitet

Anteckningar med elev infor
larlingsplats. Eventuell
handlédggarkommentar i IST
VUX - Mottagning &
Granskning.

Interkommunal ersittning (IKE

Beslut om IKE

3ar

Ansokan frén elever som sokt i
en annan kommun. Vid
overklagande skapas drendeakt
som diariefors och bevaras.
Kopia av yttrande skickas till
hemkommunen.

Elevregister for debitering av
IKE/avgifter

1 ar, efter avslutad utbildning

Underlag for fakturering

Yttrande fran annan kommun -
elev mottages

Gallras efter avslutad utbildning

Utlatande fran en annan
kommun som noteras pa elevens
ansOkningsblankett.

Yttrande fran annan kommun-
elev mottages ej

Gallras nér beslut om IKE
inkommit.

Ovrigt

Myndighetsrapportering

Vid inaktualitet

Rapportering till CSN, UHR och
SCB.

3 § Ikrafttridande

Denna foreskrift trader i kraft den 19 juni 2025.

Foreskriften kan anvindas retroaktivt.

Maria Dalbark

Kommunarkivarie med sérskild delegation
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