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Stadsarkivets foreskrift om bevarande och gallring for handlingar inom
hantering av forhandsbesked, lov, anmalningspliktiga atgarder,
strandskyddsdispens, OVK och att bedriva tillsyn

beslutade den 16 juni 2025 (enligt delegerad beslutanderitt).
Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2025-347). Foredragande har varit

kommunarkivarie Cornelia Welin.

1 § Foreskriften giller for
Myndighet/arkivbildare: Bygg och Miljéndmnden

Arkivbildare: Byggavdelningen

Typ av handlingar: Handlingar rérande ofullstindig ansdkan, atertagen ansokan,
granskning, besiktningsprotokoll, atgirdsforeliggande samt
OVK-protokoll

2 § Bakgrund

P& Miljo- och samhéllsbyggnadsforvaltningen anvénder flera enheter
drendehanteringssystemet ByggR/Nova. I drendehandlédggningen forekommer flera olika
handlingstyper, varav vissa kan gallras utifran nedanstaende gallringsfrister. Den generella
principen dr att handlingar som kopplas till beslut ska bevaras.

Nér nadgon ansdker om forhandsbesked, lov, strandskyddsdispens eller anméler en
byggatgird och inte ldmnar in de handlingar som krdvs kan myndigheten ta beslut om
avvisning. Detta efter att man skickat ut foreldggande om komplettering och den sdkande
inte aterkommer med de handlingar som krévs. Vid beslut om avvisning kopplas
handlingen foreldggande om komplettering till beslutet. Eftersom beslutet innebér att
drendet inte langre kommer att handldggas da den sdkande inte fullf6ljt sina dtaganden,
gors bedomningen att beslutet kan gallras. Nér ndgon atertar en ansdkan eller anméilan
skrivs ett beslut géllande detta. Handlingar som kopplas till detta beslut ror kommunicering

! Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (fér kommunarkivarie med sérskild

delegation).
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frdn sokande om atertagande av ansokan/anmélan. Bedomningen gors att beslut om
avskrivning kan gallras da det innebér att drendet inte kommer att handléggas vidare.

Inom handldggning oavsett process anvdnds en hindelse kallad granskning for att goéra
korta noteringar om drendet som pagar. Noteringarna &r inte av digniteten att de ligger till
grund for beslut men for verksamheten finns ett virde av att ha dessa kvar under en tid.

Inom processerna for hantering av tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
samt hantering av OVK forekommer handlingstyperna besiktningsprotokoll,
atgirdsforelaggande och OVK-protokoll. Beddmning gors att tidigare protokoll kan gallras
ndr ett nytt inkommit sdvida det tidigare protokollet inte omfattas av ett foreldggande.

3 § Bevarande och gallring
Stadsarkivet har uppdraget att fatta beslut om gallring med stod av Arkivlagen?.

Handlingar/handlingstyper? [ Bevaras eller gallras* [ Kommentar

Hantering av avvisade och dtertagna ansokningar

Beslut om avvisning vid 2 ar (forutsatt att Forelaggande om komplettering

ofullstindig ansdkan Overklagandetiden har gétt ut) kopplas till beslutet.

o . Kommunicering frén sdkande om

Beslut om avskrivning vid 2 ar (forutsatt att atertagande av ansdkan/anmélan

atertagen ansokan overklagandetiden har gétt ut) kopplas till beslut om
avskrivning.

Férelaggande om komplettering | Gyo Gallras vid drendets avslut.

Hantering av granskning

Granskning, tillsynsgranskning, Granskningen ligger kvar i

och granskning infor tekniskt . arendet som allmén handling i 10
samrad/startbesked 10 ar ar for sokbarhet och gallras

darefter helt.

Hantering av tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar

Tidigare protokoll kan gallras nér
ett nytt inkommit och det tidigare
Besiktningsprotokoll hissar och inte omfattas av ett foreldggande.
andra motordrivna anordningar Bevaras/GIA Protokoll som omfattas av ett
forelaggande och krav pa atgérder
bevaras.

Foreldgganden med krav pa
atgédrder bevaras. Foreldgganden
Atgirdsforeliggande Bevaras/GIA kring utebliven kontroll och
protokoll gallras nér det
inkommit.

Hantering av OVK (obligatorisk ventilationskontroll)

Har ingér dven luftflodesprotokoll
och intyg. Tidigare
OVK-protokoll Bevaras/GIA OVK-protokoll kan gallras nér ett
nytt inkommit och det tidigare
inte omfattas av ett foreliggande.

2 Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet for Linkopings
kommun.

* Enligt vad som redovisas i gillande informationshanteringsplan.

* Med “Bevaras” menas att informationen ska sparas for all framtid. Med “Gallring” menas att informationen ska kastas efter
en viss tid. Med gallringsfrist avses den tid som ska ha gétt frdn den tidpunkt d& handlingarna har uppréttats, inkommit eller
avslutas. Gallringsfristen / dr avser att gallring far ske andra aret; gallringsfristen vid inaktualitet (GIA) avser att gallring far
ske da det har sdkerstillts att handlingen kan forstoras.



LiSA-F 2025:7
Sida 3 (3)

OVK-protokoll som omfattas av
ett foreldggande och krav pa
atgérder av
ventilationsanldggningen bevaras.

4 § Ikrafttridande
Denna foreskrift trader 1 kraft den 16 juni 2025.

Foreskriften kan anvindas retroaktivt.

Maria Dalbark
Kommunarkivarie med sérskild delegation



