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ARKIVREGLEMENTE FOR LINKOPINGS KOMMUN

Faststallt av kommunfullméktige den 15 juni 1994, § 150, med &ndringar faststallda av
kommunfullméktige den 28 maj 1996, § 100.

Till grund for den kommunala arkivvarden i Linkdpings kommun ligger, férutom de i arkiv-

lagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446) intagna bestdmmelserna om

arkivvard, foljande arkivreglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen.

Tillampningsomrade

81 Detta reglemente galler for kommunfullméktige och kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga ndamnder, kommunfull-
maéktiges revisorer, dverférmyndaren, fastighetsbildningsmyndigheten samt fastighets-
registermyndigheten.
Reglementet géller aven aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser
dar kommunen utdvar ett rattsligt bestammande inflytande samt de samégda foretag for
vilka kommunen har arkivansvar enligt sérskild éverenskommelse.

Myndighetens arkivansvar

8 2 Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen, arkivforordningen,
detta reglemente och andra utfardade foreskrifter, rad och anvisningar.

Myndigheten skall forvara sitt arkiv hos sig till dess att verksamheten upphdrt, dverforts
till annan myndighet eller till den tidpunkt som framgar av arkivbildningsplanen.

Myndigheten skall forvara arkivet i sddan ordning att kontroll av och sokning i arkivet
underlattas.

8 3 Myndigheten skall utse en arkivansvarig och det antal arkivredogdrare som &r l[&mpligt
med hénsyn till myndighetens arbetssétt och arkivbildarstruktur.

Arkivmyndighet
84 Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndighetens verkstallighetsorgan och depa &r stadsarkivet. Dess uppgifter fast-
stalls av kommunstyrelsen.
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Arkivmyndigheten utdvar tillsyn éver att kommunens myndigheter fullgor sina skyldig-
heter betraffande arkivbildningen, dess syften och arkivvarden.

Arkivmyndigheten har rétt att utfarda erforderliga foreskrifter och anvisningar rérande
tillampningen av detta reglemente.

Arkivbildningsplan

85 Varje myndighet skall uppratta och faststalla en arkivbildningsplan. I planen skall redo-
visas och beskrivas myndighetens arkivhandlingar och hur dessa arkiveras.

Planen skall fortlopande revideras.
Redovisning av arkiv

86 Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels i en arkivbeskrivning, dels i en syste-
matisk arkivforteckning.

| arkivbeskrivningen skall beskrivas myndighetens verksamhet, organisation och
arkivets struktur. Den &r ett hjalpmedel for att soka handlingar hos myndigheten.

| arkivforteckningen skall i systematisk ordning redovisas de handlingar som forvaras i
myndighetens arkiv.

Rensning

§ 7 Handlingar/uppgifter som inte skall tillhcra arkivet, skall fortlopande rensas eller pa
annat satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Bevarande och gallring

88 Beslut och foreskrifter om gallring utférdas av arkivmyndigheten, om inte annat foljer
av lag eller forordning.

Gallring skall utféras av myndigheten.
Arkivbestandighet och férvaring

89 Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder som garan-
terar informationens bestandighet.

Arkivhandlingar skall forvaras under betryggande former.
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Avlamnande och éverlamnande

8 10 Arkivhandlingar som inte behdvs for den 16pande verksamheten hos en myndighet skall
avlamnas till stadsarkivet.

| arkivbildningsplanen skall anges nér avlamnande av arkivhandlingar till stadsarkivet
skall ske.

§ 11 Handlingar som vid organisationsforandring 6verlamnas till annan myndighet far inte
inforlivas med mottagande myndighets arkiv utan medgivande fran arkivmyndigheten.

§ 12 Overlamnande av arkivhandlingar till myndighet utanfor kommunen eller till enskilt
organ far endast ske med stod av lag eller sérskilt beslut av kommunfullmaktige.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn éver arkivhandlingarna under den tid de forvaras hos
det enskilda organet.

Da det enskilda organet inte langre behover arkivhandlingarna, skall arkivmyndigheten
underrattas harom. Arkivmyndigheten skall utfarda foreskrifter for handlingarnas av-
lamnande till arkivmyndigheten.

Arkivhandlingar far inte 6verlamnas till privatperson.

Inlaning - utlaning

§ 13 Myndighet har ratt att for tjansteandamal lana in arkivhandling fran stadsarkivet eller
annan myndighet.

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller for-
luster inte uppkommer.

Forutsattning for utlan ar att utlamnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och
sekretesslagens bestammelser.
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